PROVOZNIi RAD

arealu Fakulty strojniho inzenyrstvi VUT v Brné
Technicka 2896/2, 616 69 Brno

Uvod

Provozni fad stanovi pravidla provozu arealu Fakulty strojniho inzenyrstvi VUT v Brné (dale jen areal). Arealem se
rozumi vSechny budovy a pozemky, k nimz ma Fakulta strojniho inzenyrstvi (dale jen FSI) pravo hospodafeni.
Provozni fad je zavazny pro vSechny osoby, které do arealu vstupuji nebo vjizdéji.
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I
Vstup do arealu

Provozni doba arealu je v pracovnich dnech v dobé od 6,00 hod. do 22,00 hod.

Pfistup do aredlu v provozni dobé je vjezdy z ulice ,U vodamy*, ,Technicka 8“ a vchody do budov A1 a KH1.
V pfiloze jsou vjezdy (3x) a vstupy (2x) do areélu oznaceny kulatymi body. Pro vjezd do aredlu musi mit
osoba opravnéni v pfistupovém systému FSI, které vydava dékan nebo tajemnik fakulty.

Mimoprovozni doba arealu je v pracovnich dnech v dobé od 22,00 hod. do 06,00 hod. a ve dnech pracovniho
volna a klidu.

Vstup do arealu v mimoprovozni dobé je povolen pouze osobam, kterym bylo vydéno opravnéni ke vstupu
v mimoprovozni dobu a toto opravnéni je uvedeno v pfistupovém systému FSI. V pfipadech, kdy osoba neni
registrovana v pfistupovém systému, musi byt platné opréavnéni ke vstupu v mimoprovozni dobu do arealu
ulozeno v pisemné formé na vratnici objektu A1. Opravnéni ke vstupu je platné, pokud je podepséno
dékanem nebo tajemnikem fakulty. VeSkeré osoby mohou pouZit v mimoprovozni dobu pouze vstup vchodem
objektu A1 areélu a vjezd pres zavory z ulice ,U vodarny®, pokud maji opravnéni k vjezdu.

Akademicti funkcionafi rektoratu VUT, FSI, FEKT, jakoZ i kvestor a tajemnici uvedenych fakult, mohou
v mimoradnych pfipadech vstupovat do arealu v mimoprovozni dobé i na ob&ansky prikaz, ktery pfedlozi
k nahlédnuti sluzbé na vratnici.

Mistem urenym k parkovani vozidel jsou uvnitf arealu vyznagena parkovaci mista a parkovisté za objektem
Technicka 8. Parkovat Ize i na parkovistich pfed budovou A1 a na parkovisti na ulici ,U vodarny*“. V pfiloze
jsou parkovisté oznacena textem ,Parkovisté“. Pro veSkery provoz v prostorach arealu i v jeho blizkém okoli
je potfeba dodrZovat platna pravidla silni¢niho provozu dana zakonem ¢islo 361/2000 Sb. v platném znéni.

Vijizdét do aredlu a parkovat v ném na vyznagenych mistech je mozné pouze na zakladé platného opravnéni
uvedeného v informacnim systému fakulty. Ke vjiezdu do areélu fakulty je nutné vyuZit vzdy pro kazdé jedno
vozidlo identifikacni ipovou kartu vydanou osobé nebo k vozidlu. Opravnénymi osobami ke vjezdu do arealu
jsou zaméstnanci VUT, jejichz misto vykonu prace je v arealu fakulty, akademicti funkcionafi fakult a rektoratu
VUT v Bmé, tajemnici fakult VUT, kvestor VUT a pracovnici firem, které maji platnou najemni smiouvu
s fakultou na prostory uvnitf areélu.

V piipadé parkovani mimo vyhrazena mista je fakulta opravnéna za asistence Policie CR nechat odtahnout
vozidlo odtahovou sluzbou na néklady jeho majitele.

Pridélovani a vyménu identifikaCnich Cipovych karet zajiStuje zaméstnancim personalni oddéleni FSI.
NajemcUm je identifikacni Cipova karta poskytnuta na zakladé najemni smlouvy za Uplatu.

V pracovnich dnech mohou voIné vstupovat do arealu po paté hodiné ranni zaméstnanci TPO FSI (déle jen
,1PO*) a osoby povéfené uklidovou firmou za U¢elem plnéni svych pracovnich povinnosti.
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V pfipadé havarijnich situaci nebo zjinych vaznych provoznich dlvodd je povolen vstup do arealu
v mimoprovozni dobé zaméstnancim, ktefi se podileji na likvidaci havarii nebo na odstranéni zavad.

V ostatnich pfipadech udéluje povoleni ke vstupu do areélu v mimoprovozni dobé tajemnik FSI na zakladé
pisemné Zadosti vedouciho pracovisté, v jehoz zajmu je vstup zaméstnanct ¢i jinych osob pozadovan.

V pfipadé, ze se zaméstnanec nebo student zdrzi z mimofadnych pracovnich divodi na pracovisti
v pracovnim dni po 22,00 hod., je povinen o tom pfedem informovat sluZbu na vratnici, ktera jeho pfitomnost
zaeviduje.

Sluzba na vrétnici v budové A1 je nepfetrzita.

V pracovnich dnech a ve dnech pracovniho klidu v dobé vzdy od 18,00 hod. do 06,00 hod. pisobi na vratnici
A2 ostraha bezpeénostni sluzby. Ostrahou se rozumi vykon strazni sluzby se psem, pochlzkova &innost v
arealu provadéna vystrojenym a vyzbrojenym pracovnikem a jeho pravo zadrzet nepovolanou osobu nebo
narusitele v aredlu do doby, nez se mu podafi zjistit jeho totoZnost a opravnéni k pobytu v areélu.
Kontrolovana osoba je povinna na vyzvu ostrahy prokazat svoji totoznost. DalSi prva a povinnosti ostrahy
stanovi smlouva uzaviena mezi FSI a bezpe¢nostni sluzbou.

I
Provoz telefonni ustfedny

Pfepojovani telefonnich hovorl provadéji v pracovnich dnech v dobé od 7,00 hod. do 16,30 hod.
spojovatelky.

Mimo tuto dobu zajistuje pfepojovani telefonnich hovord sluzba na vratnici v budové A1.

]
Provoz podatelny

Provozni doba podatelny je v pracovnich dnech od 8,00 hod. do 11,30 hod. a od 12,00 hod. do 13,00 hod.
Pfipadné zmény v provozni dobé jsou dostupné na www.fme.vutbr.cz.

Podatelna je dislokovana v budové A1, 2.NP, dv.¢. 214.

v
Provoz auly Q, poslucharen a uéeben

Provoz auly Q organizatné a administrativné zajistuje dékanat FSI.

Provoz poslucharen P1 aZz P6 a dékanéatnich uceben U1 az U8 se fidi rozvrhem vyuky, ktery stanovi dékanat
FSI.

PouZivat audiovizuélni techniku vaule Q, v poslucharéch P a ufebndch U mohou pouze proSkoleni
zaméstnanci, jejichz seznam je veden na vratnici A1. ZpUsob jejich proSkoleni stanovi tajemnik FSI. Tito
zaméstnanci jsou opravnéni vyzvednout kli¢e, umoZriujici pfistup k ovladani audiovizuéini techniky.

Pronajem auly Q, poslucharen a dékanatnich u¢eben je zpravidla Uplatny a je nutno o néj pisemné pozadat.
Pronajem téchto prostor cizim subjektim se realizuje na zakladé pisemné objednavky Ci pisemné uzaviené
smlouvy.

Pro pocitatové ucebny zfizené na Ustavech je Feditel Ustavu povinen vydat Provozni fad poéitacové uCebny
véetné bezpecénostnich pfedpist a urcit osobu odpovédnou za majetek pocitadové ucebny.

Vv
Aredlova studovna

Aredlova studovna poskytuje vypujéni a reprografické sluzby studentlim vysokych a stfednich Skol, zakim
zakladnich Skol a téz zaméstnanciim téchto instituci. Ve stejném rozsahu poskytuje tyto sluzby i vefejnosti.
Pro zaméstnance a studenty VUT se sluzby poskytuji bezplatng, pro ostatni jsou platné ceny dostupné na
www.fme.vutbr.cz.
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Aredlova studovna zajiStuje distribuci pfihlaSovacich jmen a hesel (VUTlogin a VUTheslo) do informaéniho
systému VUT v Brné studentim FSI.

Provozni doba studovny, vybavené odbornou literaturou, vypocetni a audiovizualni technikou, je v pondéli az
Ctvrtek od 9,00 hod. do 18,00 hod. a v patek od 9,00 hod. do 13,00 hod. VeSkeré zmény jsou uvefejnény na
www.fme.vutbr.cz.

Studovna je dislokovana v budové A4, 2. NP, dv.¢. 213a.

Vi
Ochrana majetku VUT

Zaméstnanci a studenti jsou povinni chranit majetek VUT pfed poSkozenim, ztratou, zniCenim a zneuzitim,
a aktivovat elektronické zabezpeCovaci zafizeni, je - li na pracoviti instalovano.

VynaSet majetek VUT z aredlu Ize pouze na zakladé pisemného potvrzeni vystaveného vedoucim
pfisluSného pracovisté.
Sluzba na vréatnici je opravnéna pozadat osobu vynaSejici majetek VUT o piedlioZeni vySe uvedeného

potvrzeni a v odlvodnénych pfipadech mlze provést kontrolu pfiruénich taSek &i zavazadel. Potvrzeni
0 vyneseni majetku sluzba na vratnici eviduje.

V pfipadé zjisténi vioupani do aredlu nebo odcizeni majetku fakulty je povinnosti kazdého oznamit tuto
kute¢nost tajemnikovi FSI a Policii CR a pofidit pisemny zdznam o vzniklé Skodé.

K zabezpeceni ochrany majetku v aredlu slouzi elektronicky zabezpeCovaci systém doplnény o kamerovy
systém sledovani vybranych sektor arealu.

) Vil

Uklid a adrzba
Uklid v aredlu je zajistovan v rozsahu a &etnosti sjednané smluvné s tklidovou firmou.
Bézné opravy a udrzbu arealu zajistuje TPO.

Pozadavky na provedeni oprav, modernizace a v8ech stavebnich Uprav se podavaji v souladu s Pokynem
dékana €. 5/2001 pisemné tajemnikovi FSI, pozadavky na provedeni béznych oprav vedoucimu TPO.

Vi
Vydavani nahradnich klict
Nahradni kli¢e od kazdé mistnosti, ktera maji pracovisté v uzivani (Ustavy, katedra, dékanat, TPO) musi byt

ulozeny v mistnosti urené jejich vedoucim. Vedouci (feditel Ustavu, vedouci katedry, tajemnik FSI, vedouci
TPO) stanovi pravidla pro jejich vydavani a odpovida za jejich bezpeéné uloZeni.

Na vratnicich budov A1 a A2 musi byt ulozeny kli¢e od mistnosti vSech pracovist sidlicich v arealu fakulty. Za
spravnost kli€u k jednotlivym mistnostem je odpovédny vedouci pracovisté. Tyto klice od mistnosti jsou
vydavany po pfedlozeni firemniho priikazu totoZnosti pouze osobam zajistujicim jejich Uklid. O vydani
a vraceni kli¢d pro potfeby Uklidu se provadi pisemné zapisy do provozniho deniku.

Pro pfipad havarie musi byt nahradni kliée od v8ech mistnosti v arealu FSI uloZeny v jedné mistnosti, kterou
uréi vedouci TPO. Kli¢e jsou zabezpeleny proti béZznému pouzivani a smi byt vydany pouze v pfipadé
havarijni udalosti zasahujicim osobam. O vydani havarijnich kli€ musi byt pofizen pisemny zapis
a neprodlené informovén tajemnik FSI.

IX
Rezim technickych zafizeni

Topeni a dodavka teplé vody jsou zajistovany prostfednictvim TPO.


http://www.fme.vutbr.cz/
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ReZim topeni je provadén v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a technickymi normami.
Pfi pouzivani vytahu je kazdy povinen dbat instrukci vyvéSenych v jeho kabiné.
Ve vytahu pater-noster je nutno se fidit navodem k obsluze.

Opravy a udrzbu vytahd, jakoz i vypro$tovani osob z nich, zajistuje TPO.

X
Mimofadna situace

Pfi poruchach rozvodu energii je nutno neprodlené informovat sluzbu na vratnici nebo vedouciho TPO.
Sluzba na vratnici nebo TPO musi zajistit uzavfeni pfisluSného uzavéru.

Pfi obdrZeni zpravy, Ze se v arealu nachazi bomba nebo Ze existuje jiné vSeobecné ohroZeni, je nutno
postupovat dle Rozhodnuti rektora €. 1/1994.

Xl
Pozarni ochrana

Pro areal fakulty jsou zpracovany PoZarmi poplachové smémice, PoZarni fad a Evakuaéni plan, se kterymi
jsou povinni se vSichni zaméstnanci, studenti a najemci v arealu seznamit. Za dodrZovani téchto smérnic
navstévniky arealu odpovida navstiveny.

Chodby, schodité a ostatni vefejné prostory v budovach arealu, slouzici jako Unikové cesty, musi zUstat
trvale volné v celém profilu. Neni povoleno uzivat tyto prostory jako skladisté, odstavné plochy apod.

Odemykani spojovacich dvefi chodeb a Unikovych dvefi Usticich na schodisté a do volnych prostorl zajistuje
v pfipadé pozaru TPO v koordinaci se sluzbou na vratnici. V provozni dobé musi byt vSechny dvefe bud
odemceny nebo vybaveny kli¢em k Unikové cesté. V mimoprovozni dobé zajiStuje tuto Cinnost sluzba na
vratnici.

Elektrické vafiCe a ostatni pfimotopné spotfebiCe nesmi byt pouzivany bez povoleni. Pfislusné povoleni
vystavuje technik PO FSI. Toto opatfeni se vztahuje i na najemce v arealu.

Pozarné nebezpetné prace pfi svafovani a fezani kyslikem, prace s otevienym ohném &i jiskrové brouseni
mimo prostory k tomu urené, |ze provadét pouze v souladu a za podminek stanovenych Pfikazem dékana
¢. 3/95.

Pozérni ochranu v mimoprovozni dobé zabezpeluje sluzba na vratnici, kterd musi byt prokazatelné
vyskolena pro obsluhu elektrické pozami signalizace (EPS). Vratnice v budové A1 slouzi jako ohlasovna
pozaru. Sluzba na vratnici postupuje v pfipadé zjisténi pozaru dle Radu ohlaSovny pozaru.

Pfi ¢innostech spojenych se zvySenym nebezpe€im vzniku poZaru a pfi akcich, kterych se U¢astni vétsi pocet
0sob, je nutno zfidit pozarni hlidku v souladu se zakonem €.67/2001 Sb., v platném znéni.

Viybaveni technickymi prostfedky poZarni ochrany, jejich evidenci, provoz, Udrzbu a opravy zajistuje TPO
v soucinnosti s technikem PO FSI. Zaméstnanci TPO, odpovédni za provoz a pravidelné provadéni kontroly
EPS, musi byt vySkoleni pfislusnou odbornou servisni firmou. TPO smluvné zajistuje rovnéz provadéni
pravidelnych revizi EPS.

Skoleni PO je provadéno dle vyhlasky Ministerstva vnitra &. 246/2001 Sb., v platném znéni, a je povinné pro vechny
zaméstnance.

Pii zjiSténi vzniku poZéru je povinnosti kazdého fidit se Pozamimi poplachovymi smérnicemi, které spolu s
Evakuacnim planem jsou viditelné umistény v jednotlivych patrech vSech budov v arealu.

Za zajisténi PO a dodrzovani pozamich predpist na pracovistich odpovidaji pfislusni vedouci zaméstnanci. Odpovédnost
za PO nelze prenaSet z vedouciho zaméstnance na jeho podfizeného.

Sankce za poruseni povinnosti vyplyvajicich z pfedpist 0 poZarni ochrané a za prestupky v oblasti PO stanovi ZP
a Zakon o pozami ochrané.



Xil
Zabezpeceni BOZP

121 Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pravni predpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP)
vztahuijici se k praci jimi vykonavané (§73 odst. 1 pismeno c) ZP), jakoZ i smémice VUT upravuijici tuto oblast. Za
seznameni zaméstnancl s predpisy BOZP a za jejich dodrZovani odpovidaji vedouci prisluSnych pracovist (§74 pismeno
c) ZP).

12.2  Personalni oddéleni fakulty zajistuje seznameni nové piijatych zaméstnancti se ,Vstupni instruktazi o BOZP aPO".

123 Zaméstnanci cizich organizaci a firem, pfechodné pracujicich v arealu, musi byt rovnéz sezndmeni s
Veobecnymi zasadami BOZP. Za sezndmeni je odpovédny objednatel zakézky.

124 'V budovach aredlu je zakazano koufeni ve viech prostorach véetné kancelafi. Tento zakaz se vztahuje i na venkovni

prostory pfed vchody do objektli A1 a A2, Pfedpisy BOZP a PO, véetné zékazu koufeni, jsou povinni dodrzovat i
najemci v arealu.

125  VSechna vyhrazena technicka zafizeni (zdvihaci a plynova zafizeni, tiakové nadoby, €l. nafadi a stroje) musi byt
pravidelné revidovana podle platnych pravnich predpist, vydanych CUBP.

126 Revizni zpravy musi byt ulozeny u vedoucich pracovist a zjisténé zavady odstranény ve stanovenych Ihitach, za
coz odpovidaiji vedouci pracovist.

Xl
Zavérecna ustanoveni

131 Tento Provozni Fad obdrzi Ustavy a katedra jazyk( FSI, tajemnik FEKT a najemci se sidlem v arealu.

13.2  Povinnosti vSech vedoucich zaméstnancl a ostatnich odpovédnych osob je seznamit s timto Provoznim Fadem své
zaméstnance a zajistit jeho dodrZovani.

13.3  Nedodrzovani tohoto Provozniho fadu ze strany zaméstnancli Ize kvalifikovat jako poruSeni pracovni kazné dle §73 a §74
ZP.

134 Dnem nabyti platnosti tohoto Provozniho fadu se rusi Provozni Fad FSI vydany dne 19. 12. 2003.
135 Tento Provozni fad nabyva platnosti dnem 1. 8. 2006.

V Bmé dne 1. 8. 2006

Mg~

doc. RNDr. Miroslav Doupovec, CSc.
dékan FSIVUT v Bmé

Pfiloha:  Schéma pfistupovych moznosti do arealu
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