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Informacni vzdélavani

| UVEDENI DO PROBLEMATIKY INFORMACNIHO
VZDELAVANI

Jednim zvyznamnych znakl spolec¢nosti na prelomu tisicileti je bezpochyby
obrovsky narist informaci a dokumentli, ve kterych jsou tyto informace
ukladany. Tento proces je odborniky oznacovan jako ,informacni exploze®.
Dostupnost a moZnost vyhledani informaci se stava zakladnim, avSak nikoliv
jedinym predpokladem pro moderné se rozvijejici spolecnost. Z tohoto vyplyva
spousta pozadavki, které jsou nasledné kladeny na jedince, aby v takovéto
spolecnosti mohl efektivné fungovat. Jednd se predevSim o orientaci
v informacnim prostredi, efektivni a iCelnou praci s potencialnimi informacemi,
ale také schopnost ziskané informace preménit na znalosti.

Praveé k zakladni orientaci v dneSnim ,informac¢nim chaosu“ by mél prispét tento
kurz. Jeho tcelem je zvysit Vasi informac¢ni gramotnost, kterd VaAm pomiize 1épe
se v takovém ,chaosu” orientovat.

Informacni vzdélavani

Jednd se o €innost vedouci ke zvySovani informac¢ni gramotnosti. Hlavni
naplni je predevsim naucit uzivatele vyhledavat a efektivné vyuzivat dostupné
informacni zdroje. PredevSim v akademickém prostredi se ktéto cinnosti
pripojuje nutnost poukazat na vyznam pravidelného sledovani odborné
literatury a jeji praktické vyuziti nejen vramci studia (psani a prezentace
odbornych textii), ale také jako diilezitou sloZku celoZivotniho vzdélavani.

Nyni se tedy podivejme na to, co znamend pojem informacni gramotnost, a také
co znamena pro studenta vysoké skoly byt informacné gramotny.

Informacni gramotnost

Historie tohoto pojmu saha aZ do 70 let dvacatého stoleti. Jako prvni jej pouzil
adefinoval vroce 1974 Paul Zurkowski, prezident Information Industry
Association. Od této doby se problematice informac¢ni gramotnosti vénuje velké
mnozstvi odbornych instituci, predevsim knihoven.

Co v8ak dany pojem znamend? Velice vystiZzné jej popisuje jeden z principi
definovany v zari 2003 na PraZské konferenci ,Smérem k informacné gramotné
spolecnosti"”, ktery rika:

Informacni gramotnost zahrnuje znalost vlastnich informacnich
potieb, schopnost identifikovat, vyhledat, ohodnotit, usporddat
a efektivné vytvdret, pouzivat a preddvat informace, které se vztahuji
k urcitému problému ci tématu; je to zdkladni predpoklad pro moznost



Informacni vzdélavani

aktivni ucasti vinformacni spolecnosti a je soucdsti zdkladniho
lidského prdva na celoZivotni vzdéldvdni

Pokud tento pojem prevedeme do akademického prostiedi a vztahneme
na studenty vysoké skoly, mizeme v nékolika zdkladnich bodech definovat, co
by mél zvladnout informacné gramotny student vysoké skoly. Podrobnéji
definované standardy naleznete napf. na strankach Odborné komise pro
informacni vzdélavani a informac¢ni gramotnost na vysokych Skolach2.
Informacné gramotny student vysoké skoly:

— Zvlddd prdci s odbornymi zdroji s ohledem na autorsky zdkon.

— Znd potrebné informacni zdroje, ve kterych umi vyhleddvat,
a tyto vysledky vyuZivd pri své prdci.

— Informacné gramotny student s informacemi pracuje v souladu
s mordlnimi a prdvnimi aspekty.

Samotnd pocitacovd gramotnost (schopnost vyuzivat ICT) je zakladnim
avdnesSni dobé snad jiZz samoziejmym bodem, bez kterého nelze vySe
uvedenych bodl dosdhnout. Vzhledem ktomu, Ze jste studenty technicky
zamétené vysoké Skoly, nemeéla by Vam prace s pocitacem délat vétsi problémy.

Pokud vynaloZite alespont minimum aktivity a pile, tento kurz Vas nejen posune
v arovni Vasi informacni gramotnosti o kousek dale, ale predevsim usnadni
nasledujici meésice a roky, které stravite studiem na vysoké Skole.

! http://full.nkp.czZZNK K R/INK K R0401/0401019.html Prazské deklarace
2 http://knihovny.cvut.cz/ivig/standardy-student. html



Moodle

| SEZNAMENIS MOODLE

Tato Cast kurzu by Vas méla ve struCnosti seznamit se systémem Moodle, ktery
na VUT funguje teprve od roku 2005 a slouzi k vytvareni, publikovani a vedeni
on-line kurzii v prostredi internetu.

Moodle je moZno zaradit do skupiny oznacované jako LMS - Learning
management system, tedy systém pro fizeni vyuky. Vtomto vyznamu jej
chapeme jako aplikaci zahrnujici v sobé nastroje nejen pro rizeni studia nebo
zpristupnéni vyukového obsahu, ale napriklad také jako celou fadu
komunikac¢nich kanali (diskuze, chat, anketa).

Prihlaseni do kurzu

Vzhledem ktomu, Ze jiZ jste UCastniky tohoto kurzu, neni nutno podrobnéji
vysvétlovat, jak se lze do e-learningového prostiedi prihlasit. Snad jen pro
zopakovani a leps$i zapamatovani:

Prihldseni na strankdch: https://www.vutbr.cz/elearning/
Prihlasovaci udaje: VUTlogin a VUTpin

Nasledné by se Vam mély zobrazit vSechny VasSe aktualni kurzy. Mezi nimi pravé
i tento s nazvem Informacni vychova VUT.

Prostredi kurzu

Prostfedi je rozdéleno do tfi sloupctli, znichZ nejdileZitéjsi pro Vas je ten
prostredni, v némz se nachazeji veSkeré studijni materialy, testy Ci nastroje pro
komunikaci v kurzu. Dva krajni sloupce slouzi pouze pro lepsi orientaci v kurzu
a obsahuji nékteré doplitkové informace (kalendar vyznamnych udalosti kurzu
nebo seznam pripojenych uZivatel). Veskeré nastroje pro vyuku a dilezité
informace vSak naleznete v prostiednim nejsirSim sloupci.

v oEwv

Nejdilezitéjsi casti

Zde si popiSeme a podrobnéji se podivame na jednotlivé casti, které budete
vyuzivat. Nazornou ukazkou je znazornéno, jak jednotlivé materidly ¢i ¢innosti
vypadaji.

UL

Prihlasen
systému.



Moodle

Studijni materialy

Zakladem pro VaSe studium jsou Studijni opory, které se budou nachazet
v kazdé kapitole. Ostatni studijni materialy budou zarazovany dle potieby.

Studijni opory
V kazdé Kkapitole naleznete material nazyvany STUDIJNI OPORA, ktery obsahuje
podrobny text, jehoZ nastudovani je nutné kuispéSnému ukonceni nejen celé
_ ) kapitoly, ale také celého kurzu. Jsou
B STUDUNI OPORA - Nazeviextu o qile7it&jsi studijni materidl.
Jedna se o soubor ve formatu PDF, ktery by se Vam mél otevrit v samostatném
okné, a jakou formu prace stimto materidlem zvolite, je jiZ na Vas. MiiZete
studovat primo z PC nebo si jej jednoduse vytisknout a studovat treba z pohodli
postele. ©

Prednaska

Po obsahové strance se jedna o stejny materidl, jako je textova opora. Kazda ¢ast
textu je zakoncena struc¢nou otazkou, dle které zjistite, zda jste text spravné
pochopili.

B PREDNASKA - Nazev textu Jeji oznaceni je opét ve vSech kapitolach stejné,

samoziejmé s vyjimkou ndzvu textu. VnasSem
pripadé se bude vyskytovat velice blizko studijni opory. Nemusi se vSak
vyskytovat viibec.

Dalsi materialy

Pokud bude potreba, naleznete zde i pripadné dopliiujici matrialy, které budou
dopliiovat nebo rozSifovat informace ze studijnich

) Nazev matenialu (PDF)  opor, Mohou zde byt uloZeny v riiznych formatech.

«] Nazev matarialu (XLS)  Nejéastéji bude vyuzit format PDF, tak¥e pozor

@] Nazev materialu (DOC) pa p¥ipadnou zdménu se studijni oporou.

Obcas také narazite na materidl vystaveny ve formatu Flash animace. Jedna
se o zpestrujici animace predkladaného uciva. Nékdy se miize stat, ze po Vas
; bude chtit tato animace, abyste néco doplnili
] ANIMACE - Nazev animace L, ey ) )

nebo ukazali, Ze jste danou problematiku

pochopili.

Zajimavé odkazy

Aby nebyl kurz jenom o studiu materiald, je pro Vas ptipravena rada odkazl na
zajimavé internetové stranky, které mohou s danou
problematikou souviset. Jednd se o externi odkazy a
jejich navstiveni a pripadna dalsi ¢innost je v tomto ohledu pouze na Vas.

& WWW - Nazev stranky



Moodle

Komunikace

Soucasti predmétu je i komunikace (predevsim v elektronické podobé), a to jak
mezi sebou navzajem, tak i s prislusnym fakultnim tutorem.

Diskusni forum

Jedna se o klasickou podobu diskusniho fora, tak jak ji urcité jiz dobfe znate
z jinych internetovych sluZeb. Hlavni diskusni férum je umisténo na zacatku
jesté pred samotnym kurzem. SlouZi predev$im ke komunikaci v ramci celého
kurzu ¢i k reseni problémii.

Dale se muze diskusni férum vyskytovat v priibéhu
kurzu jako soucast nékteré kapitoly a mize byt po Vas
vyZadovano, abyste se vyjadrili k probirané problematice ¢i se vefejné zamysleli
nad aktualnim problémem spojenym s ucivem.

g FORUM - Nazev fora

Chat

Vzhledem k tomu, Ze nékdy je potieba komunikace v redlném case, je na zacatku

kurzu uveden chat, ktery slouzi nejen kteSeni aktualnich probléml mezi

— . studenty ale i jako jedna zmoZnych variant

) CHAT - Nazev chatu Y Jako jeana -z Moziy
komunikace s tutorem - knihovnikem.

Anketa

Za ucelem dosazeni zpétné vazby na kvalitu kurzu ¢i jeho obsahu, bude obcas
uvedena jednoducha anketa, jejimZz vyplnénim

? ANKETA - Nazev ankely mizete pomoct ke zkvalitnéni tohoto kurzu
do pristich let.

Kontrola studia

Test

Aby tento kurz nebyl pouhym vystavenim studijnich materiald, je tieba obcas
OTESTOVAT Vase znalosti nabyté v pribéhu studia. Ztohoto diivodu jsou
vramci kurzu vytvoreny dva druhy
testli. Jeden je oznacen jako cvi¢ny
test aslouzi pouze pro Vasi kontrolu. Jeho vysledky se tudiZ nebudou
zapocitavat do celkového hodnoceni.

[] CVICNY TEST - Nazev cvi€ného testu

Druhou variantou je TEST, ktery se bude zapocitavat do vysledné Kklasifikace,
atudiz Vam bude umozZnéno jej absolvovat pouze
jednou. Je také mozZné, Ze nékteré testy budou mit
Casové omezeni. Na takovy vSak budete v¢as upozornéni.

[/} TEST - Nazev testu
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Ukol

Nékteré znalosti vSak nelze ovérit formou test a tak je mozné, Ze po Vas bude
poZadovano vytvoreni stru¢ného tkolu, ktery budete
nahravat do samotného prostredi Moodle. Nebojte
se, tato mozZnost se nebude pftilis ¢asto vyskytovat.

£ UKOL - Nazev Gkolu

Dalsi moznosti

V samotném kurzu se také vyskytuji moZnosti, které Vam budou ve studiu
napomahat, zpestrovat jej nebo ulehCovat. Typickym prikladem je kalendar,
ktery naleznete v pravém sloupecku. Zde budete mit barevné zvyraznény
dtlezité udalosti, jako jsou napt. termin odevzdani ikolu nebo vyplnéni testu.

V postranich liStach dale naleznete napr. seznam pripojenych uzivateli -
spoluzaki nebo odkaz na heslo do slovniku.

Zaver

Vzhledem ktomu, Ze nejlepSi Skolou je vtomto pripadé praxe, nebojte
se zkouSet jednotlivé moduly a v piipadé nejasnosti se obratit na Vaseho tutora.
Spousta funkci je v Moodle intuitivni a véfime, Ze Vam nebude délat problémy.



Vysoké uceni technické v Brné

| VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE

Vitdime Vas ve druhém studijnim textu. Tento tyden se podivame troSku
netradicné na téma, které nema priliS velkou souvislost sinformacnim
vzdélavanim a sinformacni gramotnosti uz viibec. Kapitola na téma Vysoké
uCeni technické a vybrana fakulta byla do kurzu zarazena, abyste se jako
studenti prvnich ro¢niki trosku seznamili s instituci, ktera bude mit vliv na Vas
budouci, nejen studijni Zivot.

Pro zacatek tro$ka historie, ktera snad nikomu neublizi. ©

Historie VUT

Pocatky této nejstar$i brnénské vysoké Skoly datujeme do roku 1849, kdy
vzniklo cCesko-némecké technické uciliSté. Vyznamnym datem jeSté pred
koncem 19. stoleti je rok 1899, kdy byla cisaiskym vynosem zaloZena Ceska
vysoka Skola technickd v Brné sjedinym studijnim stavebnim oborem. Tento
vSak neziistal dlouho osamocen a postupné (od roku 1900) zacaly byt otevirdny
dalSi obory:

— obor strojni

— obor kulturniho inZenyrstvi (tvorba krajiny)

— elektroinZenyrstvi

— chemické inZenyrstvi

— architektura (jiz po 1. svétove valce)

Dal$im vyznamnym bodem pro ,rozvoj“ skoly byla bezpochyby 2. svétova valka,
kdy byla skola uzavrena. K jejimu znovuotevieni doSlo azZ po skonCeni 2. svétové
valKky. Sviij nynéjsi nazev ziskala Skola v roce 1956 a v pribéhu pristich nékolika
let se viceméné ustdlila jeji dnesni podoba.

K nékolika vyznamnym zméndam dochazi také po roce 1989, z nichz jako
nejvyznamnéjsi miizeme oznacit:
— vznik Fakulty podnikatelské (1992)
— znovuobnoveni Fakulty chemické (1992)
— zaloZeni Fakulty vytvarnych uméni (1993)
— oddéleni dvou dislokovanych fakult ve Zliné (Fakulta technologicka
a Fakulta managementu a ekonomiky), ¢imZ byla zaloZena Univerzita
Tomase Bati ve Zliné (2000)
— rozdéleni Fakulty elektrotechniky a informatiky na FEKT a FIT (2002)
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V soucasnosti je VUT v Brné tvoieno 8 fakultami:

Fakulta architektury

Fakulta chemicka

Fakulta elektrotechniky a komunikacnich technologii
Fakulta informacnich technologif

Fakulta podnikatelska

Fakulta stavebni

Fakulta strojniho inZenyrstvi

Fakulta vytvarnych uméni

VUT v cislech

vvvvv

zprave Skoly nebo jednotlivych fakult.
Pro Vasi zajimavost zde uvadime par bodd, jak je uvadi vyroc¢ni zprava VUT
z roku 2006.

zvySuje se zdjem o studium, zatimco vroce 2006 bylo 17155 zajemctl
o studium, letos se jich hlasilo témér o 1000 vic

v soucasné dobé ma VUT kolem 21000 studentt, z toho nejvice jich ma
FAST, FSI, FEKT (v tomto potadi)

v loniském roce studovalo na VUT asi 1500 zahranic¢nich studentti

za rok 2006 absolvovaly VUT témér 4000 studenti

velka je také neudspésnost - za stejny rok ukoncilo studium pres 2000
studentt

Vyznamné osobnosti

Jméno nasi skoly je spojeno se spoustou vyznamnych jmen ceské (ale i svétové)
historie a soucasnosti. Treba se i Vy jednou zaradite na seznam jmen, ktera nasi
Skole pomohla rozsitit jeji jiz tak dobré jméno.

Viktor Kaplan - piisobil na Skole jako profesor. Je znam jako konstruktér
nového typu vrtulové vodni turbiny s nastavitelnymi lopatkami
obézného kola.

Vincenc Makovsky - sochat, designer, profesor brnénské techniky
Ivan Ruller - vyznamny brnénsky architekt, zjeho iniciativy vznikla
FAVU
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» Mirek Topolanek - soucasny ministersky predseda
= Martin Riman - sou¢asny ministr dopravy
= Milo$ Melcak - vyznamny poslanec posledni vladni krize ©

= Véra Cerna - mistryné svéta z roku 1979 na kladiné
» Radim Jancura - majitel Student Agency

Podle téZko ovéritelnych zdroji, které byly v roce 1948 zdhadné zniceny, ptisobil
na VUT jeden Cas i slavny Cesky génius Jdra Cimrman. ©
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Druhy, typy a formy informacnich prament

| DRUHY, TYPY A FORMY INFORMACNiCH PRAMENU
- VYHODY A NEVYHODY

Dnesni spolecnost je diky prudkému rozvoji informacnich a komunikacnich
technologii oznaCovana jako spole¢nost informacni. Charakteristickym
znakem tohoto vyvoje je viditelny narist informacnich zdroji (prament)
nejriznéjsich typi a druht.

Co vSe si mizeme pod pojmem informaéni pramen piedstavit?
V nejobecnéjsim slova smyslu jde o jakykoliv zdroj informaci v podobé
hmotné inehmotné. Konkrétné se tedy jednd o zdroje tisténé, obrazové,
auditivni (zvukové), audiovizualni (kombinace zvuku a obrazu), multimedialni
(text, obraz a zvuk) a elektronicke (digitalni).

Kazdy z uvedenych typl informacnich prament v sobé zahrnuje pestrou skalu
konkrétnich druhii (napt. druhy tiSténych pramenii rozumime zdroje typu
kniha, ¢asopis, zdkon apod.). Pokud tedy hledame urcité informace, které nas
zajimaji nebo které potiebujeme ke svému studiu, miiZe se stat, Ze se v takovéto
informacni zaplavé snadno ztratime. Kzakladni orientaci vuvedené
problematice by mél poslouzit nasledujici text.

Clenéni informacnich pramenii - zakladni pojmy

Dokument - informac¢ni pramen jakoZto nosi¢ informaci, na kterém
je zaznamenana mnozina informaci - data ve smyslu zaznamu lidského mysleni.
Utelem dokumentu je zachovani téchto dat (obsahu dokumentu) v ¢ase
a preneseni do prostoru, tedy moznost informovat.

Dokument publikovany ve smyslu autorského prava (vysledek tvarci Cinnosti
autora/autorii) se nazyva publikace - napt. kniha, sbornik ¢i jiny dokument.

Dokumenty miizeme délit dle nejriznéjsich hledisek:

» dle nosice

— tisténé

— elektronické - offline (CD ROM), online (www rozhrani)

— mikrografické - mikrofiSe (fotomechanicky zmenSené Kkopie
ptivodniho dokumentu), mikrofilmy (filmové pasy ve zmenSeném
méritku, ur¢eno pro archivni ucely)

» dle zptlisobu zaznamu:
— pisemné - text (tisk ¢i rukopis)
— obrazové - vizualizace informac¢niho obsahu (neomezeno jazykem)

15


http://slovnik-cizich-slov.abz.cz/web.php/slovo/kopie
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Druhy, typy a formy informacnich pramen(

— auditivni - fe¢, hudba
— audiovizualni - film
— multimedialni, elektronické ¢i digitalni (Internet, databaze,
elektronické katalogy, digitalni knihovny a dalsi elektronické zdroje).
Pozn.: dokumenty auditivni, audiovizualni, multimedialni a elektronické
zprostredkovavaji informace pomoci pocitace, zvukového prehravace atd.
(nelze je tedy Cist pfimo z nosice).
= dle zptisobu prijmu
— asynchronni - individualni
— synchronni - masmédia (rozhlas, TV)
= dle odvozenosti obsahu
— primarni - ptivodni informace
— sekundarni - informuje o existenci primarnich informacnich
prament
— terciarni - informuje o existenci sekundarnich IP informacnich
prament
= dle kontinuity vydavani
— periodické
— neperiodické - jednorazové publikace
— polokontinuitni publikace - neprava periodika
= dle stupné zveiejnéni
— publikované - zverejnéné
— nepublikované - nezverejnéné
— polopublikované - tzv. Seda literatura (interni dokumenty)

Uvedené Clenéni ilustruje skutecnost, Ze na dokument v nejobecnéjSim smyslu
miiZeme pohliZet z riiznych thli pohledt (kombinace forem, typt a druhii):

Dokument typu ,kniha“ se tedy miize nachazet:

____________________________________________________________ |
a) v tisténé i elektronické podobé (kodex X kniha v digitalji podobé -
eBook - prevedena zplivodni tisténé formy do podoby| digitalni ¢i
v v p T . . /v . dov o, .
prvotné vytvorena na pocitaci; existuje téz varianta tisténé knihy
s priloZenym CD), : g‘:)'('jg;
b) jako nosi¢ uzivan individudIné & sdilen hromadné (autorské teni)
c) veformé primdrniho pramene (dale viz text) i
d) jako jednordzovd publikace (monografie) ¢i miize vychazet periodicky

(sbornik) -
_________________________________________________________ £

{H
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Druhy, typy a formy informacnich prament

V zasadé dokumenty délime dle formy na:

»  tradicni informacni zdroje - tiSténé dokumenty

= elektronické informacni zdroje (EIZ) - jakékoliv dokumenty
v elektronické podobé - miZe jit o variantu tradi¢niho zdroje
v elektronickém prostredi (napr. online verze tiSténého casopisu) nebo
o dokument, ktery se nachazi pouze jako elektronicky zdroj (napf.
databaze)

Podstata EIZ - prevod smysly vnimatelnych znaki (text, obraz, zvuk)
do elektronické podoby (data) a nasledna moZnost manipulace (transformace -
prenos dat zjednoho druhu nosice na jiny, zména obsahu, automatické

vyhledavani ve zdrojich - napt. formou full textu - v plnych textech dokumentti
atd.).

Vyhody EIZ

VySe uvedenda manipulovatelnost, sdileni pomoci siti a koncentrace velkého
mnozstvi dat na jednom misté (napt. databaze). Obecné EIZ rozsiruji diky svym
podstatnym vlastnostem moZnosti svych tradi¢nich protéjska (napt. hypertext
- propojeni dokumenti na principu asociace, multimedialita - vicehlediskovy
pristup ve vnimani informacniho obsahu atd.).

Na druhou stranu, ne vSechny dokumenty se nachazi v elektronické podobg,
tudiZ pokud mame za tkol zpracovavat pisemnou praci k urc¢itému tématu, je
vhodné zkombinovat informace jak ze zdroji tiSténych, tak ztéch
elektronickych. Timto docilime plnéjSiho uchopeni dané problematiky.

Primarni, sekundarni a terciarni informacni prameny

Z diivodu prehlednosti se nyni zamérime na jednotlivé typy dokumentl a
v ramci typl na konkrétni druhy, pricemz kritériem tridéni se stava piivodnost
(odvozenost) dokumentu.

Primarni informac¢ni prameny

Vlastni text dokumentu (text knihy, ¢lanek casopisu, plnotextova databaze
apod.). V obecnéjsi roviné jde o primé zdroje informaci jakéhokoliv typu - text,
obraz, zvuk, animace.

Druhy

= textové - knihy (monografie, sborniky), periodika, specidlni dokumenty
= obrazové - kartografické (mapy, plany), grafické, fotografické, technické
= zvukové - gramofonové desky, magnetofonové pasky, CD
» audiovizudlni - videokazety, DVD, multimedialni CD ROM



Druhy, typy a formy informacnich pramen(

Monografie

NejbéZnéjsi typ dokumentu (obvykle v podobé jednoho svazku) tvorici
mySlenkovy celek - napt. védecké pojednani o problému, studie o vyznamné
osobnosti, oboru apod. Za dilo je odpovédny jeho autor (individudlni
odpovédnost) ¢i kolektiv autorl (spole¢nd odpovédnost). Dale je obvykle
doplnéna seznamem odborné literatury, pozndmkovym aparatem,
vysvétlivkami nebo rejstrikem.

Vyhody - prehledné, iplné a podrobné zpracované informace

Nevyhody - délka doby vzniku monografie - je tifeba davat pozor na aktualizaci
vydani - rychlejsi zdroj nejnovéjSich poznatki v oboru nabizi napt. pribézné
vydavany odborny ¢asopis X ten zase neuvadi informace v Sir§im kontextu jako
tfeba monografie

Druhy

= Ucebnice - didaktické ucely (teoreticka ¢i prakticka oblast - uméni, véda,
technika) - logicky a systematicky usporadané informace, doplnéno
o tabulky, ndzorna schémata apod. Lisi se svym oborovym a ¢tenaiskym
zamérenim - pro zakladni Skolu, stfedni Skolu, specializované vyukové
kurzy a obdobné vzdélavaci instituce.

= Skripta - uebnice vysoké skoly prozatimniho charakteru.

* Encyklopedie - sumarizujici publikace (vSeobecné, specialni, védecké,
popularné-naucné). Pro snazsi orientaci obsahuji rejsttiky, fakta byvaji
usporadana abecedné ¢i vécné. Informace v nich obsazené neslouZi na
rozdil od vyse uvedenych publikaci k systematickému studiu, nybrz pro
vyhledani konkrétnich fakti - faktografické uidaje. Stejnou funkci plni
i dal$i dokumenty.

» Slovniky - jazykové (preklad mezi jazyky), vykladové (napt. definice
odbornych termina).

» Prirucky - zhusténé informace (téZ doplnéno o grafy, tabulky). Druhy:
privodce - piehledné usporadané informace o urcitém regionu, instituci,
objektu apod.; adresate - soupisy adres k urcitému tématu; navody -
postupy prace, manualy.

Sbornik

Dilo jednoho ¢i vice autort (sbirka ptispévkl rlznych autori kurcitému
tématu), miZe byt vazano na instituce (napt. sbornik vysoké skoly). Jedna se
o nepravé periodikum - publikace vychazi postupné, v samostatnych castech,
nepravidelné. MiliZze vyjit jednorazové (vyznamné jubileum) ¢i prilezitostné
(poradani konference). Druhy: sborniky védeckych praci, konferencnich
prispévki ...

Il
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Druhy, typy a formy informacnich prament

Periodikum

Neboli serial (pokracujici zdroj), byva vydavan po jednotlivych castech,
zpravidla Cislovan bez znalosti doby ukonceni, tematicky orientovan
a vjednotné uprave.

Druhy

=  Deniky - denni periodicita.

= Noviny - periodicita cca aZ jeden tyden, tiStény na specificky papir
(kratkd Zivotnost), obsahuji zpravodajské informace (politika,
hospodarstvi, kultura, sport atd.), zaméreny na Siroky ¢tenarsky okruh -
celostatni, regionalni, mistni, bulvar.

=  Casopisy - del$i periodicita (az ptl roku) - mezioborové, védecko-
vyzkumné, odborné, prehledové - charakteristickym prvkem odborného
clanku je pozndmkovy aparat, resumé (souhrn c¢lanku v riznych
jazycich) a urceni vydavatele z diivodu garance vérohodnosti.

=  VyrocCni zpravy - periodicita jednoho roku - rocenky - informuji
o ¢innosti instituci typu skola, Grad, firma - statistické ddaje a plany
do budoucna.

Specialni dokumenty

Jedna se o oblast tzv. Sedé literatury - horsi dostupnost (polopublikované
dokumenty - nejde o béZnou tiskovou produkci, napf. vazano na instituci -
interni dokumenty nebo dokumenty nepublikované - tajné, popf. urceny pro
uzkou skupinu osob - napft. zapisy z porad).

Vyhody - informacni obsah dokumentii na vysoké Urovni (relevantni a kvalitni

informace)

Nevyhody - problematickd dostupnost (napf. na Internetu nelze tyto zdroje
zachytit béZnymi vyhledavacimi systémy - jde o oblast tzv. Neviditelného Webu
- specializované databaze)

Systémy pro Sedou literaturu - http://www]1.cuni.cz/~brt/special/grey.htm
Systémy pro patentové dokumenty - http://www1.cuni.cz/~brt/special/pat.htm
Systémy pro normativni dokumenty - http://www1.cuni.cz/~brt/special/normy.htm

Druhy

= Technické
— Patenty - dokumenty z oblasti pravni ochrany duSevniho vlastnictvi -
podobné jako ,autorska dila“: vyndlezy - stroje, uzitné, primyslové
vzory - design, ochranné zndmky.
— Normy - charakteristika vyrobki, procesi, metod, na urovni
mezindrodni napft. ISO, celostatni - CSN = norma CSN ISO + ¢islo


http://www1.cuni.cz/~brt/special/grey.htm
http://www1.cuni.cz/~brt/special/pat.htm
http://www1.cuni.cz/~brt/special/normy.htm

Druhy, typy a formy informacnich pramen(

normy = Ceskd verze zahrani¢ni normy. Cilem je standardizace,
unifikace a zefektivnéni ¢innosti, tedy co nejlepSi dosaZeni daného
UcCelu. Nejde o povinnost vesmyslu ,zavazné normy“, nybrz
o doporuceni z procesni oblasti vyrobki a sluzeb.
Firemni - prirucky, katalogy vyrobkd, prospekty, ceniky, letdky, adresare
ajiné - ucelem je propagace, reklama, podpora obchodu ¢i sluzeb.
Skolni - studijni prace (seminarni, ro¢nikové), diplomové prace
(bakalarské, magisterské - nutné pro piiznani akademického titulu).
Védecké - disertacni prace (vyzkumného charakteru - priznani védecké
hodnosti), habilitatni (védecko-pedagogicky titul).
Vyzkumné zpravy - udaje o feSeni vyzkumného problému (postup
a vysledky), granty.
Legislativni - pravni normy - zakony, véstniky, vyhlasky a dalsi predpisy.

Obrazové dokumenty

Kartografické - zmenSené konvencni obrazy reality - gléby, atlasy, mapy
(vSeobecné, tematické - napr. mapa nerostného bohatstvi), plany -
objektl (stavebni), izemi{ (katastralni).

Grafické - kombinace pisemnych a obrazovych dokumenti - fotografie,
schémata, napt. hudebniny - partitury (notové zaznamy skladeb).
Fotografické - trvaly obrazovy zaznam - trojrozmérné objekty apod.
Technické - vykresy vyhotovené dle zasad technického kresleni.

Sekundarni informacni prameny

Dokument, ktery informuje - uvadi odkazy a popis - o existenci primarnich IP.
Tyto informace najdeme ve formé bibliografii (soupisy literatury k danému
tématu - napi. tzv. ,Seznam pouzité literatury“), katalogizac¢nich zaznami
(uvedeno umisténi zdroje, jeho identifikace apod.), bibliografickych databazi
¢i v jinych formach dokumenti. Jde tedy o neptfimé informace.

Tyto prameny mohou kromé zakladnich bibliografickych tdaji (identifika¢ni
udaje - autor, nazev, rok vydani a dalsi) obsahovat také stru¢né obsahové
charakteristiky dokumenti (redukovany text dokumentu - anotace -
s hodnoticim hlediskem, abstrakt - bez hodnoticiho hlediska atd.), coz
napomaha k lepsi orientaci v nabizenych zdrojich.



Druhy, typy a formy informacnich prament

Druhy

= Bibliografie - soupisy IP (seznamy publikovanych knih na jednom tuzemi
tvoii narodni bibliografii - u nas Ceskd narodni bibliografie -
http://www.aip.cnb.cz).

» Knihovni katalogy - umoznuji pristup k fondiim knihoven formou popisu
zdroje (dle jednotlivych poloZek popisu lze vyhledavat dokument - podle
autora, klicového slova atd.).

Funkce Kkatalogu: loka¢ni (informace o umisténi dokumentu),
bibliografickd (informace o existenci dokumentu), reSerSni (moZnost
vyhledani konkrétniho dokumentu), propagacni (informace o novych
dokumentech). Déleni katalogii: katalog jedné knihovny X souborny
katalog (zpristupniuje sbirky vice knihoven, napf. Souborny katalog
knihoven VUT - http://aleph.lib.vutbr.cz);

Listkové X elektronické (OPAC - Online Public Acces Catalogue - napft.
vySe uvedeny souborny katalog, obecné jde o jednu zvyhledavacich
sluZzeb na Internetu - vice viz Vyznam knihovnich katalogli a mozZnosti
jejich vyuziti).

» Bibliografické databaze - soubor bibliografickych informaci - popisuji

urcité informacni jednotky - knihy, ¢lanky, zvukové nahravky a obdobné
dokumenty. Mohou byt oborové orientované a navazané na databazova
centra a jejich sluzby - napf. propojeni splnym textem formou
elektronické dodavky dokumentu.
Napi. databaze Web of Science - pristupnd na VUT (ddaje z cca 8440
védeckych a odbornych casopisi - vyhledani védeckych clankd,
sledovani kvality - citovanosti — konkrétnich zdroji, aktualniho stavu na
poli daného oboru apod.).

= (Current contents - databdze obsahli nejnovéjSich casopisii oboru -
1ze vyuzivat i jako sluzbu knihovny.

Napft. Virtualni polytechnickd knihovna - http://www.vpk.cz - zasilani
kopiif obsahti novych ¢asopisti klasickou cestou i elektronicky.

= Referatové Casopisy - bibliografické periodikum, obsahuje bibliografické
zaznamy doplnéné o anotace, predmétem zajmu je véda a vyzkum.

Napf. referatovy ¢asopis Chemické listy -
http://chemicke-listy.vscht.cz/cz/index.html - chemie a pfibuzné obory
typu biochemie ¢i ekologie.

Terciarni informacni prameny

Metainformace - informace o informacich. Tyto zdroje podavaji udaje
o sekundarnich informacnich pramenech (napt. databaze databazi - databazova
centra).



http://www.aip.cnb.cz/
http://aleph.lib.vutbr.cz/F
http://www.vpk.cz/
http://chemicke-listy.vscht.cz/cz/index.html

Druhy, typy a formy informacnich pramen(

= Bibliografie bibliografii - soupis zaznaml publikovanych bibliografii,
napi. Mala bibliografie bibliografii regionalnich periodik vydanych
po r. 1945 (Védecka knihovna v Olomouci).
http://www.vkol.cz/obzory/942 13.htm

» Databazova centra - soustiedéni nékolika zdroji (databazi) na jednom
misté, pomoci jednotného vyhleddvaciho rozhrani je mozny online
pristup a vyhledavani v jednotlivych bazich dat
napt. Portal STM - http://www.portalstm.cz/databazova-centra.html -
véda, technika a medicina.

U¢elem tohoto textu bylo uvedeni do problematiky typologie dokumenti
formou clenéni a popisu informacnich zdroji. Uvedena Klasifikace délila
dokumenty dle odvozenosti obsahu (primarni, sekundarni a terciarni

vivs

Kkritérii poukazalo na provazanost formy, typu a druhu informacnich pramend.

Z textu by tedy mélo byt zirejmé, jaké jsou vyhody a nevyhody vybranych typu
informacnich prament, jaké druhy informaci je mozZné nalézt v konkrétnich
druzich dokumentl (souvislé texty, faktografické uidaje, grafickd schémata ...)
ajak se ktémto zdrojim miizeme dostat (bibliografie, knihovni katalogy,
databazova centra ...). Zmapovana byla oblast jak tisténych, tak elektronickych
dokumentd, pricemz diiraz byl polozen na dokumenty tiSténé.

Shrnuti


http://www.vkol.cz/obzory/942_13.htm
http://www.portalstm.cz/databazova-centra.html

Zakladni vyhleddvaci nastroje na Internetu

| ZAKLADNI VYHLEDAVACI NASTROJE
NA INTERNETU

Internet ve smyslu celosvétové informac¢ni a komunikacni pocitacové sité
predstavuje mohutny informacni zdroj, ktery je tvotren celou fadou servera -
vsoucasné dobé tento pocet jiz presahl hranici 100 milion. Pokud si
uvédomime, Ze tyto servery tvoii zakladnu pro nékolikandsobné vétsi pocet
dalSich jednotlivych webovych stranek, je zrejmé, Ze bez zakladnich znalosti
o principech vyhledavani v téchto zdrojich se uz asi malokdo obejde.

Tézistém Internetu je jeho vlastni informacni obsah, ale stejné tak diilezité jsou
iservery, které jsou na vyhledavani konkrétnich informaci dle poZadavku
uzivatele specializované (napi. vyhledavaci stroje ¢i predmétové katalogy).
K uvedenému je treba jeSté podotknout, Ze tyto systémy nedokazu prozkoumat
cely webovy obsah - jeho podstatné vétsi ¢ast jim ziistava skryta (Neviditelny
Web - cca 80%). Pro¢ tomu tak je a jaké informace vtomto informacnim
prostoru mizeme nalézt? Jakymi zpisoby lze viibec na Internetu vyhledavat?

Podstata vyhledavani na Internetu - zakladni pojmy

Nejprve se podivame na otdzku vyhleddvani obecné. Plijde o nacrtnuti
problémt, které se s Internetem poji, protoZe jeho charakter podléha urcitym
specifikiim. Poté budou nasledovat konkrétni metody vyhledavani.

— Myty ohledné mozZnosti Internetu ve vztahu k vyhledanym
§. informacim:

. ,na Internetu miZeme najit vSe“ - vSechny informace timto
zpuisobem dostupné nejsou - viz problematika EIZ textu Druhy, typy a
\'*,"y‘:]tl’;gz\'/‘;‘i?éformy informaé¢nich prament
inform®ci na »VS€, €O najdeme na Internetu, miZeme jakkoli pouZit” - otazky ochrany
internetu.  gutorskych prav, viz Zakon ¢. 121/2000 Sb. v platném znéni (autorsky
zakon) + vice o této problematice pojednava text Eticka pravidla
v prostired{ Internetu
=  ,vSechny informace na Internetu jsou pravdivé“ - v této siti mize kazdy
zverejnit cokoliv, je tieba ovérit kvalitu zdroje, ze kterého cerpame -
vtomto smyslu jsou vérohodnéjsi tiSténé dokumenty, jejichZz obsah
prochazi pred publikaci vydavatelskym procesem X existuji vérohodné
EIZ (oblast Neviditelného Webu)



Zakladni vyhledavaci nastroje na Internetu

Zakladni otazky (problémy) tykajici se vyhledavani na Internetu:
»  kde hledat - ne vSechny informace jsou dostupné pomoci sluzby WWW
» jakhledat - vybér vyhledavaciho nastroje, popft. katalogového serveru +
vhodna volba strategie vyhledavani
*» relevance vyhledaného - tspésnost - presnost X uplnost

Relevance

Vztah mezi informacnim poZadavkem wuzZivatele (dotaz adresovany
vyhledavacimu systému) a konkrétnim dokumentem (vysledek <cinnosti
vyhledavace - konkrétni poloZzka z celkové nabidky nalezenych dokumentii).
JednoduSe receno: za relevantni dokumenty povazZujeme ty, které si prejeme
najit - pro kazdého ma vysledek jiny vyznam.

Presnost

Jak velkd cast znabizenych dokumentli vyhovuje nasemu informacnimu
poZadavku, tedy pocet nalezenych relevantnich dokumentt ke vSem nalezenym
dokumentiim (= existuje moZnost ndlezu i nerelevantnich dokument).

Uplnost

Jak velkd ¢ast znabizenych dokumentli se ze vSech moZnych vhodnych
dokumentt ve zdroji nasla, tedy pocet nalezenych relevantnich dokumentt ke
vSem relevantnim dokumentiim (= riziko nevyhledavani nékterych relevantnich
dokumenta).

Vztah mezi piresnosti a iplnosti vyjadiuje nepfima imeéra - ¢im vice presnosti,
tim méné uplnosti a opacné = snaha o maximalizaci pfesnosti snizuje tiplnost
X vysoka uplnost s sebou nese mnozstvi nerelevantnich vysledkd sniZujicich
presnost. Tento vztah ilustruji grafy (PAPIK 2001):

PRIMA UMERA N NEPRIMA UMERA
10 1.0
PRESNOST PRESNOST
1ID . 10 -
PLNGST UPLNOST

Graf ¢. 1. Idealni stav presnosti a Gplnosti Graf ¢. 2. Realny stav presnosti a iplnosti



leovské

ratory.

Zakladni vyhleddvaci nastroje na Internetu

Vyhledavaci stroje versus predmétové katalogy

Jedna se o zakladni nastroje (,Search Tools“), které se vyuZivaji v procesu
vyhledavani informaci na Internetu. Tyto sluZby usnadnuji vyhledavani.

VYHLEDAVACI STROJE (,SEARCH ENGINE")

Vyhledavaci systém fungujici na principu zadavani klicovych slov (,key words“ -
vyjadiuji informacni potifebu uZivatele) do vyhleddavaciho okna vyhledavace.
Vhodnou kombinaci téchto vyrazi (princip ,booleovské logiky“) do podoby
dotazu (,query”) docilime vyhledani relevantnich dokumentd.

Casti (programy) vyhledavaciho stroje:

I

robot (,spider”)

Prochdzi webovym prostorem pomoci hypertextovych odkaz a

shromaZzd'uje idaje o obsahu prohledanych webovych stranek. Kvalitu

robota charakterizuje aktualnost a uplnost v prohledavani.

index (,indexer”)

Udaje sesbirané robotem organizuje do databaze (= uspoiadany obraz

prohledané c¢asti webu). Kvalitou indexu je platnost odkazli a smyslem

je efektivita ve vyhledavani.

vlastni vyhledavaci program

Na zakladé dotazu vybira z databaze vhodné dokumenty (= vyhodnocuje

dotaz za pomoci indexu - detekuje shodu kli¢ovych slov s vyrazy vlastni

databaze). Tyto uzivateli nabizi k prohliZeni. Vyhledané dokumenty
se oznacuji jako hity (,hits").

Formulace dotazu za pomoci pouZiti booleovskych operatori.

PouZzivaji se spojky, kterymi kombinujeme kli¢ova slova:

operator AND

AND (a soucasng)

vyhledany dokument musi obsahavat viechny zadané vjrazy seucasné

- specifi¢téj$i téma. |

1

obchod AND rejstf‘ik: - dokument bude obsahovat obé slova, ale
1

nemusi byt Ispolu v souvislosti (napf. vyraz ,obchod“ muze

souviset se ,'zahrani¢tm* a5 rejstitk” svyrazem ;obcanskyy--------

OR (anebo)

cilovy dokument musi obsahovat alespori jeden vyraz ze zadanych
- obecnéjsi tematicky ramec.

——— ———
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televize OR video OR radio - dokument bude obsahovat
alespon jedno z uvedenych slov, obé dvé nebo vSechny tri

dokument nesmi obsahovat vyraz, ktery je Zép'orkou ,not“
1
uvozeny - specifikuje téma vyloucenim konkrétnich agpekt.

kombinace spojek - uzit{ zavorek v ptipadé komplikovangj§ich dotazi.
1

(hardware OR software) AND ,technickeé kresleni“-

|
___________ dokument _bude _ohsahovat —wyraz_,technieké kresleni”

ve vztahu shardwarem ¢i softwarem nebo sobojim
(hardwarem i softwarem)

Jaka slova pouzit jako klicova?

podstatna jména - nejvhodnéjsi pro vyhledavani - konkrétni
pojmenovani predmétu, l1ze i formou souslovi

slovesa - nevhodné vyhledavaci vyrazy - mnohoznacnost

modifikatory (pridavna jména, prislovce) - specifikuji podstatna jména,
uziti srozmyslem - vhodnd napt. u ustdlenych vyrazi, napft. ,trojsky
kin“ apod.

tzv. stopslova- naprosto nevhodna (predlozky, spojky) - robot je nebere
v potaz, nenesou vyznam

Ladéni dotazu

Poté, co posoudime prvni vysledky, které nadm vyhleddva¢ na zakladé
naformulovaného dotazu nabidl, mlZe prijit na Ffadu ladéni dotazu, nejsme-li
spokojeni svyhledanym. Jednd se o techniky pro rozSireni (zobecnéni)
Cinaopak zuZovani (konkretizaci) dotazu. Ladit dotaz lze bud pomoci
operatorl (OR - rozsifeni X AND, NOT - zuZeni), anebo praktikami pokrocilého
hledani (filtry - omezuji vyhledavani na urcitou ¢ast dokumentu, napt. hledaji se
vyrazy jen v nazvu dokumentu - TITLE, v adrese - URL apod. ¢i jen urcité typy
dokumenta - napft. dle formatu - zuzuji dotaz).

Dals$i moZnosti rozsifeni dotazu - vyuZiti:

zastupnych znakdl (* - kraceni slov na kofeny, moZnost ohybani,
# - odvozovani slov)

P

Kombin
operatc
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DalS8i moZnosti zuZeni dotazu - vyuZiti:

» frazi (,obchodni rejstiik” - slova se musi vyskytovat spolu)

» proximitnich (vzdalenostnich) operator (NEAR - BEFORE - AFTER -
urcuji, vjaké vzdalenosti od sebe se vyrazy musi v dokumentu
vyskytovat)

» podrazenych slov - specifictéjsi, konkretizuji zadany vyraz

Spatné naformulovany dotaz (nap¥. nedostateény pocet klicovych slov - dva
vyrazy nestaci, stopslova apod.) milize mit za nasledek vyhledani velkého
mnoZzstvi dokumentii ¢i naopak neni nalezeno nic. Problém ale nemusi byt vzdy
na strané zadavatele dotazu, mnohdy je pticinnou téZ samotna vyhledavaci
sluzba - nedostatecné databazové pokryti ¢i zptsob indexace.

Na vyhledavani neexistuje Zadny univerzalni navod a nékdy k uspokojeni
naseho informac¢niho poZadavku sta¢i misto peclivé naformulovaného dotazu
tzv. ,nastrel od boku“. Proto je dobré vzdy zvazit, jaky druh informaci hledame
(viz Shrnuti a porovnani s Predmétovym katalogem), k tomu ptizplisobit volbu

vhodného stroje (kazdy vyhledavac se v technice dotazovani ponékud
“ 1i$) a nakonec zadat adekvatni dotaz.

AltaVista Google
http://www.altavista.com http://www.google.cz/
namné Ask Jeeves Jyxo
edavaci http://www.ask.com http://jvxo.cz
je.
Excite
http://www.excite.com
»,Boolovské vyhledavani“ se neomezuje jen pro vyhledavaci stroje
Webu, uplatnuje se téz v prostredi fulltextovych ¢i bibliografickych
m databazi.
Vyhledavaci stroje - shrnuti:
» Pouziti - hledame-li specificka témata (Uzce specifikovany zajem),
cdivact konkrétni formaty dokumentt (viz filtry) apod.
EL]TI, » Vyhody - velikost databaze (obrovsky rozsah dat), moznosti ladéni

dotazu (rozSireni X zuiZeni).

» Nevyhody - slozitost vyhledavaciho jazyka, nefunkcénost odkazi -
v mensi mife neZ u katalogt.
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METAVYHLEDAVACI STROJE

Nabidku v oblasti vyhledavacich stroji miiZeme jeSté rozsifit o systémy
tzv. metavyhledavacich sluzeb (,Metacrawlers“), které umoziuji jednotny
pristup kvice vyhledavacim strojim, tedy prohlidku obsahu konkrétnich
databazi z jednoho mista.

Vyhody:

* nemusime znat vSechny vyhledavace (ani sledovat nové trendy) a jejich
odliSnosti ve zplisobu dotazovani a prezentace vysledkli - pouZiti
jednoho rozhrani

» rychlejSi proces vyhledavani - dotaz je paralelné vyhodnocovan
v konkrétnich databazich, neposila se sekventné kazdému vyhledavaci
zvlast

» vySsi Uplnost ve vyhledavani - eliminuji se negativa jednotlivych systému
(velikost databaze, tematické zaméreni indexovanych dokumentt ...)

Nevyhody:

» odtrZzeni od jednotlivych vyhledavacich systému ochuzuje uZivatele
o specialni moZnosti ve vyhledavani

= uZivateli nejsou prezentovany vSechny vysledky - napft. jen 10 - 50 hit,
ale je oSetrena duplicita

Dogpile Kartoo
http://www.dogpile.com http://www.kartoo.com
MetaCrawler Clusty
http://www.metacrawler.com http://clusty.com

PREDMETOVY KATALOG (,DIRECTORY")

Tento systém neindexuje terminy zwebovych stranek (netvori vlastni
databazi), nybrZ provadi klasifikaci vybranych stranek do podoby hierarchické
struktury. Klasifikace se provadi na zdkladé obsahové analyzy dokumentu
(charakteristiku stranky, jeji popis, provadi informacni specialista - odbornik
v oblasti prace s informacemi nebo samotny tvilirce stranky).

Pro hierarchickou strukturu jsou typické vztahy nadrazenosti a podiazenosti,
pricemZz dokumenty jsou dle svého tematického zaméreni usporadany
do prislusnych kategorii ve sméru od nejobecnéjSich témat ke specifickym.

Vyznam
metavyl
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fedmétové
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SHRNUTI.
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Z této charakteristiky vyplyva, Ze tvorba predmétového katalogu je cinnosti
intelektualni, zatimco prace robota vyhledavaciho stroje je cinnosti
automatickou.

Atlas Yahoo

http://www.atlas.cz http://www.yahoo.com
Seznam Open Directory Project
http: //www.seznam.cz http://www.dmoz.org
Centrum LookSmart
http://www.centrum.cz http://search.looksmart.com
Caramba

http://www.caramba.cz

Piredmétové katalogy - shrnuti:

*  pouZziti - nemame konkrétni predstavu o tématu - prochazime nabizené
kategorie, ujasiiujeme si téma, souvislosti

= vyhoda - intelektudlni tvorba - urcitd zaruka kvality X pozor
na subjektivitu!

= nevyhody - (plynou z ,ru¢ni vyroby“) - omezenost rozsahu katalogu
(X velikost databaze vyhledavaciho stroje), arovenn obsahového popisu
dokumentu, strukturace kategorii (rtizné uhly pohledii), nefunkcénost
odkazili (neautomaticka kontrola)

VsouCasné dobé se na prvni pohled rozdily mezi vyhledavacimi stoji
a predmétovymi katalogy eliminuji, coZ ndm ukazaly ptiklady. V praxi dochazi
ktomu, Ze ftada vyhledavacich strojii nabizi téz katalogovy pristup
k prohledavani webovych obsahi a naopak, katalogové sluzby umoziuji formou
jednoduchého dotazu vyhledavat v katalogu.

Tato integrace sluZeb se zobrazuje v samotném vzhledu téchto vyhledavacich
nastrojli - jednotlivé weby se stylizuji do portal{i, které kromé vyhledavacich
sluZzeb poskytuji rfadu dalSich bezplatnych sluzeb (komunikace - e-mail, chat,
diskusni fora, prekladové slovniky, zabava, zpravodajstvi, finance, pocasi, mapy,
ochod a mnoho dalsich).

Co je treba si jesté uvédomit:

* ne vSechny WWW dokumenty je moZné vyhledat pomoci vyhledavacich
stroji, mnohé nejsou viibec indexovany a nejsou ani soucasti zadného
predmétového katalogu)

» vypiipadé indexovanych dokumentd ani jeden vyhleddva¢ nepokryva
nad polovinu téchto dokumenttli (pouZivat pouze jeden vyhledavaci stroj
k ispésnému vyhledavani nevede, stroje kombinujme, popf. pouZijme
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metavyhledavace Ci tzv. souhrnné vyhleddvaci sluzby - na jedné webové
strance moznost zadat dotaz vybranym vyhledavacim sluzbam)

Neviditelny Web aneb co nelze indexovat

Z dosavadniho textu vyplyva, Ze vyhledavani pomoci vyhledavacich strojt, popf-.
predmétovych katalogli, ma své meze. Jejich nevyhodou je to, Ze jsou schopny
zachytit jen tu ¢ast webu, kterd je tzv. na povrchu - ,povrchovy web“. Celkovy
web ovSem predstavuje daleko vétSi prostor, ktery je robotlim béznych
vyhledavacich stroji skryt. Které dokumenty tedy nelze indexovat?

Jde o dokumenty:

* dostupné pouze prostrednictvim vyhledavaciho formulare -
vygenerované stranky na zdkladé dotazu, napi. stranka zkatalogu
knihovny

»  vyzadujici k piistupu heslo - jen pro registrované uZzivatele

»  vyloucCeny spravcem serveru k identifikaci robotem

=  zabezpeceny Firewally - slouzi k ochrané pocitace pred ,zasahy” zvenci

VySe uvedené dokumenty predstavuji vesmés verejné neplacené zdroje. Mezi
dalsi zdroje, které vsobé ukryva neviditelny web (,Invisible Web“), radime
databaze (univerzitni, knihovni, firemni, vladni apod. - hodnotné zdroje).
Mnohé z nich jsou predmétem prodeje a za jejich pouZiti se musi vyrobci platit
(obvykle nakoupeny instituci formou licence - napf. univerzitou - a bezplatné
pristupné svym Cleniim - pracovnikiim a studentim).

Kromé primych cest lze prostor Neviditelného Webu zkoumat prostrednictvim
specializovanych vyhledavacich sluZeb - bran:

Complete Planet Scirus
http://aip.completeplanet.com http://www.scirus.com

Tento text by mohl nést oznaceni ,Uvedeni do problematiky vyhledavani na
Internetu”. Tato oblast je natolik Siroka, Ze pro jeji komplexnéjsi uchopeni by
bylo velmi vhodné projit nejen odkazy samotného textu, ale téZ se pozastavit
u vybranych doporucenych, popt. pouzitych zdroji.

Pro shrnuti dodejme, Ze téma bylo vysvétleno z pozice soudobych vyhledavacich
systéml (vyhledavaci stroje, metavyhledavace, predmétové katalogy)
suvedenim prikladd, jejich vyhod ¢inevyhod, moZnosti pouZziti a principu
fungovani s ohledem na zakladni pojmy (relevance, presnost a dplnost) a néco
malo z historie. Mélo by tedy byt jiZ zrejmé, jakou vyhledavaci sluzbu dle
konkrétniho informacniho poZadavku je vhodné pouZit a jak tento poZadavek

LBrany k n

Shrnuti ka
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prevést do ,feCi vyhledavace” (formulace dotazu). Také byl charakterizovan
tzv. Neviditelny Web a jeho informacni obsah.
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| TYPY INFORMACNICH INSTITUCI,
KNIHOVNY A SLUZBY JIMI POSKYTOVANE

Poslani nejraznéjSich informacnich instituci je primarné zaméreno
na zachovani myslenkovych hodnot v ¢ase a prostoru. Aby tato ¢innost byla
pro lidstvo efektivni a pfinosnd, neuzaviraji se tyto instituce do sebe, ale nabizi
obsah svych fondli a sbirek co moZna nejsirs$i verejnosti. Tato zpristupnéna
ypamét lidstva“ neni samoucelnd - vidyt vSestranny rozvoj spole¢nosti nelze
budovat na ,zelené louce“. Naopak.

Predpokladem vyvoje je zpracovavani a predavani dosavadnich poznatki
ajejich transformace v poznatky nové. Vime uz, kolik nejriiznéjSich podob
mohou informacni prameny, potazmo dokumenty, nabyvat. Je proto velmi
ucelné tuto variabilitu zdroji organizovat, aby bylo mozZné pozadované
dokumenty snadno najit (vyhledat!), coz je spolecnym, ovSem ne jedinym, cilem
vSech informacnich instituci, které budou v tomto tématu zminény.

Typologie informacnich instituci

V nejsirsim slova smyslu miizeme povazZovat za informacni instituci kazdou
organizaci, jejimz ucelem je poskytovani informaci (urad, skola, firma ...). Mezi
nejvyznamnéjsi patii:

» knihovny

» archivy
" muzea
= galerie

» informacni strediska (bibliograficka a dokumentacni)
= databazova centra
» oborové (védecké) instituce

Knihovny

Cinnost knihoven upravuje Zakon ¢&. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).
Tento predpis definuje knihovnu jako instituci, sluzby knihoven, systém
knihoven a podminky provozu (evidence knihoven, fondu, revize fondu,
vyrazovani knihovnich dokumentd, ochrana knihovniho fondu, podpora
knihoven - vzdélavaci, kulturni ¢i vyzkumné aktivity - vice viz zakon).
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Knihovna je informacni instituce (kulturni a vzdélavaci), ktera shromazd'uje,
zpracovava, uchovava, ochranuje a organizuje sbirku dokumentd (fond
knihovny) za ucelem poskytovdni verejnych knihovnickych a informacnich sluZeb
(VKIS) svym uzivatelim.

Knihovny zpristupniuji jak interni informacni zdroje (vlastni sbirku dokumentti),
tak externi informacni zdroje (Internet, databaze nebo fondy jinych knihoven
formou meziknihovnich sluZeb).

Piistup k fondu se déje za pomoci katalogu - vicehlediskovy pristup ke zdrojim
(vice viz Vyznam knihovnich katalogii a moZnosti jejich vyuziti).

Systém knihoven = knihovny zrizované:

e Ministerstvem kultury (univerzalni knihovny)

— Nérodni knihovna CR (http://www.nkp.cz - centrum systému
knihoven - c¢innosti koordinac¢ni, metodické, standardizacni,
vzdélavaci, vyzkumné apod., napt. zpracovani narodni bibliografie
http://aip.nkp.cz)

— Knihovna a tiskdrna pro nevidomé K. E. Macana
http://www.ktn.cz

— Moravska zemska knihovna v Brné http: //www.mzk.cz

= organem Kkraje (krajské knihovny) - podpora knihoven v regionu - kraji
(regionalni funkce) + spoluprace s Narodni knihovnou

= organem obce (zakladni knihovny) - informacni, kulturni a vzdélavaci
¢innosti (méstské knihovny, mistni ¢i obecni)

* jinou instituci (specializované knihovny) - specializovany fond dle
zaméteni zrizujici instituce (vysokoskolské, oborové, muzejni, archivni,
galerijni, zamecké, klasSterni a jiné), napr-.

— Knihovna Akademie véd CR - http://www.lib.cas.cz
— Parlamentni knihovna -http://www.psp.cz/kps/knih

Verejné knihovnické a informacni sluzby (VKIS)

Bezplatné, ale ze zdkona lze pozadovat poplatek za zvukové ¢i zvukové
obrazové dokumenty a za meziknihovni a reprografické sluzby - jde o thradu
nakladi knihovny.

=  vypitjcni sluzby - dokumenty tisténé i elektronické
— absencné - domi, Ize prodlouzit, rezervace vypijcené publikace -
vSe Ize sledovat prostrednictvim ¢tenarského konta v katalogu

il
\

Co je vlastné
knihovna.

VSe co nalezi
do verejnych
knihovnickych sluzeb.
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— prezencné - na misté ve studovné + zpristupnéni elektronickych
informacnich zdroji (specializované databaze piistupné jen
lokalné - napft. v ramci univerzity nebo knihovny)

informacni sluzby (referencni) - informace o knihovnim fondu,
katalogu, databazich, podminkach provozu knihovny - lze
napt. i elektronickou cestou -

sluzba Ask librarian http://www.ptejteseknihovny.cz/projects.php

— bibliografické - bibliografické zaznamy ¢i soupisy — napt. knihovni
katalog

— faktografické resersni - faktografické zaznamy ¢i soupisy -
usporadané bibliografické zaznamy doplnéné o faktografické
udaje Ci plné texty dokumentti

reprografické - kopie ¢i rozmnozeniny dokumenti - tiSténé nebo
elektronické (dle autorského zakona pouze pro osobni potrebu!)

meziknihovni - vypijcni, informacni a reprografické sluzby
poskytované vzajemné mezi knihovnami za uCelem zpristupnéni fondu
uZzivateli bez ohledu na lokaci dokumentu - sdileni fondu

druhy - narodni X mezindrodni (MMVS - mezinarodni meziknihovni
vypilj¢ni sluzba - pokud neni dokument dostupny v tuzemské siti
knihoven)

Soudobou knihovnickou praxi silné ovliviluje prinik informacnich

a komunikac¢nich technologii - proména knihoven jakozto uzavienych instituci

ve spolecnosti Zivé, oteviené.

Vysledkem tohoto trendu je:

automatizovany provoz vSech knihovnickych Cinnosti (online katalog,
sluzby atd.)

virtualizace (virtudlni knihovny) - online prohledavani fondd a dalsi
sluzby, napr. Virtualni knihovna Masarykovy univerzity -
http://library.muni.cz/index.html - rozsifeni ve vyhledavani o externi
baze dat apod.

digitalizace - elektronicky prevod tradi¢nich fondd (do digitalnich
knihoven) lze nejen prohledavat, ale i poZadovany dokument pirimo

obdrzet - sdileni dat, organizace sluzeb,
napf. digitalni knihovna z oblasti Pocitacové védy -
http://wwwl.cuni.cz/~brt/dvk/dvkl.htm  (pozn.. hranice mezi

virtualni a digitalni knihovnou je neostra)

globalizace - integrace knihoven na bazi Internetu - predpokladem
fungujici sité je koordinovany piistup (jednotné prohledavani zajistuje
souborny katalog)
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Typologie knihoven

Déleni podle profilu knihovny (ne dle knihovniho zakona):
—  vysokoskolské
—  Ustredni - odborné X univerzalni
—  védecké
—  specializované
—  verejné

=  Vysokoskolské (univerzitni) knihovny
Skladba fondu knihoven odpovida oborovému zaméreni prisluSné vysoké Skoly
- dle studijnich obort fakult. Knihovny tvori informacni zakladnu svym clentim
(zaméstnanci a studenti) a jsou pristupné - verejnosti jak odborné, tak i laické.
Systémy téchto knihoven jsou riizné:

— VUT v Brné - Ustiredni knihovna VUT, arealové knihovny (mezifakultni)
a fakultni knihovny - http://www.vutbr.cz

— CVUT v Praze - fakultni knihovny a knihovny vysoko$kolskych dstavi -
http://knihovny.cvut.cz

— VSB - TU v Ostraveé - celoskolska ustfedni knihovna -
http://www.knihovna.vsb.cz

Vyhody:
—  plné oborové pokryti fondu
—  pristupy k odbornym elektronickym informac¢nim zdrojim
—  zaKkladni sluzby jsou poskytovany studentiim zdarma

= Ustiredni (odborné) knihovny
Velké (ustfedni) knihovny se specializovanym fondem (odborné - oborové
¢i mezioborové). Patfi sem té%Z Narodni knihovna CR (NK) - univerzalni
knihovna - viz Systém knihoven. Stejné jako vysokoskolské knihovny jsou
pristupné odborné i laické vefejnosti. Svym oborovym zameérenim reaguji
na soucasny trend specializace ve védé.

— Statni technickd knihovna (STK) - http://www.stk.cz - technické
a aplikované prirodni védy, spolecenské védy s technikou souvisejici
(kromé béZnych dokumenti - patenty, prihlasky, vyndlezy, normy
a firemnf literatura)

— Narodni lékarska knihovna - http://www.nlk.cz
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Vyhody a sluzby
— centralizace oborového fondu (Siroky zabér + do hloubky)
— specialni sluzby - napr. projekt INVIK (,,Integrovana Virtualni Knihovna“)
- spojeni klasické knihovny s virtudlni, vzdaleny pristup ke zdrojim STK
a dalSich spolupracujicich knihoven, moZnost ziskani digitalni kopie
dokumentu

» Védecké knihovny
Knihovny univerzalniho charakteru uzplisobeny pro Sirokou vefejnost
(neoborové - literatura odborna Ceska i zahranic¢ni, popularné-naucng, ¢astecné
beletristicka + regionalni zaméreni a historické fondy).

—  Moravska zemska knihovna v Brné - téZ krajska knihovna (viz Systém
knihoven)
—  Védecka knihovna v Olomouci - http://www.vkol.cz

Vyhody a sluzby
— zhlediska odborného fondu Siroké pokryti - pro védce a studenty
riznych obort
— uplatnéni pro informacni specialisty (hlavné u ustfednich odbornych
knihoven) - provazanost sinformacnimi stredisky - napft. informace
0 regionu

» Specializované knihovny
Uzce vymezeny fond knihovny oborové orientovany na konkrétni instituci -
napf. knihovny vyzkumnych dstavi.

— Knihovna Fyzikalniho Gstavu Akademie véd CR
http://www.fzu.cz/struktura/knihovna

Vyhody a sluzby:
—  pokryti fondu do hloubky - vhodny dopliiujici zdroj pro vysokoskolské
pracovniky, védce a studenty

» Verejné knihovny
Na rozdil od vySe uvedenych knihoven jsou tyto knihovny primarné orientovany
na laickou verejnost (déti, studenti, dlichodci apod.), cemuz odpovida skladba
fondu (hlavné beletrie, naucna literatura vybérové - popularné-naucna -
encyklopedie, ¢asopisy nebo noviny) a jednotliva oddéleni (odd. pro dospélé,
déti, hudebni, studovna a ¢itarna). PIni téZ funkci kulturni instituce - poradani
besed pro déti, prednasek pro verejnost, kurzii apod.

—  Knihovna Jiriho Mahena v Brné - http://www.kjm.cz



http://www.vkol.cz/
http://www.fzu.cz/struktura/knihovna
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Vyhody a sluzby:
—  fond orientovany na potreby mistnich uzivatelt
—  specialni sluzby - napf. akce pro starSi a handicapované uZivatele
(rozvoz knih, setkani se socidlné znevyhodnénymi obcany -
nezaméstnani atd.)

Archivy

Cinnost archivili upravuje Zakon ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé
a o zméné nékterych zakoni. Jsou zfizovany Ministerstvem vnitra.

Archiv je informacni a védecka instituce, jejimz cilem je sbér odbornych
materidlli, informacni zpracovani a zpristupnéni svych fondG. Archivni
dokument neboli archivalie je vysledek ¢innosti instituce (zakladatelské listiny
firem, dobové plakaty divadel atd.) nebo jednotlivce (soukroma i vefejna
¢innost - osobni korespondence apod.).

Spole¢nym jmenovatelem téchto dokumentt je jejich dokumenta¢ni hodnota -
historicky, politicky ¢i kulturni vyznam (prevazné se jedna o pisemné - zejména
rukopisné - a grafické dokumenty).

Stejné jako knihovny i archivy ¢lenime dle Gzemi ¢i podle zaméreni.

=  Narodni archiv - http://www.nacr.cz

*  Moravsky zemsky archiv v Brné - http://www.mza.cz (oblastni archiv)

=  Specializované archivy - oborové, soukromé - Archiv Akademie véd CR -
http://www.archiv.cas.cz, Archiv CVUT v Praze

Muzea a galerie

Cinnost muzei a galerii upravuje Zakon ¢ 122/2000 Sb. o ochrané sbirek
muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zdkonl. Zrizovatelem
je Ministerstvo kultury.

Informa¢nim obsahem téchto instituci jsou jak dokumenty (napf. galerie -
obrazové dokumenty), tak tzv. historické artefakty - vSechno to, co povaZujeme
za kulturni bohatstvi ndroda - soubor predméti svyznamem pro historii,
umeéni, literaturu, techniku a védu.

] Muzea - Narodni muzeum - http://www.nm.cz, Narodni technické
muzeum v Praze - http://www.ntm.cz/cs, Moravské zemské muzeum -
http: //www.mzm.cz

Wl
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»  Galerie - Narodni galerie v Praze - http://www.ngprague.cz, Moravska
galerie v Brné - http://www.moravska-galerie.cz

Tyto instituce vyjma knihoven zpristupnuji sviij informacni obsah ponejvice
prezentné a to hlavné kvédeckym ucelim - pro badatele, vefejnopravni
instituce ¢i k uceltim vzdélavacim.

Informacni (bibliograficka a dokumentacni) stirediska

Ucelem téchto instituci je poskytovani vysoce specializovanych odbornych
sluZeb v navaznosti na ¢innost ztizovatele - strediska plisobi samostatné ¢i jako
soucast jinych zarizeni (Skoly, urady, vyzkumné ustavy, vyrobni podniky,
masové sdélovaci prostredky ...).

Jejich potreba vyvstava z diivodu existence uzce specializovanych informac¢nich
pozadavki, kjejichZ zodpovézeni je treba predloZit utfidény soubor udaji
(bibliografie, faktograficka data, extrakty plnych textl az logické odpovédi). Jde
o komplexni zpracovani problematiky zrlznych informacnich zdroji. Tyto
Cinnosti zajistuji informacni specialisté (oborové specializovani informacni
pracovnici).

= Databazova centra

Jde o virtudlni informacni instituce zpristupniujici databaze (bibliograficke,
faktografické, plnotextové) prostiednictvim Internetu. Centralizace databazi
umoziuje jednotné prohledavani v konkrétnich zdrojich. JelikoZz jde vesmés
o obchodni instituce (komercni databaze), poskytuji téZ souvisejici sluzby:

—  retrospektivni a priibézné reserse

—  dodavku plnych textli - EDD - Elektronicka dodavka dokumentt

—  informacni servis - zpravy o novych produktech, sluzbach apod.
—  uzivatelska podpora - Skoleni, vyukové programy + popisy databazi

Priklady:

— Dialog - celosvétové a multidisciplinarni zdroje
http://www.dialog.com

— STN International - védeckotechnické informace
http://www.stn-international.de

— Orbit/Questel - patentové informace
http://www.questel.com/en/index.htm
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Oborové (védecké) instituce

Jde o instituce, které zastreSuji jednotlivé obory. Diky svému konkrétnimu
zameéfeni jsou poskytovateli specializovanych oborovych informaci - zrizuji
vlastni knihovny, jsou vydavateli téch nejaktualnéjSich informaci apod. Pro
Ceskou republiku je univerzalni instituci vSech oborii Akademie véd Ceské
republiky - http://www.avcr.cz, jejimz téziStém prace je vyzkum.

V pripadé technickych oborti jsou vyznamné tyto instituce:

e Cesky normaliza¢ni institut - zfizovan Ministerstvem primyslu

aobchodu - http://www.cni.cz - zpristupfiuje Ceské i zahrani¢ni
technické normy a dohliZi nad jejich standardizaci a harmonizaci s EU
(implementace do soustavy CSN - viz Druhy, typy a formy informac¢nich
prament).
Tato instituce je odpovédnad za tvorbu a aktudlni UdrZbu norem -
zvetejiiovano ve Véstniku Uradu pro technickou normalizaci, metrologii
a statni zkuSebnictvii Normy jsou dodavany jak vtiSténé, tak
v elektronické verzi spolu s prisluSnymi informacemi (jde o placenou
sluzbu).

e Urad primyslového vlastnictvi - http://www.upv.cz - zp¥fistupnéni
patenti - vylu¢né pravo uziti vyndlezu - pro soukromé osoby i

instituce.
Poslanim dradu je pravni ochrana dusevniho vlastnictvi = priimyslového
vlastnictvi, na kterou ma pravo ptivodce patentu (stejné jako autor dila).

Problematika informacnich instituci byla vyloZena z pohledu uZivatele, kterého
zajima - na které instituce se obratit v pripadé potreby relevantni informace dle
konkrétniho informac¢niho pozadavku (knihovny, archivy, muzea, informacni
stiediska nebo databazova centra). Jaké typy dokumentd jednotlivé instituce
spravuji (tiSténé Ci elektronické dokumenty, archivalie, artefakty) a které
¢innosti k jejich zprostredkovani vykonavaji (napt. VKIS - reserse, EDD, MVS).

Dale je tfeba si uvédomit, Ze knihovny nejsou jen ,budovami plnymi knih“, ale Ze
se etabluji do otevienych informacnich systémi, ¢emuz odpovida i jejich
nabidka sluZzeb a rozsah pokryti (automatizace knihovnickych ¢innosti,
souborné katalogy, EIZ, digitalni knihovny). Zminéna byla téz typologie knihoven
s uvedenim vyhod a sluZzeb konkrétnich typu s priklady (napt. vysokoskolské
knihovny, védecké Ci verejné).

=

Délezité informacni
instituce.

Strucné shrnuti
kapitoly.
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|  VYZNAM KNIHOVNICH KATALOGU A MOZNOSTI
JEJICH VYUZITI

S knihovnim katalogem a s vyhledavanim v ném maji jiZ mnozi své zkuSenosti -
doposud asi nejvice z verejnych ¢i Skolnich knihoven. Je to dilezity knihovni
nastroj, ktery uzivateli napomaha orientovat se ve fondu dané knihovny. Na
vyznamu ziskal zejména vlivem rozvoje informacnich a komunikacnich
technologii a naslednou implementaci do prostredi WWW.

Timto se stal katalog verejné pristupnym nastrojem - to znamena, Ze jeho
pouzivani uz neni jen vysadou uzivatelli konkrétni knihovny. V tomto prostiedi
se také uzivatellim vice pribliZuje, coZ se projevuje v rozsifené nabidce funkci.
Postupné se tak stava jednotnym rozhranim, ze kterého lze prohliZet nejenom
fond konkrétni knihovny, ale téZ fondy vicero knihoven (souborny katalog),
specialni baze dat (napf. katalog ¢asopisti, CD ...) apod. Podivejme se tedy na
moZnosti vyuziti katalogli podrobnéji.

Knihovni katalog a jeho funkce - vice nez seznam!

S knihovnimi katalogy jsme se jiZ seznamili v ¢asti Druhy, typy a formy
informacnich prament. Zaradili jsme je mezi sekundarni informacni prameny,
tedy mezi informacni zdroje, které nam umoznuji identifikovat, lokalizovat
a vyhledat ndmi poZadované dokumenty. Velmi obecné re¢eno - v soucasnosti
jde predevsim o soupis informacnich pramenti v elektronické podobé - Online
Public Access Catalogue - OPAC!

Uvedené znamen4, Ze vétSina katalogi je volné dostupna na Internetu, tudiz jiz
pred vstupem do knihovny samotné si muzZe jeji potenciondlni uZivatel
prohliZet, jako host, obsah jejiho fondu. Katalog je ovSem néco vic neZ samotny
soupis ve smyslu seznamu - tento rozdil nabral na sile hlavné diky elektronické
transformaci katalogli. V ¢em je tedy rozdil a zasadni vyhoda elektronickych
katalogti?

Seznam

Soupis dokumentti, jehoZ Fazeni je ponejvice abecedni (dle jména autora, nazvu
dila ...), chronologické (datum vydani ..) ¢i dle jiného Kklice (relevance,
tematicnosti ...).

Pokud chceme vseznamu hledat, je tfeba znat konkrétni fazeni. V praxi to
znamena, Ze v tematicky razeném seznamu se hleda konkrétni autor Spatné
a naopak.
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Katalog

Jednoduse lze tict, Ze katalog je soupis, ktery umoZziuje pristup kudajim
o dokumentech v jednom nebo nékolika fondech informacnich instituci.

Hlavni vyhodou elektronickych katalogi je tzv. vicehlediskovy pristup
k dokumentlim, neboli moznost najit dokument vétSim mnozstvim moznosti
(nejen podle predem stanoveného tridéni).

V praxi to znamend, Ze pokud pri vyhledavani zménim uhel pohledu (napft.
se rozhodneme vyhledavat podle jména autora, protoze pii zadani klicového
slova se zobrazilo priliS mnoho zaznami), nemusi se ,ptrekopavat cela
struktura tak, jak by to bylo nutné u seznamu.

Jednotlivé zdznamy (popisujici dany dokument) jsou vii¢i sobé relativné
samostatné a jejich seskupeni se provddi aZ na zdkladé dotazu uZivatele.

Katalogy OPAC téz tadime mezi elektronické informacni zdroje - jedna se
o jeden z typt bibliografickych databazi.

Kromé tradi¢nich funkci katalogu (najit zdroj ve fondu, identifikovat jej, vybrat a
nalézt k nému cestu) muizeme pro dokresleni jeho funkénosti zminit jesté jednu
z jeho funkci:

kolokacni - sdruzovani (propojeni) obdobnych, souvisejicich zaznami -
dila jednoho autora, rtizna vydani dila, jednotlivé preklady apod. Toto
propojeni naznacuje onu relativitu v nezavislosti jednotlivych
katalogiza¢nich zdznamu.

I kdyZ katalog nema tak pevnou a tedy omezujici strukturu jako seznam,
podléha jeho tvorba urcitym predem stanovenym zasadam, které umoZznuji
nasledné vyhledavani dokumentd.

Nyni si objasnime, co lze v elektronickych katalozich najit:

»  Dbibliografické udaje

— identifikacni - formalni udaje, podle kterych lze jednoznalné
identifikovat dany dokument - jméno autora, ndzev dila,
nakladatelské a vydavatelské tudaje, pocet stran, ISBN =
mezindrodni standardni ¢islo knihy ...

— obsahova charakteristika dokumentu - klicovd slova, predmétovd
hesla - abecedné usporadané terminy ¢i jejich kombinace
vyjadiujici  témata  dokumentu vytvorena  odborniky,
charakteristika obsahu (anotace, referat = abstrakt)

Co Ize nalézt
v knihovnim katalogu.
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» lokacni udaje - signatura - Ciselna ¢i alfanumericka adresa dokumentu
vyjadifujici misto uloZeni dokumentu vknihovné (odliSné podle
knihovny)

Jak je vidét, bibliografické udaje svym obsahem odrazi jednotlivé funkce
! katalogu. Pokud se staneme registrovanymi ctenari urcité knihovny, prace
s katalogem se ndm rozsiii o moznosti uzivatelského uctu, ve kterém muiiZeme
Dalsi funkce  Sledovat:

knihovniho
katalogu. »  historii vlastnich vyptijcek ¢i vyuZitych sluZzeb knihovny - MVS, EDD
»  vypljéni dobu konkrétnich dokumentii - moZnost prodlouzeni
dokumentu

*  dostupnost konkrétniho dokumentu - moZnost rezervace v pripadé
vypujcky jinym uzivatelem, objednavky - knihy ze skladu, které nejsou
dostupné ve volném vybéru ve studovné

Katalogy miizeme délit

= dle formy
— listkové - druhy dle kritéria tiidéni
jmenné - dle autora
systematické - dle oboru
— svazkové - tiSténda kniha (stejny princip jako u listkovych
katalogti)
— elektronické - kombinace piistupti

=  dle uplnosti
— dil¢i - katalog urcité casti fondu, oddéleni knihovny - specialni
katalog
— uplné - katalog jedné knihovny - generalni katalog
— souborné - katalog vice knihoven

»  dle druhu popisovanych dokumentt - katalog knih, periodik, firemni
literatury, specialnich dokumentii (hudebniny, mapy, normy apod.)

Stejné jako u informacnich prament i v ptipadé katalogli se misi formy a druhy,
coz dava vznik konkrétnim (specifickym) bazim dat. Pro uplnost dodejme,
Ze nyni uz nemaji tradi¢ni predchtidci katalogi OPAC témér Zadny vyznam.
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Priklady online soubornych katalogi (SK):

= unas: Aleph (VUT)
http://aleph.lib.vutbr.cz

* Daimon (Univerzita Hradec Kralové) Priklady on-line

. soubornych katalogg.
http://daimon.uhk.cz

» KP-win (Mendlova univerzita)
http://old.mendelu.cz/intra/knihovna

= (Clavius (Mahenova knihovna)
http://katalog.kjm.cz

» Relief (Knihovna Akademie véd)
http: //www.lib.cas.cz/www/cz/frame knihovna.HTML

= Library of Congress
http://catalog.loc.gov,

» British library
http://www.bl.uk

= Katalogy a databaze NK CR
http://sigma.nkp.cz

» JIB - Jednotna informacni brana - slouZi pro souhrnné vyhledavani v SK,
databazich a jinych EIZ.

www.jib.cz

VySe uvedené priklady ndzorné demonstruji, Ze vzhled i moZnosti pouZiti
katalogli se od sebe lisi. Existuji vSak zakladni metody prace, na kterych jsou
katalogy postavené.

Princip prace s OPACem ANEB Searching nebo Browsing?

Uplatiiuji se dvé metody: vyhledavani dle jednotlivych kritérii = polozek
bibliografického zaznamu - ,searching” (dotazovani, hledani) a prohliZeni
rejstiiiki, ve kterych Ize listovat - ,browsing” (prohlizeni).

Searching (hledani)

Tato technika uUzce souvisi s principy formulace dotazu (boolovska logika
aoperatory) a byla jiZ objasnéna vtextu Zakladni vyhledavaci nastroje
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na Internetu. Jeji uplatnéni v oblasti knihovnich katalogi je podobné jako
v pripadé Predmétovych katalogii na Internetu - neprohledava se v plnych
textech dokumentt (fulltextovy piistup), ale v popisnych polich bibliografickych
zaznami, které reprezentuji dokument, jeho obsahovou a identifika¢ni stranku!

V zasadé existuji dva rezimy vyhledavani

» zakladni (jednoduché) - jednim dotazem ve formulari lze vyhledavat
v konkrétnim vybraném poli (autor, nazev, klicové slovo ¢i vjiném
konkrétnim poli) nebo ve vSech polich soucasné.

V knihovnim katalogu Aleph VUT

— technické kresleni (vSechna pole) — 81 zdznamii

— technické kresleni AND AutoCad (vSechna pole) — 13 zdznami
— technické kresleni OR AutoCad (vSechna pole) — 160 zaznam

|
I
1
1
1
1
! — AutoCad (vSechna pole) — 92 zaznam
1
1
1
1
|

=  pokrocilé - polozky formulare jsou rozsifeny - dotaz lze specifikovat,
napi. kombinaci poli (nevybereme vSechna, ale jen nékterd), dale
limitujeme datem vydani, jazykem, typem (druhem) dokumentu,
vybérem konkrétniho katalogu (katalog jedné knihovny v piipadé SK)

atd.

o e
I Vknihovnim katalogu Aleph VUT i
1 |
! »technické kresleni” (pfedmeétove heslo) + ,AutoCad” (klicove slovo) |
i — 10 spole¢nych zaznami |

|
i — Dale mliZeme vysledek omezit napt. jen na format — Bdze pro i
: vyhleddvdni - ,,Knihy" — 8 spolecnych zdznami )

Zobrazeni zaznamu

Po zadani dotazu se zobrazi jednotlivé vyhovujici zaznamy - v pripadé SK
je ukazdého zaznamu uvedeno umisténi (lokace) - napt. konkrétni dilci
knihovna. Zobrazenim vybraného zaznamu zjistime status jednotky (jestli lze
vypujcit prezencné X absencné, zda je dokument pravé vyptjceny...) a jeho
signaturu neboli konkrétni umisténi ve fondu dil¢i knihovny.
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Browsing (prohliZeni)

Jde o listovani vabecedné ¢i numericky sefazeném seznamu (rejstriku).
Jednotlivé poloZzky seznamu nazyvame hesla (terminy) - vybérem konkrétniho
hesla se ndm zobrazi mnozina zdznaml obsahujici dokumenty, které byly
danym terminem oznaceny. Jde-li o objemnou mnoZinu vysledkl, dale
zpresniujeme (filtrujeme) dotaz dle naseho poZadavku.

Postup

Vybereme rejstriky - poté se zada slovni spojeni a vybere se dil¢i baze (rejstrik,
dle dotazu - napi. predmétové heslo, autor, nazev ...). Nasledné se zobrazi
seznam snasSim poZadovanym heslem a shesly souvisejicimi (abecedné -
predchozi anasledné) - vybérem konkrétniho hesla se zobrazi relevantni
zaznamy.

Téma knihovni katalogy (OPAC) bylo rozdéleno na cast teoretickou
(charakteristika katalogli) a praktickou (moZnosti vyuZiti). Online katalog byl
charakterizovan jako sekundarni elektronicky informacni pramen, jehoZ cilem
je identifikovat, lokalizovat a vyhledat dokumenty (funkce katalogu).

Dale byla objasnéna struktura katalogizacniho zdznamu a uvedeny druhy
katalogtli (listkové X elektronické, katalog jedné knihovny X souborny katalog).
Konkrétni piiklady katalogi u nds a vzahrani¢i demonstrovaly jejich uziti
v praxi (vysokoskolské knihovny, méstské knihovny, specialni baze dat apod.).

Nakonec byly stru¢né vysvétleny zakladni a pokrocilé techniky, kterymi lze
v katalogu hledat (browsing a searching) suvedenim konkrétnich priklad
vyhledavani.

Strucné shrnuti
kapitoly.



Vyznam knihovnich katalogl a moznosti jejich vyuZiti

Souborny katalog knihoven VUT

Souborny katalog knihoven VUT funguje pod systémem ALEPH jiZ od roku 2003.
Pro béZného uZivatele je urceno rozhrani WWW OPAC (Online Public Access
Catalogue), umoziujici Ctendrtim vstupovat do systému jako host nebo se
prihlasit pod svym Ctenarskym profilem.
Pristupovat je moZno pres portal knihoven, ktery je umistén na strankach VUT
nebo primym odkazem:

http://aleph.lib.vutbr.cz

Prostfednictvim WWW OPACu mohou ctenari kontrolovat stav svych vyptjcek,
rezervaci nebo pripadnych pokut. Mohou zadavat pozadavky na vypujcky, zadat
o dodani dokumentid a o vypujéky dokumentd z jinych knihoven. Ctenafi si
mohou prohliZet své aktualni vypljcky a prodluZovat je v piipadé, Ze to neni
v rozporu s vypijcnim fadem knihovny.

Prihlaseni do katalogu

Pro praci s katalogem je moZno vyuZit dva zakladni profily ¢tenare.

Host

Jako host se ¢tenar piihlasi po klepnuti na prislusnou ikonu pod prihlasovacimi
poli (do téchto nic nevyplnuje). Ziska moznost vyuzit zakladni funkci katalogu -
vyhledavani literatury, ale je ochuzen o rozsifené funkce, které katalog nabizi.
K tomu je treba autorizovaného prihlasenti.

OBR.1-

Pole pro ptihlaseni
do knihovniho
katalogu VUT.

-
F
f

[ i | wilajin v Sousmmdm katalogu Eniteven YUT » Bind

Identifikujie s, prosim:

|_— Pro prihlaseni jako
host staci, kliknout

Flesla: na prislusnou ikonu.

Prillafovac] jmdéno:

Prihlaseni
UZivatel vstupuje do systému jako autorizovana osoba a mize vyuzit dalsi
moZnosti, které mu Kkatalog nabizi (kontrola aktudlnich vyptjcek a jejich
prodluzovani, rezervace vypijcené literatury atd.). Na VUT je treba pro tento
zpusob pristupu znat:

» Pfihlasovaci jméno: VUT login

» Heslo: VUT pin



Vyznam knihovnich katalogl a moznosti jejich vyuZiti
Pokud stdle jesté neznate jeden ztéchto udajli, vyuZijte informacni material
umistény na strankach VUT a knihovniho katalogu.

Neznam VUT Login ... Neznam VUT Pin ...
https://www.vutbr.cz/?doc=1208 http://aleph.lib.vutbr.cz/vutpin.pdf

Zakladni funkce knihovniho katalogu

Samotny katalog OPAC ma nasledujici zakladni funkce:

» Vyhledavani bibliografickych zdznami v databazi.

=  Zobrazeni tdajii o knihovnich jednotkach, naptiklad umisténi kazdého
exemplare ve fondu knihovny (pobocka, signatura).

= Zobrazeni udajli o tom, zda je moZno si jednotku vypujcit, zda je jednotka
plij¢ena a kdy by méla byt vracena.

» Zadani pozadavku na vypljcku a kopii pro jednotky a prodlouZeni
vypujcek (pokud ma dany ¢tenat potiebna opravnéni).

Orientaci v katalogu Vam uleh¢i lisSta Menu, nachazejici se vhorni c¢asti
obrazovky. Zobrazené volby jsou rizné, v zavislosti na tom, zda je Ctenaf
prihlaSen ¢i nikoliv. Podivejme se tedy na nékteré zakladni funkce.

Vyhledavani dokumentut

V zasadé existuji dvé zakladni moznosti vyhledavani v knihovnim katalogu -
vyhledavani a prohliZeni, s nimiZ jsme se sezndmili jiZ v pfedchozi kapitole. Pro
obé moZnosti existuje v listé Menu primy odkaz:

= prohliZeni - vl1iSté Menu zvolit Rejstriky, zadat pozadované slovo nebo
slovni spojeni a typ rejstriku k prohliZeni

» vyhledavani - vlisté menu zvolit Vyhledavani a pripadné specifikovat,
jaky typ chceme pouzit (jednoduché, z vice poli, pokrocilé)

Ctenar

V zalozce Ctenaf je umoznéno prihlasenému Ctenafi prohlizet a provddét riizné
transakce spojené s knihovnou. Zde muZete vidét aktudlni seznam vypijcek,
historii vyptijcek nebo aktudlni dluznou ¢astku (v pripadé pozdniho vraceni).

Podrobnéjsi informace o praci s katalogem ziskate v sekci Napovéda nebo pirimo
v knihovné.



Rozdil mezi volné dostupnymi a placenymi zdroji

| ROZDIL MEZI VOLNE DOSTUPNYMI A PLACENYMI
ZDROJI

NejdiskutovanéjsSim problémem posledni doby je plagiatorstvi studentd, kteii
vydavaji za své texty staZené z Internetu. Sance na odhaleni plagiatu se neustéle
zvySuji. Vysoké skoly, ale uZ i stfedni Skoly a druhé stupné zakladnich sSkol s
timto nesvarem studentli nejen bojuji, ale snazi se studenty i vychovavat.
Nebezpeci se ukryva hlavné ve snadné dostupnosti zdroji. Studenti vyristaji
s internetem a mnohdy maji zcela mylné predstavy o pravdivosti informaci
amoznostech jejich pouziti. Zkuste se zamyslet, jak Vy sami pracujete
s Internetem. Prijimate informace ziskané z tohoto zdroje jako absolutné platné
nebo si jejich platnost ovérujete?

Problémem, na ktery se ¢asto zapoming, je kvalita pouZitych informaci. Jak jsme
jiz zminili, studenti automaticky prijimaji Internet jako univerzalni zdroj
informaci. Mnohdy pracuji pouze s fulltextovymi vyhledavaci. Ziskané informace
neovéruji. Nebezpecné jsou zejména ty, které se tvari jako ovérené zdroje
odbornych, védeckych informaci. Jako typicky priklad miiZeme uvést
Internetovou encyklopedii Wikipedia.

Nyni se podivame, jak miize dopadnout seminarni prace, pro jejiz napsani
vyuzijete pouze volné dostupnych EIZ3?

Cely vikend jste stravili nad semindrni praci. Stravili jste hodiny hleddnim
vhodnych informact, a proto ocekdvdte dobré hodnoceni, které neprislo.

Co mohlo byt diivodem netispéchu?

» Nepouzili jste ani jeden z doporucenych zdroji.

» Nepouzili jste ani jeden ze zdrojt, které vlastni Vase knihovna.

» Vynechali jste klicové zdroje pro objasnéni problematiky.

» PouZili jste nevhodné zdroje, které se problematice sice vénuji, ale pouze
z jedné strany.

= PouZili jste zdroje, které prinasi pouze subjektivni hodnoceni.

» Vybrané informace jsou nepiresné, nebo zastaralé.

» Vybrané zdroje jsou ptivodem z jedné oblasti.

= PouZili jste metodu cut and paste, bez opatreni textu citacemi.

3 Volny preklad z Internet Detective
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Tyto a mnohé dalsi chyby vychazeji pouze ze tii predpokladii:

= soustiedite se pouze na zdroje z Internetu a ostatni ignorujete
* nalezené informace neovéiujete
= cizi poznatky predkladate za své

Pokud se naSemu kurzu budete vénovat pozorné, chybé uvedené na tifetim

misté byste se jiZ nikdy neméli dopustit. Nyni se budeme vénovat prvnim dvéma
bodim.

Hodnoceni kvality informacniho zdroje

Moderni EIZ maji natolik piisobivé vlastnosti, Ze mnohdy zapominame
na nekriticky pristup k nim a prehliZime jejich nedostatky. Méli bychom
si uvédomit, Ze informaci na Internet mohl vlozit kdokoliv. Jak si tedy vybrat
vhodny zdroj informaci?

Existuji urcitd kritéria pro jejich hodnoceni. Otazky, na které byste si méli
odpovédét, nez budete ze zdroje Cerpat.

= Obsah

— Coje hlavnim tématem stranky?

— Jaky obsah stranka ma? Pojima problematiku z vice stran, prindsi
i kritickd hodnoceni, obsahuje logické zavéry?

— Pro koho je stranka urcena?

- 0Odpovida obsah tematickému urceni stranky?

— Jsou zminény pouZité zdroje?

»  Umisténi

- Je stranka umisténa na placeném nebo free hostingu?
Vede na ni dostatek zpétnych odkaza?

- Jde o oficialni stranky?

Kdo je majitelem domény?

= Aktualizace

- Kdy byla stranka zvetejnéna?

- Kdy byla aktualizovana?

- Jak Casto probihaji aktualizace?
- Nejsou tidaje zastaralé?

1

Zakladni chyby pfi
psani odbornych
praci.

=

Kritéria hodnoceni
informacnich zdrojd.
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= Objektivita

- Jsou zminény rlizné nazory a pohledy na problematiku?

Neni prezentovan jednostranny/subjektivni ndzor?
- Sponzoruje nékdo stranku?

Jde o objektivniho sponzora?

- Stoji za obsahem néjaka autorita?

Odkazuje na dalsi zdroje?

= Autor

Lze urcit autora strdnek?

Jakou ma kvalifikaci pro popis tématu?

Jde o individualni nebo kolektivni dilo?

Jde o dilo organizace?

Je predkladano oficidlni stanovisko organizace, nebo pouze
jednoho autora?

« Diuavod vzniku

- Proc stranka vznikla?

—  Ceho chce autor docilit?

- Ma stanovené néjaké cile, na jejichZ naplnéni intenzivné pracuje?

- Nejde o skrytou reklamu? (web, ktery ma pouze podporovat
prodej jiné spolecnosti)

- Nejde o web, ktery slouzi pouze jako podklad pro AdSense a jiné
reklamni systémy? (takové weby sice mohou mit kvalitni obsah,
bude ale piebran z jinych zdrojii)

Na vétSinu otazek byste méli byt schopni si odpovédét.

Hodnoceni vysledkii vyhledavani na internetu

Hodnoceni by meély podléhat jak vybrané zdroje informaci, tak samotné
informace. Jak ale poznate, Ze jsou vybrané informace spolehlivé?

Pro priklad si miizeme uvést odborny clanek.

» Odkazuje cldnek na pouZité zdroje? Pokud ano, nevahejte a tyto zdroje
si projdéte. Poznate jiné nazory na problematiku, mozZna ireakce
na Vami vybrany c¢lanek. Rozsirite si znalost problematiky. Poznate
zaklady, na kterych je ¢lanek vystavén. Budete tak schopni posoudit,
zda uvadi dilezité informace, zda na né reaguje spravné a zda jsou
argumenty logické.
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= Lze ovérit vérohodnost autora? Pokud jde o uzndvanou autoritu
na danou problematiku, neni co resSit. Opatrni bud’te zejména tehdy,
pokud o autorovi slySite poprvé. Pokud na néj ostatni neodkazuji,
radéji si vyberte jiny ¢lanek.

= Jak je informace stara? Pokud je star$Stho data vydani, je stale
pravdiva a aktualni?

* Jsou informace logicky usporadany?

= Neobsahuje text nesrovnalosti?

» Neodporuji si vyroky a tvrzeni?

= Je predkladané vysvétleni to nejjednodussi?

* Vede na ¢lanek dostate¢né mnoZstvi odkaz(i?

= Je autor Casto citovan?

Nékteré z téchto faktorii jsou méieny SCIENTOMETRII, védou, ktera pomoci riiznych index
odlisuje kvalitnf informace od nekvalitnich.

Pouziva pro to nasledujici indexy:

- Impakt faktor - méritko kvality védeckych Casopist. Zaznamenava pocet citaci vSech
¢lankd konkrétniho titulu

- Citacni index - jejich predmétem je sledovani citaci, ve smyslu ohlast (napt. Web of
Knowledge)

- Relativni cita¢ni index - podil citacniho indexu konkrétni zemé a cita¢niho indexu
svétové databaze. Jejich predmeétem je zjistit, zda citovanost ma nizsi/vyssi aroven nez
celosvétova.

Vyhody a nevyhody placenych a volné dostupnych zdroji

Kvalita informaci je v dneSni dobé neocenitelna. Také proto neustdle vzrista
poptavka po databazich odbornych informaci. Oba zdroje informaci jsme
detailné probrali v predchazejicich ¢asti kurzu. Nyni se podivejme na jejich
srovnani.

Placené baze dat

Profesionalni databaze jsou povaZovany za béZnou obchodni komoditu.
- Pristup k nim je placeny/licencovany.

- Pristup je zprostiedkovany urcitou instituci, tedy producentem databaze.
Databdazi miiZe zpristupnit i knihovna popf. informacni centrum.
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Scientometrie.
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Vyhody a nevyhody
placenych bazi dat.

M

Vyhody a
nevyhody volné
dostupnych
zdrojd.
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Vyhody Nevyhody

Vérohodnost a kvalita informaci Vysoka cena

Kontrolovany vstup - nevznikaji duplicity Ztizeny pristup

Pravidelné aktualizace obsahu 0dlisna rozhrani

Prohledava se cela databaze 0dlisné funkce a nastroje

Nastroje pro vyhledavani - indexy a rejstriky VétsSinou pouze v anglictiné

Volné dostupné zdroje

Volné dostupné EIZ jsou takové zdroje, ke kterym ma pristup kdokoliv, bez
omezeni.

Vyhody

Nevyhody

Bezplatny, snadny ptistup
odkudkoli

Vstup dat neni kontrolovan (vloZit
miiZe kdokoli, cokoli)

Vyhledavani riiznych informaci
v riznych formatech z jednoho
rozhrani

Duplicity v obsahu, neaktualni nebo
zkreslené informace, nizka Zivotnost
stranek atd.

Obsahuji informace ze vSech odvétvi

Hiife rozeznatelné odborné zdroje a

lidské Cinnosti pseudo-odborné zdroje (viz Wiki)

Deep Web - velka ¢ast dat neni

Stein? brincib vwhledivani
€jny princip vyhiedavani prohledavana
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Dopliikové sluzby (viz. Google) Nizka mozZnost informace oveérit

V Zadném pripadé Vas nechceme odrazovat od vyuZzivani volné dostupnych
zdroji. Na internetu se nachazi nepreberné mnozstvi informaci a pravé internet
je ten zdroj, ktery Vam miZe pomoci snadno se zorientovat vnezndmé
problematice. Na Internetu vzdy vyhledavejte pouze pocatecni informace,
definice pojmii a informace, které pomohou zmapovat urcité téma.

SpiSe, neZ konkrétni informaci se pokuste najit odkaz na knihu nebo odborny
Casopis, kde se tato informace nachazi. Na zakladé téchto informaci si o tématu
vytvorite konkrétni predstavu. Budete schopni zadat pokrocily informacni
pozadavek a vyhledat relevantni informace v placenych informacnich zdrojich.
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Pfi vyhledavani na internetu neustdle myslete na to, Ze informace muze vkladat
opravdu kdokoliv. Internet je chaos, ktery obsahuje kvalitni a relevantni
informace, ale také dezinformace, polopravdy a nepresnosti. Proto si nalezenou
informaci vzdy ovétujte, pokud mozno z klasickych zdrojt informaci (periodika, =~ Shmuti kapitoly.
monografie, encyklopedie, slovniky, EIZ).

At uZ pouZzijete pro napsani své prace jakékoli dilo, nikdy nezapomerite pouZzit
citaci (viz dalsi kapitoly). Pokud budete dodrZovat téchto nékolik malo
zakladnich pravidel, odrazi se to na kvalité Vasi odborné prace.
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Obecnd strategie vyhledavani v databazich

| OBECNA STRATEGIE VYHLEDAVANI
V DATABAZICH
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S problematikou elektronickych informacnich zdrojt jsme se obecné seznamili
jiz v predchazejici ¢asti kurzu. Nyni se detailné zaméiime na strategie
vyhledavani informaci, které pouzivdme v ridznych informacnich zdrojich,
ana metodiku tvorby reSerSi. Pro zaCatek se podivame na zakladni terminy
dané problematiky.

Elektronické informacni zdroje
Zdroje uchovavané v elektronické podobé, dostupné pomoci pocitacovych siti
nebo jinych technologii (napt. na discich CD-ROM, DVD).

Strategie vyhledavani

Planovana ¢innost, pfi niZ je vybran nejvhodné;jsi vyhledavaci nastroj a metoda,
kterou se budou vyhledavat relevantni informace. Spada sem formulace dotazu
i vybér metod pro zuZeni, popft. rozsifeni vysledku vyhledavani. Jako druhé
oznaceni pro strategii vyhledavani pouZivame pojem resSersni strategie.

ReSerse

Soupis zaznamli dokumentd, jeho ¢asti nebo faktografickych informaci, které
jsou vybrany podle obsahovych nebo formalnich hledisek zadanych v reSerSnim
dotazu.

Resersni poZzadavek
Informaclni potfeba formulovana pomoci prirozeného jazyka.

ReSersni dotaz

Vyjadieni reSerSniho poZadavku v prislusSném dotazovacim jazyce. MiZe
jej formulovat informacni pracovnik nebo uzivatel.

Strategie vyhledavani informaci

Vypracovani odborné prace na urcité téma vzdy zacinad vybérem vyhledavaciho
nastroje, naslednou definici problému a vytvorenim skupiny vyrazli pro
vyhledani relevantnich informaci. Hodnoceni rtznych EIZ a vybér vhodného
nastroje pro vyhledavani mame za sebou. Nyni se miizeme soustiedit Cisté
na strategii vyhledavani a na jeji prvni fazi - formulaci dotazu.
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Formulace dotazu

Dotaz se bude liSit podle vybéru vyhledavaciho nastroje. Zatimco
ve fulltextovych vyhledavacich miliZete zadavat dotazy v podobé ptirozené reci,
databaze odbornych informaci tuto funkci stale nenabizi. [ kdyZ se vyhledavace
snaZzi vyjit vstfic nejSirSimu okruhu uzivatelli a umoziuji vyhledavani v podobé
poloZené otazky, vyuZzivat tuto mozZnost neustale nedoporucujeme.

Odpovéd sice ziskate, nebude ale kompletni a mize Vam uniknout mnoho
dilezitych informaci. Systém, ktery by na pfimou otazku dal pfimou odpovéd,
ale neexistuje. Vzdy pljde o skupinu dokumentti, kterd obsahuje Vami zadana
klicova slova.

Definice klicovych slov
Pro spravnou formulaci dotazu je dulezité zamyslet se nad tématem jako nad
celkem a porozumét mu.

— Sjakymi dalsimi obory/tématy/problémy souvisi?

— Jakou odpovéd’ chcete dostat?

— Co védét nechcete?

K formulaci reSersSniho poZadavku musite nejprve vytvorit skupinu klicovych
slov. SnaZte se pritom dodrzovat nasledujici pravidla:

- vynechejte STOP slova (predlozky, spojky) - pro spojeni klicovych
slov je nepotiebujete, jak si ukaZeme dale

- vynechejte prisudky, pridavna jména, slovesa (netykd se pojmi,
které zlepsuji identifikaci dotazu: Hilbertiiv prostor)

- snazte se pouZivat vyhradné podstatna jména, ktera jsou dtlezita pro
uspésné vyhledavani

Pti vytvareni skupiny klicovych slov berte v ivahu i synonyma pro vyhledavani
dilezitych pojml a nadfazené/podrazené terminy. Ty vyuzijete zejména pri
nasledném rozsirovani popt. zuZzovani zabéru.

Zdkladni pojem: Searching

Synonyma: Search Strategie, Searching Methods

Nadrazeny pojem:  Information retrieval

Podrazené pojmy: Browsing, Search Engine, Online Searching, Offline
Searching
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Definovani klicovych
slov.



Pouziti booleovského

operatoru AND.

Pouziti booleovského

operatoru OR.

Pouziti booleovského

operatoru NOT.

PouZiti proximitniho
operatoru NEAR.
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Spojovani jednotlivych Kkli¢ovych slov

Jedinym zpuisobem, jak pii vyhledavani spojovat klicova slova, je pouziti
tzv. operatoru. Ty Vam umozni nejen pojmy spojit, ale také vyjadrit mezi nimi
vztahy nebo néktera slova z vyhledavani vyloucit. Ne vZidy jsou vsSak tyto
operatory podporovany a je dlilezité seznamit se s moznostmi, které dany
zdroj nabizi.

Pro vyhledavani se nejcastéji vyuzivaji booleovské operatory, které vyjadiuji
logické vztahy mezi pojmy.

AND

- vyhledaji se vSechny pojmy spojené operatorem AND

- pouziva se pro spojeni vyznamové odliSnych slov

- operator AND se vyuziva pro zizeni vysledkl vyhledavani
internet AND searching

I
1
(MnoZina dokumentii bude obsahovat takové, kde se objevuje pojem |

internet a zdroveri searching.) !

OR

- vyhleda se alespoii jeden z uvedenych pojmi

- veétSinou se pouZziva pro spojeni synonym

- operator OR se pouziva pro rozsireni vysledkl vyhledavani
internet OR search engine AND searching

|

I

(MnoZina dokumentii bude obsahovat takové, kde se objevuje pojem |
internet nebo search engine, a zdrovern searching) !

NOT

- pojem uvedeny jako prvni bude vyhledan, zatimco pojem uvedeny za
operatorem NOT bude z vysledkl vyhledavani vyloucen

- operator NOT se vyuZziva pro zuZeni vysledkii vyhledavani informaci

internet OR search engine AND searching NOT browsing

(MnoZina dokumentii bude obsahovat takové, kde se objevuje pojem
internet nebo search engine, a zdrover searching. Z vysledku jsou

vylouceny dokumenty, které obsahuji pojem browsing.)

Mimo booleovské operatory existuji jesté tzv. proximitni operatory. Zatimco
booleovské vyjadruji vztahy mezi jednotlivymi pojmy, proximitni operatory
vyjadiuji jejich vzdjemnou vzdalenost.

NEAR

— Uvadi pozadovanou vzdalenost, vjaké od sebe maji byt jednotlivé
pojmy uvedeny

| Information N5 architecture i
I (Tato dvé slova se v dokumentu budou vyskytovat a budou maximdin :
! 5 pozic od sebe.) [

[Q\3



Obecna strategie vyhledavani v databazich

= WITHIN
— Pojmy budou vyhledany presné v tom poradi, jak byly zapsany
—  Operator within urcuje vzdalenost, v jaké od sebe mohou byt

[~ —————————

I Informatlon W8 architecture (nalezne dokument, kde jsou pojmy |
: information a architecture, v tomto poradi, maximdIné 8 pozic od sebe. |
I Neukdze dokument, kde je napriklad architecture of information) !

Dalsi moznosti zadavani dotazu

Pro vyjadteni riznych variant slova miizete vyuzit nasledujicich prostredki.
Tyto moZnosti Upravy dotazu nejsou standardni a Vami zvoleny vyhledavaci
nastroj je nemusi podporovat. Vzdy je proto diilezité prostudovat si napovédu.

* Truncation

—  kraceni podle slovnich korenti
~ pouZzivaji se znaky (? nahrazuje jeden znak) nebo (* nahrazuje vice
znaki)
- témito znaky se nahradi pocatec¢ni nebo koncova cast slova
| inform* (vyhledd pojmy informace, informacni, informovat, ...) :

T o o T

= Stemming

- automatické vyhledani ptibuznych pojmi

- nepouzivaji se Zadné zastupné znaky, pouze zadate slovo a systém
automaticky vyhleda pojmy podobné

~ tento systém vyuzivd napi. Google, ktery graficky zvyraznuje
vyhledané formy jednoho pojmu. Sami si to miiZete vyzkousSet
na pojmu browsing

S ————————— ———— —— i o o

* Wild cards (zastupné znaky)

- nahrazovani pismen, nebo ¢asti slov uprostred (truncation nahrazuje
zacatky a konce slov)
- pouZzivaji se znaky ?, *, # a dalsi

Jak postupovat pri vyhledavani informaci

Pro vyhledani informaci miizete vyuzit nasledujici metody. Kazda je vhodna pro
jiny typ vyhledavani. Vyuzijete je také v raznych fazich vyhledavani.
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Pouziti proximitniho
operatoru WITHIN.

v

Pouziti znak@ pro
kraceni klicovych
slov.

v

Vyhledavani
pribuznych pojmd.

v

Pouziti zastupnych
znakd.



Obecnd strategie vyhledavani v databazich

v

Strategie stavebnich
kamend.

v

Strategie rostouci
perly.

v

Strategie osekavani.

Strategie stavebnich kamentii
Identifikujeme skupinu klicovych pojmi, které nasledné spojujeme
pomoci operatori. Dotaz se sklada z vice samostatnych dotaz.

' DOTAZ 1: Searching OR Browsing OR Information Retrieval
i | DOTAZ 2: Internet OR Network OR World Wide Web OR WWW

)

EVYSLEDNY DOTAZ: spojem’ obou predchazejicich do jednoho pomoci

——— ———————

1

I

I

1

1

1

1

I

I

1

1

1

1

I

I

1
10
s
S
Q.
2
Q
=
o
\

Strategie rostouci perly
Vybereme nejuzsi pojem, kterym za¢neme vyhledavat informace. Tento
pojem pfi malém poctu vysledkii zobeciiujeme.

:KONKRETNI DOTAZ: Internet AND searching i
¥ |
! I
1 I

OBECNEJSI DOTAZ: Search Engine AND Information Retrieval

Strategie osekavani
Pro vyhledani formulujeme obecnou, Sirsi kategorii. Po prvnim zobrazeni
a prohlédnuti nalezenych vysledkli pouZijeme taktiky pro zuZeni

! OBECNYDOTAZ Information Retrieval i
R |
! 1
! 1

KONKRETNEJSI DOTAZ: Searching OR Browsing

e o o o o -

[ kdyZ se na prvni pohled zda, Ze dotaz presné vystihuje Vasi informacni
potfebu, miliZze se stat, Ze mnoZina vysledkli bude priliS velkd nebo
Ze poZadovana informace nebude nalezena. V tom pripadé vyuZijte nasledujicich
tipli pro dpravu dotazu.

Taktiky pro zuzeni vysledKkii:

Moznosti jak zUzit —
vysledek
vyhledavani.
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kombinace vice klicovych slov najednou

pouzivani proximitnich operatort

pouzit operator NOT pro vylouceni urcitych pojmt

pouZzit omezeni na pole, ve kterém se ma vyhledavat (nazev dokumentu,
klicova slova, abstrakt atd.)

omezit typ dokumentu, ktery ma byt vyhledan

jazykové vymezeni

casové vymezeni



Obecna strategie vyhledavani v databazich

Taktiky pro rozsireni vysledkii:
— pouziti synonym, jinych tvari slov
— pouzit operator OR pro vyhledani vice vyrazi najednou
— pouzit zastupné znaky, kraceni podle korene slova (stemming vyuZziva
i Google)
— pouziti nadrazenych nebo obecnéjsich pojmi
— vynechani predbéznych omezeni

Kazdy vyhledavaci nastroj obsahuje odliSné moZnosti pokrocilého vyhledavani.
Neni jednodus$i zplisob jak se s nimi seznamit, neZ si je prohlédnout
a vyzkouset.

TIPY A TRIKY PRO VYHLEDAVANI NA WEBU

Pri vyhledavani na webu mate mnohem vice moZnosti, neZ je tomu v placenych
bazich dat. Tvirci fulltextovych vyhledavaci souperi nejen o nejlepsi sluzby,
jsou témér neomezené moznosti, jak si vyhledavani usnadnit, zpresnit jej
a urychlit.

NiZe uvedené tipy muZete vyuZit zejména na Googlu. Podobné funkce maji
i ostatni vyhledavace (Alltheweb, Jyxo, Ask). Drive, nezZ je ale budete vyuzivat,
projdéte si napovédu. Tipy na vyhledavani jsou tam piehledné vysvétleny.

» Frazové vyhledavani - vyhleda se piesné zadana fraze. PouZzit miizete
uvozovky nebo poml¢ku mezi slovy (''vyhledavani na Google"
vyhledavani-na-Google).

» Vyhledavani synonym - pokud chcete vyhledat i synonyma zadaného
vyrazu, uved'te pred slovo vinovku (~house).

» Definice pojmii - pokud pied vyraz zadate define, vyhleda se definice
tohoto vyrazu (define:search engine).

» Zadavani otazek - vyhledavat informace mizete i nasledujicim
zplsobem. Pokud nevite, jak vyjadrit Vas pozadavek, jednoduse zadejte
do vyhledavaciho pole otazku (Kdy se narodil Masaryk?). Nebo zkuste
z otazky vytvorit obecnou vétu (Masaryk se narodil), ktera mize
obsahovat danou informaci v kontextu samotné véty.

* Typy dokumentd - vyhledavat miZete konkrétni typ dokumentd. Za
dotaz zadeijte filetype:pdf (nebo jiny typ dokumentii).
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1

Moznosti jak rozsiFit
vysledek
vyhledavani.



Obecna strategie vyhleddvéni v databazich

* Do vyhledavaciho pole se mize zapsat maximalné 32 slov. Tézko ale
budete potrebovat tolik slov, pro vyjadreni VaSeho dotazu.

DALSI TYPY PRIKAZU:
—  intitle - zadané slovo hleda v nazvu stranky

=i 1 — allintitle - vSechna zadana slova hleda v ndzvu stranky
—  inurl - zadané slovo vyhled4 v URL
DalSi moZnosti —  allinurl - vechna zadana slova hleda v URL stranky
specifikace —  inanchor - zadané slovo hleda v textu odkazii na strance

informacniho —  allinanchor - viechna zadana slova hleda v textu odkazi{i na strance

pozadavku. —  site - omezeni vyhledavani pouze na zadanou doménu
—  link - najde stranky s odkazem na web, jehoZ nazev je uveden za link:
—  related - najde stranky podobné té zadané

Zaklady tvorby resSerse

K vytvoreni reSerSe se pristupuje ve chvili, kdy potfebujete nashromazdit data
popisujici urc¢itou problematiku. ReSersi se rozumi soupis téchto vyhledanych
dokumentd. ReSersi na dané téma Vam zpracuje i knihovna nebo informacni
instituce. Tato sluZzba je vSak zpoplatnéna.

Tvorba resSerse podléha urcitym pravidliim. O vétSiné z nich jsme se jizZ v tomto
textu zminili, proto je uvddime pouze pro piehled.

Druhy resersi:

= Retrospektivni
- vyhledani informaci za urcity ¢asovy usek v minulosti
- cilem je zjistit stav poznani v urc¢itém védeckém oboru
* Priabézné
- vyhledani informaci, které probiha opakované
- stejné formulovany dotaz i strategie

- pouziva se pro pravidelné sledovani novinek urcitého oboru nebo
tématu

=  Perspektivni

- vyhledani dokumenta k urcité problematice, které se na kniznim trhu
teprve objevi



Obecna strategie vyhledavani v databazich

Nyni si ukazeme, jak probiha tvorba reSerse. Jako téma si zvolime problematiku
vyhledavani na internetu.

1. Vybér vyhledavaciho nastroje
— pro obecné sezndmeni s problematikou zvolte nejprve fulltextové

m

vyhledavace
— pro vybér kvalitnéjSich informaci jsou vhodné napf. plnotextové Postup pfi
odborné ¢asopisy pristupné na internetu tvorbé rederse.

— pokud mate piistup kplacenym bdazim dat, vkazdém pripadé
je vyuzijte - poskytnou Vam nejkvalitnéjsi informace

2. Vybér klicovych slov pro formulaci dotazu
— vétSina vyhledavacich nastrojii pracuje pouze s dotazy zadanymi
v anglictiné - skupinu klicovych slov si tedy vytvorte rovnou v tomto
jazyce
— nyni si vytvorite skupinu klicovych slov - nejprve nejdilezitéjsi pojmy
- od nich potom odvodite nadrazené, podrazené pojmy a synonyma.

3. Sestaveni dotazu pomoci operatoru
— Searching OR information retrieval AND internet OR search engine

4. Vyhledani zaznami
5. Posouzenirelevance vysledkii
— nakolik vysledky odpovidaji zadanému dotazu.

6. Ladéni dotazu (zuZeni/rozsireni zabéru)
— takto zadany dotaz by mél prinést relevantni odpovédi - pokud se
Vam pocet zaznamii bude zdat ptilis velky, dotaz vice specifikujte
— pokud se Vam nepodari poZadovanou informaci nalézt, zkuste pouZit
obecnéjsi pojmy
7. Vybér zaznamii pro vytvoieni reSerse
— vice informaci nezaruci vyssi kvalitu - volte tedy pouze opravdu
relevantni a kvalitni zdroje

8. Vytvoreni bibliografickych citaci zaznamu
— podle pravidel pro vytvareni bibliografickych citaci vytvorte zdznamy
vybranych zdrojt

9. Obsahova charakteristika zaznamii
— podle pravidel pro vytvareni obsahové charakteristiky vytvorte
anotace vybranych zdrojt.
— kreSersi se budete vracet i po urcité dobé, popf. ji mlize vyuZit pro
svoji praci i nékdo jiny - je tedy tfeba jednotlivé zaznamy opatrit
stru¢nym obsahem zdroje

10. Serazeni
— bud abecedné, tematicky, nebo podle typu zdrojového
dokumentu.
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Strucné shrnuti
kapitoly.

Obecnd strategie vyhledavani v databazich

Pti vyhledavani informaci Vas pravdépodobné nejcastéji napadne otdzka KDE?
Ktery vyhledavac pouZit? Nejcastéji si tak zvolite jeden aZ dva vyhledavace,
které Vam budou vyhovovat a ty budete pouZivat.

Pfi vyhledavani obecnych informaci Vam zcela jisté postaci jednoduché
vyhledavani jakéhokoli fulltextového vyhledavace. Problémy nastavaji, pokud
je Vasim tukolem zjistit co nejvétSi pocet informaci, popt. informaci o velice
konkrétni problematice. Zde je jiZ nutné vyuZzit odborné databaze zpristupnujici
kvalitni a zarucené informace. O konkrétnich prikladech téchto vyhledavaci se
dozvite v nasledujicim materialu.

Pokud se budete ridit naSimi radami, neméli byste mit problém s vyhledanim
takovych informaci.



Zéakony tykajici se prace s informacemi

| ZAKONY TYKAJiCi SE PRACE S INFORMACEMI

V predchazejici Casti kurzu jsme narazili na problematiku citovani pouzité
literatury a na dal$i témata, kterd jsou oSetfena zejména etickymi pravidly.
Pouze toto oSetreni neni dostaCujici. Na radu tedy prichazeji legislativni normy.
VétsSinou vychazeji praveé z téchto etickych pravidel. Zatimco ta pouze stanovuji
pravidla chovani, legislativni normy oSetfuji i postihy pro ptipad jejich
nedodrzeni.

Vénovat se budeme zejména autorskému zakonu. Dale zakonu o svobodném
pristupu k informacim, knihovnimu zakonu a zakonu o ochrané osobnich udajt.

121/2000 Sb.

O pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon)

V souvislosti s prudkym rozvojem modernich technologii nabyl vCR dne
1. 1. 2000 ucinnosti novy autorsky zakon, ktery reagoval na spolecenské zmény
tak, aby co nejvice ochranioval zajmy autorii. NejzavaznéjSim problémem,
se kterym musi autori bojovat, je poruSovani jejich majetkovych prav. Tedy
zejména neopravnéné uzivani dila (napft. ilegdlni software).

Novy zakon proto upravil zejména problematiku prav autora k jeho dilu
vzhledem ke zméndm, které neustdle probihaji. Nové také obsahuje pravni
ochranu porizovatele databaze k jim porizené databazi, ktera dosud nebyla
naSim pravem upravena. Oproti dosavadni uUpravé této problematiky novy
autorsky zakon oddéluje osobnostni a majetkova prava autort.

Pravo autora k jeho dilu vznikd okamzikem, kdy je dilo vyjadieno v jakékoli
objektivné vnimatelné podobé. Zni¢enim tohoto nosice pravo nezanika. Autor
ma vylu¢na prava osobnostni a majetkova.

» Osobnostni prava autora k jeho dilu zahrnuji zejména pravo rozhodovat
o metodach zverejnéni svého dila a také o uvadéni svého autorstvi.

* Autor ma pravo na nedotknutelnost svého dila.
» Rozhoduje také o zménach obsahu a jinych zasazich.

» Téchto prav se autor nemuze vzdat. Jsou neprevoditelna a zanikaji smrti
autora.

I

Osobnostni prava.



T

Majetkova prava.

Zakony tykajici se prace s informacemi

Majetkova prava stanovuji pravo autora a opravnénych osob pro uziti
dila.

Poskytnutim opravnéni pro uZiti dila jinou osobou pravo autorovi
nezanika.

Pravem dilo uzit se mysli zejména pravo na:
— rozmnoZovani dila
— rozSirovani
— prondjem
— pujcovani
— vystavovani

Dalsi majetkova prava jsou detailné popsana v zakonu.

Majetkova prava trvaji, pokud neni dale stanoveno jinak, po dobu
autorova zivota a 70 let po jeho smrti. Pokud je dilo kolektivnim
vysledkem prace nékolika autorli, pocitd se tato doba od smrti
posledniho z nich.

Je-li autor anonymni, trvaji majetkova prava 70 let od jeho opravnéného
zverejnéni.

Pokud nebylo dilo zverejnéné béhem 70 let od jeho vytvoreni, majetkova
prava po uplynuti této doby zanikaji.

Autorsky zakon upravuje i problematiku citovani, kterou se detailné zabyvame
v jiné c¢asti kurzu. Do prava jinych autor(i nebudete zasahovat zejména tehdy,
pokud opatrite pouzity text bibliografickou citaci. VZdy je nutno uvést jméno
autora, nejde-li o dilo anonymni, nebo jméno osoby, pod jejimZ jménem se dilo
uvadi na verejnost, a dale nazev dila a pramen.

V roce 2006 vesla v platnost novela autorského zakona. Tato novela se vénuje
zejména harmonizaci ¢eského autorského prava se smérnicemi EU. Prijata byla
z divodu doplnéni plivodniho znéni zdkona a odstranéni nedostatkili, které
se negativné projevovaly na pravech autord.

Jde piredevsim o tyto oblasti:

kolektivni sprava vytvarnych dél - pravo autora dila na odménu pfi
opétovném prodeji profesionalnim obchodnikem

7 7

televizni a rozhlasové vysilani

ochrany autorskych prav - upevnéni pozice nositelli prav a snadnéjsi
prokazovani porusSovani téchto prav - tato uprava byla provedena nad
ramec autorského zakona a je soucasti obcCanského soudniho radu
a zadkona o prestupcich



Zéakony tykajici se prace s informacemi

106/1999 Sb.

O svobodném pristupu k informacim

Zakon upravuje podminky prava svobodného pristupu k informacim a stanovi
zadkladni podminky, za nichZ jsou informace poskytovany. Mezi subjekty
stanovuje povinnost poskytnout informace, patri statni organy, organy uzemni
samospravy, organy verejné spravy a subjekty, jejichZ povinnosti jsou upraveny
zvlastnimi predpisy.

Tento zakon stanovuje, jaké informace jsou subjekty povinny poskytnout
ajakym zplsobem, jakd omezeni se vztahuji na poskytovani informaci
(obchodni tajemstvi, ochrana osobnosti a utajovanych informaci) a stanovuje
pribéh podavani a vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace.

Kazdy obc¢an ma pravo na vSechny informace, kterymi disponuji organy statni
a uzemnéspravni instituce, které rozhoduji o pravech jinych osob (profesni
komory, soudni znalci, notari atd.). Jaké informace tedy muZete poZadovat?

» zakladni Udaje o povinném subjektu, kontakty, organizacni
struktura

» sazebnik thrad za poskytovani informaci

= vyrocni zpravy subjektu

» seznam dalSich subjekt (prispévkovych, rozpoctovych,
organizacnich), které jsou ziizeny povinnym subjektem a jsou
navazany na jeho rozpocet

» informace o rozpoctu

» informace o planovanych upravach zelené

* informace o vybérovych rizenich a o firmach, které se jich acastni

= mnohé dalsi

S Zadosti o informace se na urady obracejte Ustné nebo pisemné. Informace Vam
musi byt poskytnuta do 30 dni. Odvolat se miiZete k orgdnu nadiizenému této
instituci. Drive neZ budete Zadat o néjakou informaci, prohlédnéte peclivé
webové stranky. Novy zakon totiZ ifadiim mimo jiné uklada povinnost po urcité
dobé zverejiiovat zakladni uUdaje a navod, jakym postupovat pri ZzZadani
informaci. Na Internetu musi byt zverejnény i udaje, které jsou ze zakona
verejné.



Zéakony tykajici se prace s informacemi

257/2001 Sbh.

0 knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluZeb (knihovni zakon)

Tento zdkon upravuje systém knihoven poskytujicich vefejné knihovnické
a informacni sluzby a podminky jejich provozovani. Nevztahuje se na knihovny
provozované na zakladé ZzZivnostenského opravnéni. Mimo zakladni pojmy
vymezuje systém knihoven v CR, druhy knihoven a poskytovani sluZeb
uzivateltim.

Jedna z hlavnich ¢asti se vénuje popisu sluZeb, které knihovny poskytuji.
Knihovnické a informacni sluzby spocivaji ve zpristupniovani dokumenti
z fondu dané knihovny, ale i dalSich informaci, prostrednictvim EIZ a vnéjsich
informacnich zdroji. Zaméstnanci knihovny poskytuji uZivatelim ustni
bibliografické, referencni a faktografické informace a reSerSe, a umoznuji
pristup k informacim na internetu, ke kterému maji knihovny bezplatny piistup
(svym uzivatelim tedy Internet zpristupnuji bezplatné).

Mezi dalsi sluzby patfi piistup k placenym bazim odbornych dat, vzdélavaci
¢innost, vydavani tematickych publikaci, poskytovani reprografickych sluzeb
a mnohé dalsi. Vy sami se miiZete podivat do knihovniho adu na popis sluzeb,
které Vam Vase knihovna poskytuje a na podminky jejich poskytovani.

101/2000 Sb.

O ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonu

Zakon upravuje ochranu osobnich Udaji o fyzickych osobach, prava a povinnosti
pfi zpracovani téchto udaji, a stanovuje podminky, za nichZz se uskuteciiuje
jejich predavani do jinych statd.
Co je povazovano za osobni udaj?

— prijmeni, jméno

— tituly pfed jménem, tituly za jménem

— rodné cislo

— pohlavi

— statni obcanstvi

— Cislo obcanského priikazu

— misto narozeni

— rodinny stav

— 1daj, zda osoba ma trvaly pobyt v CR

— adresa trvalého bydlisté

— Udaj o zménéné pracovni schopnosti



Zéakony tykajici se prace s informacemi

Kazdy, kdo poZaduje Vase osobni udaje, musi mit k jejich vyuZiti V&S souhlas
nebo ho ke shromazd'ovani osobnich tidajti musi opraviiovat zakon. Vase osobni
udaje mohou byt vyuzivany pouze sVaSim pisemnym souhlasem. Pred
podpisem se ujistéte, Ze jste obdrzeli vSechny informace o jejich zpracovani. Své
osobni udaje sdélujte, pokud citite, Ze mate zajiSténo soukromi a Ze nebudou
zneuZity, napt. k reklamnim Gceltim.

Déale se zdkon vénuje praviim a povinnostem pii zpracovani osobnich udaji
a citlivych dat. Re$i postaveni, organizaci a ¢innost Ufadu pro ochranu osobnich
udajt a v neposledni radé sankce, které nastupuji pti nedodrZovani povinnosti
vyplyvajicich ze zakona.
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Citovani

|  PRINCIP CITOVANI

Vzidy, kdyZ se chystate psat odbornou praci, musite zacit nejprve studiem
dokumentd, které o dané problematice jiZ pojednavaji. V dnesni dobé, pokud
se nepohybujete na poli védeckych pokusii, neni mozné, Ze byste se vénovali
dosud nikym nezmapované problematice.

Studiem téchto materiadlli ziskdte obecné povédomi o dané problematice.
Pochopite jeji propojeni s dalSimi obory a obecny kontext. Ziskate potfebné
védomosti, které budou slouZit jako zaklad pro Vasi védeckou praci. Jisté si také
vytvorite seznam literatury, ze které budete vychazet.

Pfi psani samotného textu se tak budete mnohdy obracet na jiné autory, budete
uvadét jejich myslenky nebo na né reagovat. Text nebo c¢ast textu, které
prebirate do Vasi prace, musite vZdy oznacit tak, aby bylo na prvni pohled
ziejmé, Ze nejde o VasSe myslenky. Pouze oznaceni ¢asti textu nestaci. Musite je
doplnit o takové informace, které umozni identifikaci piivodniho dila. Tato
¢innost se nazyva citovani a jeho vysledky se oznacuji jako citace.

Zakladni pojmy

Citace

Doslovné prevzata cast textu zjiného dila. Citace je doprovazena presnou
identifikaci pramene, ze kterého dany vyrok nebo text pochazi, tedy
bibliografickou citaci. Citace se musi odlisit od vlastniho textu. Pro odliSeni
pouzivame obvykle uvozovky, odsazeni, kurzivu nebo jiny typ pisma. Vyberte si
vZdy jednu formu a tu dodrZujte v celé praci.

Bibliograficka citace

Umoziiuje identifikaci a zpétné vyhledani dokumentu, ze kterého pochazi citace.
Slouzi jako zdroj informaci pro ¢tenare, recenzenty nebo oponenty dokumentu.
Bibliografické citace jsou dnes soucasti kazdé odborné prace. Ctenai ma diky
nim prehled o dalsi literature tykajici se dané problematiky.

Citovani

Odkazovani na zdroje, ze kterych jsme Cerpali pii psani vlastni odborné prace.
Smyslem citovani je uvést dostatecné mnoZzstvi udajii, podle kterych jsme
schopni jednoznac¢né identifikovat ptivodni materidly. Citovanim uvadi autor
svoji praci do souvislosti sjiz existujici literaturou dané problematiky
a umoziuje tak ctenartiim lépe pochopit kontext celé prace.



Citovani

Kdy citujeme

Citace je odkaz na knihu, ¢lanek, webovou stranku, email nebo na jakékoliv jiné
publikované dilo, ze kterého vychazime pti psani vlastni odborné prace, pokud
z tohoto dila prebirame cizi myslenky.

Citovat mtiZzete i dosud nepublikované dilo, pracovni pozndmky, materialy
z prednasek a Skoleni, nebo osobni komunikaci. Nejcastéji budete citovat text.
Nesmite ale zapominat na obrazky, tabulky, grafy a jiné.

Proc citujeme

Smyslem citovani je umoznit identifikovat a najit zdroje, ze kterych jste
vychazeli. Ctendf nemusi pochopit nékterou zVasich myslenek, chce
se o problematice dozvédét vice, nebo si Vasi praci potiebuje zaradit do Sirsiho
kontextu. At uz narazi na jakykoliv problém, diikladné zpracované citace mu jej
pomohou vyresit.

Hlavni diivody proc¢ citovat:
— DodrZovani autorskych prav
— Respektovani autorské etiky
— Prokazani vlastni znalosti tématu
— MoZnost ovéreni uvedenych tezi
— Uvedeni do SirSiho kontextu
— 0Odkazy na dalsi literaturu k tématu
— Citovanim vytvarite relevantni zdroje pro sledovani literatury daného
tématu

Citace prima a nepiima

Citace rozdélujeme na piimé a neptimé podle zpisobu prebirani text.

Citace piima oznacuje doslovné prevzaty text. MnozZstvi primych citaci
by nemélo prekrocit 10% z celého textu. Védecka prace by neméla byt pouze
kompilaci cizich nazort. U seminadrnich praci se toleruje hranice 30%. Pfimych
citaci vyuZivejte zejména u trefnych myslenek, které nejdou preformulovat

vlastnimi slovy, popr. tehdy, pokud by myslenka ztratila vyznam.

O neprimych citacich mluvime nékdy jako o parafrazich. Cizi mysSlenku
preformulujete vlastnimi slovy tak, aby nebyla vytrzenda zkontextu nebo
neztratila sviij plivodni vyznam. Nepiimou citaci miize byt mnohdy cela
kapitola. MnoZstvi neptrimych citaci neni ve védecké praci nijak omezeno.

Pro¢ citujeme?
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Odkazy na citace v textu

Odkaz na citaci v textu slouzi k identifikaci dokumentu, piripadné jeho konkrétni
Casti. Jde o strucnou formu citace, vsunutou pifimo do textu nebo uvedenou
ve formé poznamky pod carou. Pro zapis odkazu v textu se pouZiva jedna
z nasledujicich metod.

Metoda poznamek
Na citovany dokument odkazujeme cislem poznamkKky, které je pfimo v textu.
Samotna citace je v plné formé uvedena pod Carou.

»  Vtextu:
,Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.” 4

» Pod ¢arou bude plnd podoba citace:
GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha: Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

| e e e =

v textu - metoda

1

1

1

1

1

i 1
Odkaz na citace 1
1

- G 1
poznamek pod cCarou. :
1

1

Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle poradi, v jakém jsou uvedeny

v citacnim soupisu. V pripadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje

se pod stejnym cislem.

= Vtextu: 1
»Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.” (33, str. 56)

» Vsoupisu citaci bude plnd podoba citace:
33. GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha: Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

v textu - metoda

1

1

1

1

1

Odkaz na citace :
1

v , o 1
Ciselnych citaci. 1
1

1

1

Metoda uvadéni roku publikace

Tato metoda je béZznd pii psani védeckych a odbornych praci. Proto
doporucujeme dat ji prednost pred ostatnimi.

Sklada se z prvniho tdaje zadznamu a roku vydani. Udaje jsou uvadény
v kulatych zavorkach za citaci. PouZit miiZete i hranaté zavorky. Pokud jde
o prvni Udaj zaznamu, obvykle jim byva jméno autora, nebo nazev korporace.
Pokud nema dokument autora, potom pouzijte prvni slova z nazvu.

4 GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999. ISBN 80-7203-124-4, s. 254.
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" Vitextu:
»Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.” (Giddens, 1999)

Odkaz na citace
v textu - metoda
uvadéni roku.

» Vsoupisu abecedné usporddanych citaci:
GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha: Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

———— ————————— ]

V textu se miliZe jméno autora piirozené vyskytovat. V tomto piipadé bude
v zavorce pouze rok vydani dokumentu.

= Vtextu:
Jak uvadi Giddens (1999), ve vsech typech spolecnosti se vyskytuje

nerovnost,
Odkaz na citace

v textu - metoda
uvadéni roku (druha
varianta).

|

I

1

1

1

1

|

I

l

= Vsoupisu abecedné usporddanych citaci: :
GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha: Argo, 1999. |
ISBN 80-7203-124-4, s. 254. i

Pokud vydal tentyz autor v jednom roce publikaci dvé a vice, rok vydani
se doplni o malé pismeno abecedy (a, b, ¢, d ...).

= Vtextu:
»Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.” (Giddens, 1999a)

. v vy . , , Odkaz na citace
= Vsoupisu abecedné usporddanych citaci: v textu - metoda

| 1

| 1

| 1

| 1

| 1

! I

| 1

| 1

| 1

. - I 7 gv 7
! GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha: Argo, 1999a. I uvadeni roku.
! I

! ISBN 80-7203-124-4, s. 254. :

| 1

| 1

| 1

! I

| J

GIDDENS, Anthony. Sociologie : druhy pohled. 1. vyd. Praha: Argo, 1999b.
ISBN 80- 7203-124-4, s. 254.

Razeni a umisténi citaci

V soupisu citaci na konci prace jsou citace razeny abecedné. Pokud je vice dél
od jednoho autora, jsou razeny podle roku vydani tak, Ze nejmladsi dila jsou
uvadéna jako prvni.

Citace se mohou usporadat i podle tematickych celkii nebo podle druhu
dokumentu (elektronické dokumenty, ¢lanky, klasické dokumenty), a v ramci
téchto skupin opét abecedné.
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Citovani

Citace mohou byt umistény bud pod ¢arou nebo na konci dokumentu. MoZna
je i kombinace obou zplisobl. Pokud je citace umisténa pod carou, obvykle
to byva na stejné strance, na které je poznamka.

Obecné zasady citovani

Citace musi byt prehledné a jednoduché

Existuje vZdy nékolik moznosti, jak dany zdroj citovat. Stejné jako
dodrzujete v celé praci jednotnou Upravu citaci v textu, musite dodrZovat
i zplisob citovani. Vyberte si tedy jeden zpisob citovani a ten ponechte
pro celou praci neménny.

Citace musi byt aplné
Nékteré udaje v citaci (autor, nazev, rok vydani a dalSi) jsou oznaceny
jako povinné. Neznamena to ale, Ze by citace musela obsahovat pouze je.
Pokud jste schopni zjistit vice Udajli, které mohou identifikovat dilo,
urcité je v citaci uved'te.

Mize se stat, ze dany zdroj nebude obsahovat povinny udaj. Vtom ptipadé
se pokuste jej zjistit zjinych zdroji nebo alespori odhadnout. Udaj, ktery
odhadujete (nejcastéji to byva rok vydani), musite vZdy uvést v hranatych
zavorkach.

Pokud nebude povinny udaj zjistitelny, vynechate jej

Citujte vyhradné z primarnich prament
Pti prebirani citaci z jinych zdroji vznikaji zbytecné nepiesnosti. Citace
tedy vytvarejte primo z primarniho pramene.

Zachovani jazyka dokumentu
Pri citovani se neprekladaji nasledujici udaje: autor, nazev, podnazev,
udaje o vydani a nakladatelské udaje.

Dodrzovani norem

A to nejen norem tykajicich se vytvareni citaci nebo autorského zakona.
Zapomenout nesmite ani na cita¢ni etiku nebo pravopisné normy pro
dany jazyk.
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Norma CSN ISO 690

Normy stanovuji obecna pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci, urcuji
povinné a nepovinné prvky, stanovuji také formalni dpravu a strukturu citaci,
a usporadani soupisu bibliografickych citaci v€etné metody odkazi.

= CSNISO 690
Dokumentace. Bibliografické citace: obsah, forma, struktura
Norma upravuje citovani Kklasickych dokumentii - monografie,
vysokoskolské kvalifika¢ni prace, firemni literatura, seridlové publikace,
Casti a stati v monografiich, prispévky ve sborniku a c¢lanky v seridlové
publikaci.

= CSNISO 690-2
Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich
casti
Druhou normu vyuZijete, pokud citujete programy a databaze,
elektronické serialy, clanky v elektronickém serialu nebo fulltextové
databazi, webové stranky, emaily a dalsi elektronické dokumenty.

Prehled v$ech norem, vztahujicich se k formalni iipravé dokumenti

(SN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovavanych textovymi editory —

e ]
CSN IS0 5966 Formalni Gprava védeckych a technickych zprav
CSN ISO 7144 Formalni Gprava disertaci a podobnych dokumentt Dalsi normy majici
CSN ISO 2384 Formalni dprava preklad vztah k formalni
CSN 01 0198 Formalni iprava resersi Upravé dokumentd.
CSN IS0 2145 Cislovani oddilii a pododdilt psanych dokumenti
CSN IS0 999 Zasady zpracovani, uspotadani a grafické upravy rejstiiki
CSN 01 0194 Referat a anotace
CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelska) Gprava knih a nékterych dalsich druha

neperiodickych publikaci

CSN 01 0199 Vydavatelska Gprava odbornych ¢asopist

Citacni etika a plagiatorstvi

Cita¢ni etika vyZaduje, aby autor viditelné oznacil Cast textu, kterou prevzal
z jiného publikovaného, ale i nepublikovaného dila.

Tato moralni povinnost autora je vSeobecné uznavanym
principem citac¢ni etiky.
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Citovani

Plagiatorstvi je védomé pouZiti myslenek, slov ¢i ndzort nékoho dalSiho, bez
priznani jejich pavodu. Pokud tedy nejde o Vasi myslenku, vzdy musite pouZzit
citace. Neni vyZadovano, aby vSechny mySlenky v praci byly VaSe, je pouze
vyzadovano cizi mySlenky radné oznacit. V dneSni dobé je tato problematika
velice intenzivné feSena a jsou prijimana striktni opatfeni. Na mnoha
univerzitach ma plagiatorstvi za nasledek ukonceni studia.

Chyby pri citovani

v

Mezi nejvazné;jsi prohiesky proti citacni etice patii:

» Necitovani dél, ze kterych autor cerpal. Vtomto pripadé jde o vyse
zminéné plagiatorstvi bez ohledu na to, zda Slo o imysl nebo nedbalost.

= C(Citovani dél, ktera autor nepouZil, nejcastéji za ucCelem zvySeni
mnozstvi pouZité literatury. Problémem je i tzv. prestizni citovani. Autor
cituje uznavané kapacity oboru za icelem zvyseni vlastni prestize.

= (Citace vlastnich dél, které tematicky nesouvisi s aktualni praci.

» Nepiesné a neuplné citace, které mohou znemoZnit nalezeni
citovaného dila. V tomto pripadé je vhodné citace i aktualizovat, zejména
pokud jde o citaci elektronického dokumentu.

= Spatné vypracovani citaci, které neodpovida normé.

Nyni vite, co se skryva pod pojmem citovani a citace. Vite, jak citace vypadaji
a kde v textu mohou byt umistény. V pripadé jakychkoliv nejasnosti se bez
problémi miliZete obratit na vySe uvedené normy, popfi. vyuZit nami
doporucené materialy, které tuto problematiku mapuji podrobnéji. V nasledujici
Casti se tedy miizeme vénovat pouze vytvareni samotnych citaci.
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| CITOVANI ZDROJU - PRAKTICKY

V predchazejicim textu jsme Vas obecné seznamili s problematikou citovani
pouzitych zdroji. Spravnym citovanim dodrzujete prava autorli a svoji
odbornou praci nesnizite na pouhy plagiat.

Jak jiz bylo také v predchazejicim textu uvedeno, metodika tvorby citaci
je popsana normou CSN ISO 690. Jeji prvni ¢ast se vztahuje na citovani
klasickych dokumentli, a druha c¢ast popisuje citovani elektronickych zdroji.
Nebudeme zde detailné probirat obsah obou norem, pouze se sezndmime
se zaklady vytvareni citaci u rtznych typl dokumentt. Dozvite se, které udaje
jsou pro zdznam povinné a odkud tyto informace mizZete ziskat.

Zdroje informaci pro popis dokumentu

Zdrojem udajii pro vytvoreni bibliografické citace je vidy primarni pramen.
Zakladni pravidlo tedy zni - vytvaret citaci vZdy s knihou (dokumentem) v ruce.

Sami se miiZete zkusit zamyslet nad problémy, které vzniknou
prebirdnim zdznamii ze sekunddrnich pramenti.

Mize se stat, Ze pouZijete zaznam jiného vydani knihy, popt. zdznam, ktery
je jednodusSe Spatné vytvoreny. I tento zplisob prace vede k nelimyslnému
plagiatorstvi.

Prameny udajti pro vytvoreni citace se lisi dle typu dokumentu:

= Klasické tisténé dokumenty - titulni list, rub titulniho listu, tiraz,
prebal knihy (respektujte uvedené poradi). Informace, které neziskate z
téchto ¢asti knihy, hledejte v celé knize - Gvod, zavér, obsah, piilohy.

» Elektronické dokumenty (napi. webovd stranka) - informace
se pokuste najit kdekoli na strance - treba i ve zdrojovém kédu. Toto
pravidlo plati i pro dalsi typy dokumenti (zvukové, obrazové atd.).

Diive nez se pustime do vytvareni bibliografickych citaci, podivame
se na zakladni pravidla interpunkce, ktera se musi bezpodmine¢né dodrzovat,
a také na strukturu zaznamu. V této ¢asti se také seznamime s problematikou
povinnych a nepovinnych poli zaznamu.

Otazka
k zamysleni.

Il

Odkud cerpat
informace pro
popis dokumentu.
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Interpunkce

Interpunkce, tedy znaménka pro oddélovani, se lisi podle idaji. Obecné se udaje

zapisuji takto:

Udaj - oddélovaci znak - mezera - dalsi tidaj

Struktura bibliografické citace

Podoba bibliografické citace je u kazdého typu dokumentu odlisSna. Jeji podobu
si tedy ukdZeme az u konkrétnich prikladd. Prvky v bibliografickych citacich
sedéli na povinné a volitelné. Povinné udaje slouzi pro bezproblémovou
identifikaci dokumentu.

Primarni odpovédnost

Autor dila, tedy osoba, ktera je pfimo odpovédna za vznik dila.

Jeden autor
— uvadime ve formé PRIJMENI, Jméno.
— neuvadime tituly a védecké hodnosti

Vice autort

— pokud ma dilo vice autori, uvadime maximalné tfi - jména
oddélujeme carkou

— poradi vice autorli ponechavame tak, jak je uvedené v primarnim

— pri vétsim poctu autori uvadime pouze jednoho (vybereme toho,
ktery je na prvnim misté, nebo je jeho jméno zvyraznéné)
— Zajméno pridame zkratku et al. (a jini)

Autorem dila je korporace
— uvadime cely nazev korporace, ktera je za dilo odpovédna
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= Autor je neznamy

— autora neuvadime a pokracujeme nasledujicim idajem - na tento
problém narazite napft. pfi citovani zakont

Nazev a podnazev dila

Nazev prebirame z titulniho listu knihy. Prebal knihy byva Casto graficky
upraven, proto zde uvedeny nazev muze byt nedplny. Mimo nazev miize mit
kniha také podndazev. Tyto dva pojmy oddélujeme dvojteCkou s oboustrannou
mezerou. Udaje zapisujeme kurzivou.

| 333 tipui a triki pro maximdlni vyuZiti Internetu. (nazev)
| Kurs obchodniho prdva : obchodni zdvazky. (nazev : podnazev)
1

Nazev nepieklddame a ponechavdme jej v origindlnim znéni. Pokud je nazev
vicejazy¢ny, ponechame poradi uvedené na titulnim listu a jednotlivé casti
oddélujeme rovnitkem.

Engineering economics and economic design for process engineers.

|
|
: Computer architecture = Pocitacovd architektura.

Typ média

Tento udaj je povinny pouze u elektronickych dokumentti. Uvadi se za nazvové
udaje do hranatych zavorek.

| [online]
i [CD-ROM]

Oznaceni vydani

Konkrétni vydani popisovaného dokumentu. Prebira se opét tak, jak je uveden
v knize. Tento udaj se nepreklada.

| 3. vyddni 'i
I Wyd. 3. !
| 3. aktualizované a upravené vyddni. !
i 3rd edition. i
! I
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Misto vydani

Udaj prebirame tak, jak je uveden v primarnim dokumentu. Pokud je uvedeno
vice mist, vybirame to na prvnim misté, popf. typograficky zvyraznéné. Tento
udaje se také nepreklada.

! Praha i
: London !
Nakladatelské udaje

Udaj se snazime neptebirat v podobé, v jaké je zapsan v primarnim dokumentu.
Vytvarime vzdy nejjednodusSi a srozumitelnou podobu celého nazvu.
Vynechavame zkratky a oznaceni druhu spolecnosti (s.r.o.). Jediné oznaceni,
které vZidy ponechdme, je Press.

— Cely nazev nakladatelstvi -
Springer Science+Business Media Deutschland GmbH

— Zkraceny nazev v bibliografické citaci

|
|
|
|
|
|
|
|
|
: Springer Science+Business Media

Rok vydani

Tento udaj opét neprebirame v podobé, jak je uveden v primarnim dokumentu.
Zapisujeme jej pouze jako rok. Pokud udaj o datu vydani chybi, pokusime se jej
odhadnout. V tom pripadé pouzivame hranaté zavorky.

! 2007 Publikace vysla v roce 2007
| [20077] Pravdépodobné vysla v roce 2007
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Standardni cislo

Ciselny udaj, ktery slouZi pro absolutni identifikaci knihy. Nej¢astéji se setkate s:

= ISBN (International Standard Book Number)
V CR provozu od roku 1989

= ]SSN (International Standard Serial Number)
V CR v provozu od roku 1996

Tyto tdaje ma tedy smysl zjiStovat pouze u dokumentli vydanych od vyse
uvedenych let.

——— ———————————————

vaivs

informace najdete i v doporuéenich VS a dal$ich organizaci pro vytvaren citaci.
Nyni jiZ mGZeme prejit na bibliografické citace jednotlivych typt dokumentd.

Bibliografické citace tradi¢nich dokumenti

Monografie

= PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy : podndzev. Vydani. Misto vydani: Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

BEJCEK, Josef. Kurs obchodniho prdva : obchodni zdvazky. 4. vyd. Praha: C.
H. Beck, 2007. 535 s. ISBN 978-80-7179-781-4.

Casti monografif (kapitoly)

= PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy : podndzev. Vydani. Misto vydani: Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. Lokace ve zdrojovém dokumentu nebo nazev
casti, pocet stran. ISBN.

BEJCEK, Josef. Kurs obchodniho prdva : obchodni zdvazky. 4. vyd. Praha: C.
H. Beck, 2007. Uvod do problematiky, s. 11-18. ISBN 80-7179-781-4.

Serialy

» Ndzev seridlu. Misto vydani: Nazev nakladatelstvi, roky vydani, ro¢nik.
ISSN.

Projekt : odborny mésicnik o stavbdch, interiérech a materidlech. Praha:
Adore, 1998-. ISSN 1211-9490




Citovani zdroju - prakticky

Casti serialt (¢lanky)

» Autor. Nazev ¢lanku. Ndzev seridlu, rok vydani, ro¢nik, ¢islo, strany.

KRSKOVA, L.; HILSKA, I.; KOPECKA, P. aj. Molekularni diagnostika
malignich lymfomt fady B : detekce klonality a stru¢ny prehled

problematiky s vlastnimi vysledKy. Casopis lékarii ceskych. 2004, ro¢. 143,
¢.3,s.191-194. ISSN 0008-7335.

Kvalifika¢ni prace

= PRIJMENI, Jméno. Ndzev prdce : podndzev (druh prdce). Misto vydani:
Nazev vysoké skoly, ndzev fakulty, rok vydani. Pocet stran, pocet priloh.
Vedouci diplomové prace.

MATEJKA, Tomas. Nosnd konstrukce autoservisniho sti'ediska

s administrativni ¢dsti : steel structure of a service department with the
administrative section (diplomova prace). Brno: Vysoké uceni technické,
2007.128s, 5 pril.

Bibliografické citace elektronickych dokumentii

Webova stranka

= PRIJMENI, Jméno autora stranky. Ndzev strdnky (titulek) [online].

Datum vydani, datum posledni revize [citovano dne]. Dostupné z WWW:
<URL adresa>.

POKORNY, Pfemysl. MozZnosti vyhodnocovdni namdhdni ocelovych
konstrukci jerdbii podle CSN 27 0103 : Navrhovdni ocelovych konstrukci
jerdbt, vypocet podle meznich stavii [online]. 3/2007 [citovano 2007-07-
23]. Dostupné z WWW: <http://stavebni-technika.cz/clanky/vezove-a-
sloupove-jeraby/vyhodnocovani-namahani-konstrukci-jerabu/>.

Elektronicky serial

= Ndzev seridlu [Druh média]. Udaje o vydani [datum citovani]. Dostupné
z WWW: <URL adresa>. ISSN.

Adventura na cestdch [on-line]. Vydano: 20.1.2005 [citovano 2007-07-
23]. Dostupné z WWW:
<http://www.adventura.cz/nacestach/clanek.asp?clanek=202>.




Citovani zdroja - prakticky
Elektronicky ¢lanek

= PRIJMENI, Jméno autora. Nazev ¢lanku. Ndzev seridlu [druh média].
Datum vydani, ro¢nik, ¢islo, datum posledni revize [datum citovani].
Dostupné z WWW: <URL adresa>. ISSN.

STRIBNY, Petr. Pobaltim na kole. Adventura na cestdch [on-line]. Vydano:
20.1.2005, 23 [citovano 2007_07_23]. Dostupné z WWW:
<http://www.adventura.cz/nacestach/clanek.asp?clanek=204>.

Tato kapitola Vas seznamila s vytvarenim bibliografickych citaci pro jednotlivé
typy dokumentt. Existuje vSak mnoho dalSich moZnosti, které mizete vyuZit.
Pro lepsi orientaci v problematice doporucujeme dtikladné prostudovani
dostupnych norem a dalSich zdroj.




Obsahova analyza textu

| OBSAHOVA ANALYZA TEXTU

V predchazejicich kapitole jsme se vénovali tvorbé bibliografickych citaci, jejichz
soucasti je i bibliograficky zaznam, tedy zaznam nejduilezitéjSich 0daji, které
slouzi pro popis dokumentu a pro jeho bezproblémovou identifikaci. Vytvareni
bibliografickych zaznamii je vysledkem tzv. identifika¢ni analyzy.

Mimo identifika¢ni analyzu, ktera slouzi pro identifikaci dokumentu, se provadi
obsahova analyza. Z nazvu jisté dokaZete usoudit, Ze pti obsahové analyze se
zjisStuji informace, které struc¢né charakterizuji obsah dokumentu.

Obsahova analyza, redukce textu, vytvaireni anotaci a referati. To jsou témata,
kterymi se budeme zabyvat v nasledujici ¢asti kurzu.

Obsahova analyza textu

Obsahova analyza ma poskytnout udaje, které presné a strucné charakterizuji
obsah dokumentu. Udaje z obsahové analyzy a tdaje z identifika¢ni analyzy tak
plné popisuji dokument.

P vytvareni obsahové analyzy je nejlepsi prostudovat cely dokument. Pokud
budete napriklad vytvaret reSerSi, tento postup mozny nebude. Nezbytné
informace ovSem nemusite ¢erpat z plného textu.

Zameérite se zejména na tyto ¢asti dokumentu:

" nazev

» referat (ktery pravdépodobné vytvoril nékdo jiny pred Vami)
* obsah

* (vod, tvodni véty kapitol nebo odstavciti

" Zaver

» ilustrace, tabulky, diagramy a dalsi prilohy

* zvyraznéna ¢i podtrZzena slova v textu

Sémanticka redukce textu

Jde o proces zhusténi celého do struc¢néjsi formy. Tou byva anotace nebo
referat. Pro vytvoreni takového textu je nutné vybrat informace, které jsou
podstatné zhlediska obsahu a které Ctenairi pomohou s rozhodnutim, zda
je pronéj dokument zajimavy a zda ho ma vyhledavat. NesnaZte se tedy
vanotaci ani v referdtu zminit vSechna témata dokumentu. Zaméite
se na to duleZité.



Obsahova analyza textu

vivs

Musite vybrat hlavni téma a na zakladé tohoto vybéru vytvorit skupinu
klicovych slov. Tato slova vyuZijete pri psani anotace nebo referatu. Pomoci
nékolika vét tedy vyjadrite cely obsah dokumentu.

Faze procesu sémantické redukce
» Identifika¢ni analyza - provadite na samém zacatku. ZjiStujete informace
nezbytné pro vytvoreni bibliografického zaznamu. Mimo jiné tak zjistite
jméno autora, nazev dokumentu a tidaje o rozsahu a prilohach.
* Obsahova analyza - méla by byt provedena v nékolika krocich:
- Prolistovani knihy (prohlédnuti dokumentu).
- Prohlédnuti vyse zminénych ¢asti dokumentu.
- Prohlédnuti jinych zdrojt, pro ziskani chybéjicich udajt.
- Vytyceni hlavniho tématu dokumentu (o co jde?).
- Vytvoreni skupiny klicovych slov (10-15 slov, ktera presné vystihuji
obsah). V této casti budete pravdépodobné Cerpat z obsahu a nazvu
hlavnich kapitol, a také z predmluvy.

= Na zakladé klicovych slov formulujete obsah dokumentu (strucné, jasné
véty) a vytvorite tedy redukovany text.

Typy redukce
Existuje nékolik typt redukovanych textii. Pro priklad uvaddime dva nejznameé;jsi,
které budete vytvaret velice ¢asto. Anotaci a referat.

Anotace

Anotace je stru¢na charakteristika dokumentu nebo jeho ¢asti z hlediska jeho
obsahu. Je soucasti bibliografického zaznamu, ktery ji tedy musi predchazet.
Doporucena délka anotace se pohybuje vrozmezi 5-10 radki a méla by byt
uvedena ve dvou jazycich (mateisky + 1 svétovy jazyk).

Anotace odborného dokumentu by méla obsahovat: ;.
=  druh dokumentu T m
" hlavni téma Co vSe by méla
= problém, predmét a ucel prace obsahovat anotace.
= vysledky prace
* conového prace prinasi
* mohou zde byt i strucné informace o autorovi



Anotace
diplomové préce.

Anotace
literarniho dila.

T

Co vse by mél
obsahovat
referat.

Obsahova analyza textu

Anotace diplomové prdce:

Diplomovd prdce se zabyvd kriminalitou v Ceské republice, nastiriuje jeji vyvoj a rozloZeni. Autor se
detailné zaméFuje na kriminalitu v policejnich obvodech okresti Ceské Budéjovice, Pisek, Tdbor a to
jak na jeji vysi, tak na strukturu. Soucdsti prdce je strucnd geografickd charakteristika jednotlivych
policejnich obvodu. Autor se pokousi nalézt priciny odlisného vyvoje kriminality ve méstech a na
venkove.

Vysvétleni zdkladnich pojmii této oblasti a rozdéleni vnitini struktury kriminality maji napomoci
vytvorit teoreticky ndhled na danou problematiku. Prdce zahrnuje obsdhlou prilohu tabulek, grafii

a map, které umoznuji lepsi orientaci. Diplomovd prdce by mela prispét k reseni problémii

kriminality a rozsirit pozndni o zdkonitostech tizemniho rozloZeni trestné ¢innosti, =
________________________________________________________ -

Anotace literarniho dila by méla obsahovat:

druh dila

* ndarodnost, zemé a obdobi, do néhoZ spada tvorba autora
* téma a obsah dila

* misto a doba déje popisovanych udalosti

Anotace literdrniho dila :
Na pocdtku britsko-americké vdlky, roku 1812, zmizi kvakerskd misiondrka Rachel Greenhowovd :
v neprobddané divociné obklopujici Michiganské jezero. Po Case ji vSichni poklddaji za mrtvou. :
Vsichni, kromé jejiho bratra Marka, ktery se odmitd vzddt nadéje a vydd se na nezapomenutelnou :
pdtraci vypravu do nezndmych krajii. :
Béhem Markova putovdni s "plavci” - obchodniky s koZesinami, kteri ve svych kdnoich na cesté za :
zboZim urazi nekonecné vzddlenosti - objevujeme mladou Kanadu s jejimi osadami vznikajicimi :
uprostred nevyzpytatelné prirody, a pokousime se vypdtrat pravdu o tom, kde Rachel ukon¢ila svou :
cestu. Markovi dd v situacich, kdy se vsichni kolem chdpou zbrani, dost prdce neuchylit se k ndsilf, :
jak mu uklddd jeho ndboZenstvi. J

Referat (abstrakt)

Referat je zkraceny vyklad obsahu dokumentu (nebo jeho ¢asti) s hlavnimi
vécnymi udaji a zavéry, ktery zdiiraziiuje nové poznatky a umozZiuje
rozhodnout se o tcelnosti studia ptivodniho dokumentu. Je del$i neZ anotace,
obvykle vrozsahu do 500 slov. U kratSich dokumentd (¢lanky, ¢asti knihy)
by mél byt vrozsahu do 250 slov. Nazev referatu ma odpovidat nazvu
dokumentu.

Referat ma zpravidla tuto osnovu:

» PouZité metody - pokud jsou pouZité metody nové nebo maji zvlastni
vyznam, je tieba je uvést. Obecné znamé metody staci jen vyjmenovat.

» Vysledky prdce - dava se prednost novym a provéfenym faktiim,
vysledkiim dlouhodobého vyzkumu a objeviim dulezitym pro FeSeni
praktickych otazek.

» Zdvery - uvadéji se prijaté nebo zamitnuté hypotézy popsané
ve zpracovavaném dokumentu.

= Oblast vyuZiti



Obsahova analyza textu

Mezi dal$i redukované texty patri extrakt (vytah z textu), resumé (souhrn),
konspekt nebo napft. excerpta (vypisky z textu). At uz budete vytvaret jakykoli
druh redukovaného textu, nezapominejte byt stru¢ni. Vzdy se drZte jedné hlavni
myslenky, ktera vystihuje téma dokumentu, a tu popiste. NesnaZzte se vystihnout
vSechny ¢asti.

Jakykoliv extrahovany text slouzi ostatnim zajemctim o problematiku a pomaha
jim rozhodnout se, zda je pro né dany informacni zdroj relevantni, ¢i nikoli.
Proto se pokuste do textu zahrnout co nejvice klicovych slov. NemiZe jit ovSem
pouze o vycCet téchto slov. Redukovany text se vyznacuje tim, Ze je napsan
v prirozeném jazyce a dodrzuje jazykova pravidla.



Tvorba odborné prace

| STRUKTURA ODBORNE PRACE

Proc je tak diilezité napsat kvalitni odbornou praci (seminarni, zavére¢nou -
bakalarskou, magisterskou, disertac¢ni) a k ¢emu viibec slouzi? Dlivodem sepsani
odborné prace, studie ¢i védeckého c¢lanku je primarné komunikac¢ni potireba
védct - hlavné komunikaci myslenek se tribi nazory a mohou vznikat nové
myslenky a poznatky. Odborna pisemna produkce, stejné jako ustni nebo
elektronicka, prispiva k zajiSténi kontinuity ve vyvoji védy.

Student navic touto formou (sepsanim a obhajobou) prokazuje znalost daného
oboru - osvojeni teorie a metodologie, schopnost samostatného zpracovani

tématu. Odborny text ma vlastni specifickou strukturu a poZadavky, o kterych je
tieba védét, neZ se do psani pustime.

Jde o pozadavky na formalni spravnost (struktura textu) a vécnou spravnost
(vlastni obsah). Cesta od myslenky Kk jeji realizaci byvda mnohdy c¢lenitd - nyni
si projdeme jeji jednotlivé faze.

Princip tvorby - etapy prace a technika psani

Etapy se daji pouzit na veskeré druhy praci, nicméné jejich mira opodstatnéni se
muze liSit:

1. Volba tématu a strategie pripravy: témata mohou byt vypsand, zadana

Ci Ize psat podle vlastniho zajmu. Vzdy je tieba zvazit casovou naroc¢nost,

dostupnost zdrojii nebo vlastni obezndmenost stématem. Nasleduje

konzultace s vedoucim prace + sestaveni orientacni osnovy (ivod - stat
- Zaveér).

2. Shromazdéni informaci z prameni: vyhledavani dokumentt k bodiim
osnovy (primarni tiSténé i elektronické) z nejrtiznéjSich zdroji (zdroje
sekundarni i terciarni).

3. Zpracovani informaci zprament: studium dokumentli a jejich
nasledna selekce. Vypisky, citace, shromazdéni, tridéni a interpretace
relevantnich informaci. Nelze studovat vSechny prameny dikladné,
protoZe jejich pocet byva znacny, zavisi na rozsahu prace - kvalitni prace
obsahuje cca 1 pramen na stranku prace.

4. VyzKkum: experimentalni ¢ast prace. Na zakladé studia literatury
a obezndmenosti s teorii - urceni problému, cili a hypotéz vyzkumu,
jejich ovéreni popf. zpochybnéni vybrané metody vyzkumu. Nemusi byt
vZdy soucasti.



Tvorba odborné prace

5. Vytvaieni textu prace: tvorba osnovy a obsahovd napli textu.
RozvrZeni textu do jednotlivych logickych Casti, psani vlastniho textu,
priprava priloh, tabulek, obrazkd.

6. Priprava dokumentace: sestaveni bibliografie - dodrzovat citacni
normu a dokonceni upravy priloh, tabulek apod.

7. Priprava konecné verze prace: definitivni verze prace - doplnéni textu
napf. o seznam pouzitych zkratek, tabulek + konecna redakce textu
(korekce chyb, preklepti). Kontrola formalni stranky prace a vyhotoveni
Cistopisu - vazba.

8. Odevzdani: promysleni odpovédi na otazky oponenta.

9. Prezentace prace a obhajoba.

Uvedeny vycCet naznacuje, Ze sepsani kvalitni prace ,chce sviij cas“. Casovy
harmonogram zavisi nejen na druhu prace - cca od 5 (seminarni prace) do 60
(diplomova prace) stran, ale i na samotném autorovi.

Pfi psani se Ize bodii presné drZzet (shromazdéni materialli - tridéni - psani), ale
je moZné se jimi ,jen“ inspirovat (materialy - priibézné psani - NAPAD - nové
materialy - psani ...). Obecné plati, Ze ¢im vice do tématu pronikneme, tim kratsi
dobu trva samotné sepsani textu. Pfred kone¢nou redakci textu je dobré nechat
praci na chvili ,uleZet”, tim ziskdme odstup a novy nahled.

Vlastni struktura prace

»Jak clenime text a co je obsahem jednotlivych ¢asti?“

Forma odbornych praci je standardizovand - méla by se ridit normou
CSNISO 7144 Dokumentace - Formdini tuprava disertaci a podobnych
dokumentii.

Text tedy ¢lenime na tyto c¢asti:

1. Vstupni oddil - desky, titulni list, prohlaSeni, podékovani, abstrakt
a klicova slova, obsah.

2. Hlavni oddil - uvod, jadro prace, zavér.

3. Zavérecny oddil - seznam ilustraci a seznam tabulek, seznam zkratek
a symbold, slovnicek specifickych termind.
Ne vzdy je treba dodrZet vSechny Ccasti prace - rozhodné jsou pokyny
konkrétniho pracoviste, které obvykle vydava vzorové Sablony praci.

—m
Struktura odborné
prace.
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Tvorba obsahu.

Tvorba odborné prace

Vstupni oddil

OdlisSné Ccislovani od hlavniho oddilu (fimské Cislice ¢i  pismena),
popf. se necisluje viibec.

Titulni list - zakladni informace o samotném dokumentu - nazev
prace (miize byt dvojjazyCny), jméno a piijmeni autora prace, datum
sepsani, misto (mésto, fakulta, Skola).

. Abstrakt (anotace) - uveden bibliografickou citaci a doplnén o
kli¢ova slova - heslovita témata textu.

. Prohlaseni - Cestné prohlaseni autora o ptivodnosti prace.

* Obsah - nazvy hlavnich oddild a pododdili s ¢isly stran - hierarchicka
struktura. Doporucuji se maximalné tri hierarchické arovné:

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T |
i 1 Nadpis prvni urovné - vzdy se uvadi na novém listul! i
! 1.1  Nadpis druhé arovné (podnadpis/podkapitola) :
| 1.2 Nadpis druhé virovné (podnadpis/podkapitola) !
i 1.2.1 Nadpis tieti arovné (podnadpis/podkapitola) :
-

Hlavni oddil

= Uvod - aktualni problematika a vytéené cile, popi. formulace hypotéz

vaivys

kazdé hlavni kapitoly - finalni verze se formuluje aZ nakonec prace!

» Jadro prace - text (vyklad obsahu), tabulky (shrnuti diikazli) a obrazky
(akcentace diilezitého) ilustrujici podstatu prace (ostatni se davaji
do priloh) + citace (podpora vlastni argumentace).

»Zavér - hodnoti praci (vysledky) a dava podnéty pro dalsi vyzkum
v izké navaznosti na jadro prace. Stejné jako Uvod se stylizuje aZ
nakonec!

Dalsi ¢asti tohoto pododdilu:

- Soupis bibliografickych citaci - Uplné citace zdroji dle citani
normy.

- Prilohy - doplikové obrazky, tabulky, bibliografie nepouZita
v textu (,Doporucena literatura“), formulare, dotazniky, schémata
zapojeni, zdrojové kédy atd.

Zavérecny oddil




Tvorba odborné prace

Seznam ilustraci a seznam tabulek - obrazky, grafy, diagramy,
fotografie, nakresy apod. Lze Cislovat kazdy typ zvlast nebo dohromady
pod pojmem ,obrazek“. Kazdy ,obrazek“ ma Ccislo, titulek (nazev)
a vysvétlivky (legenda). Pro seznam tabulek plati uvedené obdobné.

V textu:

o
e

Obr. 1: Kniha Obr. 2: Hromada Casopist

Seznam zkratek a symbolé~—zkratky; kmémjsou—bé%né,—jseupoﬁft’;
v jiném vyznamu nebo se vyskytuji v textu prilis ¢asto (seznam lze vlozit
i na konec hlavniho oddilu za Soupis bibliografickych citaci = seznam
pouzitych zdroja).

Dalsi doporuceni

Teoreticka c¢ast prace ma kompilac¢ni charakter = prace s literaturou - tuplny,

logicky
shrnuti

propojeny prehled stavajictho poznani k problematice. Jde o vlastni
poznani na zakladé systematického studia zdroji ve vztahu k tématu

a cili prace.
Experimentalni cast prinasi vlastni poznatky (konkrétni vyzkum) - tvirci

cast.
=  Stylistika textu: piSe se pasivni formou nebo ve 3. osobé plurdlu (ivod,
popfr. zavér lze psativ 1. osobé singularu).
Uvod/Zavér:
r—-—---Jakotéma-svéprace jsem-sizvolil/a~ - Zavérem bych shrnul fa. -~ - ——
Vlastni text:

,Vyzkumy je potvrzeno...“ (pasivni forma), ,Védci zjistili...“ (3. os. pl.)

Cislovana stranka (miizeme strankovat napf. az od ¢isla 5, 6 apod.,,
odpocitdme-li predchozi stranky vstupniho oddilu, které se necisluji
nebo ¢isluji odlisné).

Shrnuti




Shrnuti kapitoly.

Tvorba odborné prace

Problematika sepsani odborné prace byla rozclenéna na ¢ast ,pripravnou”
(etapy prace a technika psani) a na ¢ast pojednavajici o formalnich nalezitostech
prace (struktura textu).

Tento materidl miZe byt chapan jako urcity ndvod k tomu, jak béhem celého
procesu psani postupovat a kterych podstatnych c¢asti se pritom drZet. Tim,
Ze postupné splnime jednotlivé popsané metodické kroky, si podstatné
ulehc¢ime celkovou praci - nebude uZ pro nas problém naplnit poZadovanou
strukturu smysluplnym obsahem.

Nezapominejme, Ze kvalitni prace je nasi vizitkou a odrazi to,
co jsme se v pritbéhu vysokoskolského studia naucili.
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| ZAKLADNI CHYBY PRI TVORBE ODBORNE PRACE

Predmeét tohoto tématu neni treba néjak komplikované uvadét, protoze samotny
nazev hovori za vSe - primarné jde o ukazky typickych chyb, kterych je tireba
se pri psani prace vyvarovat. Nedéla totiz dobry dojem, pokud praci - byt i po
obsahové strance perfektni - znehodnotime po strance formalni ¢i jazykové.

V praci prokazujeme jak obezndmenost s tématem a metodickou zdatnost, tak
dovednosti ,neodborné“ spojené sjazykem a stylem. Na druhou stranu - po
obsahové strance nevalny text lze c¢astecné péci o formu zachranit (absence
pravopisnych ¢i vécnych chyb vcetné preklepi, peclivé dodrzeni struktury prace

apod.). V Cem se tedy nejvice chybuje?

Spatné zvolené téma - prvni chyba odborné prace!

Od spravné zvoleného tématu se odviji nasledné psani jakékoliv odborné prace.
Pro konkretizaci zvolené problematiky je dobré mit stale na paméti ucel dané
prace - vyznam pro teorii i praxi.

Vyznamny je také rozdil mezi predmétem prace a tématem:

* Predmét prace
Okruh jevi - skutec¢nosti (ekonomické vztahy, fyzikalni zakony, ...) a objekty
(architektonicka dila, ...), které jsou predmétem zkoumani. V oblasti ekonomie
miiZeme za piredmét prace povazovat naprt. produktivitu prace.

= Téma prace
Konkrétni ukol k reSeni! Vycleiiuje se z predmétu prace, ktery konkretizuje.
Poté, co dle dostupné literatury popiSeme jev zvany produktivita prace, prichazi
na fadu vyzkum (nebo jakakoliv prakticka ¢ast prace), ve kterém aplikujeme
shrnuté poznatky. Ukolem se pak miZe stit napi. nmavrh na zvy$eni
produktivity prace ve firmé XY.

Jesté si uvedeme témata, kterd nejsou ke zpracovani prilis vhodn4, protoZe:

»  jsou prili§ trividini (vyzkum nepiinadsi nic nového) ¢i jiZ zpracovand
(neaktualni)

*  jsou neetickd - nemoralni experimenty s pouZitim citlivych dat

*  jenelze zpracovdvat samostatné - tésna navaznost na jina témata

= presahuji moZnosti autora
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Které téma radéji
nevolit.
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Dalsi chyby odbornych praci

MizZeme je rozclenit na nékolik zakladnich oblasti:

Vécné

vz

kompilace bez zjevného piinosu autora, ktera nepiinasi vlastni
zhodnoceni ¢i thel pohledu,

plagiatorstvi - prejimani cizich texti bez oznaceni autora
(nedodrZeni citaci),

nedostatecné literarni pokryti prace - maly rozsah pouzité
literatury, staré nebo nevyvazené zdroje (absence zdroji X uvedeni
zdroji, které nebyly pouzity),

tendencni zpracovani - piedpojatost apod.

Metodické

vysledek prace neprinasi nic nového - jde jen o shrnuti, popis bez
analyzy vysledktl a nasledného zobecnéni,

Spatné vyvozené zavéry - vychazi znedostateCné zpracovaného
vyzkumu, kdy zvolime nereprezentativni vzorek, Spatnou vyzkumnou
metodu, ignorujeme ,neprijemna fakta“, kterd vyvraceji nase ptivodni
predpoklady, nebo se dopustime dalSich metodickych pirehmatd.

Formalni

nedodrzeni vyZadované struktury prace - chyby v popisu ,obrazka“
¢i tabulek, chybné umisténi jejich seznamu, nevhodné zvolené
materialy do priloh, nestandardni odkazovani v textu a jiné obdobné
prohiesky proti poZzadované strukture,

nedodrzenim struktury samotného textu - zde se jedna o prehnanou
Clenitost textu (zbytecné mnozZstvi kratkych kapitol) nebo naopak
o Clenitost nedostatecnou (jednolity a hlavné dlouhy a nepiehledny
text).

Jazykové

Nedodrzeni pasivni formy ¢i 3. osoby pluralu jak u vlastnich myslenek,
tak i u téch prejatych.

Uziti prili§ dlouhych souvéti, tzv. ,odstavcové véty*.

Gramatika - bez komentare. ©
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Vybérové

Terminologie - jednotné pouziti termint - je-li to nutné, vymezime ve
Slovnicku termind, omezeni cizojazy¢nych vyrazii - misto nich
uzijeme ustalené Cceské ekvivalenty, napt. slova jako ,pokus”
(experiment), ,stale“ (permanentné) a omezeni mnohoznacnych
vyrazi, u nichz hrozi bezkontextové pouziti.

Zptisob vyjadirovani - vyhnout se pomocnym slovesiim typu

,provést zaznam“= zaznamenat, ,provést sledovani“ = sledovat,
dvojimu zaporu - ,neslo si nevSimnout..., ,nelze nesouhlasit...” ,
tzv. vycpavkovym slovim - ,Je tedy ziejmé, Ze..“, ,Dale bylo

zjisténo, ze..., ,Dale je potieba si uvédomit...“ a frazim - ,A jak uz to
tak ve firmach byva...”

Mezery - pomlcky piSeme s mezerami X spojovnik bez mezer.
Pomlc¢kou naznacujeme rozmezi ,od - do“ (14. - 15. ¢ervence 2007),
spojovnikem naopak spojujeme obdobné, souvisejici vyrazy (plati to i
v pripadé numerického vyjadienti).

SPRAVNE | SPATNE
2005-2006 2005 - 2006
s. 55-60 s.55-60
kap. 1-2 kap.1-2

Zkratky - zacatkové zkracujici slova na prvni pismeno ¢i slabiku -
piSeme s teckou X tvorené prvni a posledni hlaskou slova - bez
tecky.

ZACATKOVE | KRACENE ZACATKEM A KONCEM
p. - pan pi - pani
str. - strana fa - firma i faktura
t. €. - toho Casu cca - circa
tzv. - takzvany VS - versus

Znacky - fyzikalni veli¢iny piSeme malymi pismeny X chemické znacky
velkymi.

FYZIKALNI VELICINY - kg, hl, t, v, ha, m?
CHEMICKE ZNACKY - H20, H2S04

ALE !l kdyz je fyzikalni veli¢ina pojmenovana po ¢lovéku, tak se piSe
s velkym pismenem - Volt, Pascal, Ampér...




Shrnuti kapitoly.

Tvorba odborné prace

Zavérectnou korekci textu provadéjme na vytiSténé verzi prace - stalym
pohledem na monitor pocitace brzy prestaneme chyby vnimat.

O korekci je téZ dobré poprosit nékoho blizkého - miiZze nas upozornit na véci,
které nam po nékolikahodinové praci mohou unikat. V tivahu pripada korekce
jak preklept, tak stylistickych chyb.

Tim, Ze budeme mit po ruce aktualizované vydani pravidel ceského pravopisu,
také jisté nic nezkazime ©.

SHRNUTI

Vychodiskem textu o zakladnich chybach odborné prace se stal problém spojeny
se spravnou volbou tématu. Tento problém vychazi z predpokladuy,
Ze ,spravné nastavené téma“ je pro praci jako celek urcujici.

V textu byly zminény zakladni moZnosti vybéru tématu, uveden rozdil mezi
piredmétem prace a tématem samotnym s priklady nevhodnych témat.

Nasledné déleni dalSich moznych chyb vychazelo zkomplexniho pojeti
odborné prace (kombinace chyb vécnych, metodickych, formalnich
a jazykovych), pricemz byly zdliraznény chyby jazykové (terminologie, zplisob
vyjadrovani a zakladni typograficka pravidla).
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