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|  PRINCIP CITOVANI

Vidy, kdyZz se chystate psat odbornou praci, musite zacit nejprve studiem
dokumentd, které o dané problematice jiz pojednavaji. V dnesni dobé, pokud
se nepohybujete na poli védeckych pokustli, neni mozné, Ze byste se vénovali
dosud nikym nezmapované problematice.

Studiem téchto materialli ziskate obecné povédomi o dané problematice.
Pochopite jeji propojeni s dalsimi obory a obecny kontext. Ziskate potrebné
védomosti, které budou slouZit jako zaklad pro Vasi védeckou praci. Jisté si také
vytvorite seznam literatury, ze které budete vychazet.

Pfi psani samotného textu se tak budete mnohdy obracet na jiné autory, budete
uvadét jejich myslenky nebo na né reagovat. Text nebo Cast textu, které
prebirate do Vasi prace, musite vZdy oznacit tak, aby bylo na prvni pohled
ziejmé, Ze nejde o VasSe myslenky. Pouze oznaceni ¢asti textu nestaci. Musite je
doplnit o takové informace, které umozni identifikaci ptivodniho dila. Tato
¢innost se nazyva citovani a jeho vysledky se oznacuji jako citace.

ZAKLADNI POJMY

Citace

Doslovné prevzata cast textu zjiného dila. Citace je doprovazena presnou
identifikaci pramene, ze kterého dany vyrok nebo text pochazi, tedy
bibliografickou citaci. Citace se musi odlisit od vlastniho textu. Pro odliSeni
pouzivame obvykle uvozovky, odsazeni, kurzivu nebo jiny typ pisma. Vyberte si
vZdy jednu formu a tu dodrZujte v celé praci.

Bibliograficka citace

Umoziuje identifikaci a zpétné vyhledani dokumentu, ze kterého pochazi citace.
Slouzi jako zdroj informaci pro ¢tenare, recenzenty nebo oponenty dokumentu.
Bibliografické citace jsou dnes soucasti kazdé odborné prace. Ctenai ma diky
nim piehled o dalsi literature tykajici se dané problematiky.

Citovani

Odkazovani na zdroje, ze kterych jsme cerpali, pii psani vlastni odborné prace.
Smyslem citovani je uvést dostatecné mnozstvi udaji, podle kterych jsme
schopni jednoznac¢né identifikovat pitivodni materidly. Citovanim uvadi autor
svoji praci do souvislosti sjiz existujici literaturou dané problematiky
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a umoziuje tak ctenartim lépe pochopit kontext celé prace.
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Kdy citujeme

Citace je odkaz na knihu, ¢lanek, webovou stranku, email nebo na jakékoliv jiné
publikované dilo, ze kterého vychazime pri psani vlastni odborné prace, pokud
z tohoto dila prebirame cizi mySlenky.

Citovat miiZete i dosud nepublikované dilo, pracovni poznamky, materialy
z prednasek a skoleni, nebo osobni komunikaci. Nejcastéji budete citovat text.
Nesmite ale zapominat na obrazky, tabulky, grafy a jiné.

Proc citujeme

Smyslem citovani je umozZnit identifikovat a najit zdroje, ze kterych jste
vychazeli. Ctendt nemusi pochopit nékterou zVasich myslenek, chce
se o problematice dozvédét vice nebo si Vasi praci potrebuje zaradit do SirSiho
kontextu. At uz narazi na jakykoliv problém, dikladné zpracované citace mu jej
pomohou vyftesit.

Hlavni diivody proc citovat:
— DodrZovani autorskych prav
— Respektovani autorské etiky
— Prokazani vlastni znalosti tématu
— MoZnost ovéreni uvedenych tezi
— Uvedeni do SirSiho kontextu
— 0dkazy na dalsi literaturu k tématu
— Citovanim vytvarite relevantni zdroje pro sledovani literatury daného
tématu

7

Citace prima a neprima

Citace rozdélujeme na piimé a neprimé podle zptisobu prebirani textt.

Citace prima oznacuje doslovné prevzaty text. MnoZstvi primych citaci
by nemélo prekrocit 10% z celého textu. Védecka prace by neméla byt pouze
kompilaci cizich nadzord. U seminarnich praci se toleruje hranice 30%. Primych
citaci vyuZivejte zejména u trefnych myslenek, které nejdou preformulovat

vlastnimi slovy, popf. tehdy, pokud by myslenka ztratila vyznam.

O nepiimych citacich mluvime nékdy jako o parafrazich. Cizi myslenku
preformulujete vlastnimi slovy tak, aby nebyla vytrzena zkontextu nebo
neztratila svlij pavodni vyznam. Nepfimou citaci miize byt mnohdy cela
kapitola. Mnozstvi nepiimych citaci neni ve védecké praci nijak omezeno.

Proc citujeme?
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Odkazy na citace v textu

0Odkaz na citaci v textu slouzi k identifikaci dokumentu, ptipadné jeho konkrétni
Casti. Jde o stru¢nou formu citace, vsunutou pfimo do textu nebo uvedenou
ve formé poznamky pod carou. Pro zapis odkazu v textu se pouZiva jedna
z nasledujicich metod.

Metoda poznamek
Na citovany dokument odkazujeme cCislem poznamky, které je primo v textu.
Samotna citace je v plné formé uvedena pod ¢arou.

»Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.”

= Pod carou bude pInd podoba citace:
GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

v textu - metoda

1

1

1

1

1

1

X Odkaz na citace
1

' poznamek pod &arou.
1

1

Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle poradi, v jakém jsou uvedeny
v cita¢nim soupisu. V pripadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje
se pod stejnym cislem.

Odkaz na citace

=  Vsoupisu citaci bude plnd podoba citace: v textu - metoda

33. GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

Metoda uvadéni roku publikace

Tato metoda je béZna pii psani védeckych a odbornych praci. Proto
doporucujeme dat ji prednost pired ostatnimi.

Sklada se z prvniho tdaje zaznamu a roku vydani. Udaje jsou uvadény
v kulatych zavorkach za citaci. PouZit miZete i hranaté zavorky. Pokud jde
o prvni udaj zaznamu, obvykle jim byva jméno autora, nebo nazev korporace.
Pokud nema dokument autora, potom pouZijte prvni slova z nazvu.

! GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999. ISBN 80-7203-124-4, s. 254.
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= Vtextu:
»Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.” (Giddens, 1999)

Odkaz na citace
v textu - metoda
uvadeéni roku.

» Vsoupisu abecedné usporddanych citaci:
GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254. )

L -

V textu se miliZe jméno autora prirozené vyskytovat. V tomto pripadé bude
v zavorce pouze rok vydani dokumentu.

= Vtextu:
Jak uvadi Giddens (1999), ve vsSech typech spolecnosti se vyskytuje
nerovnost.

Odkaz na citace
v textu - metoda
uvadeni roku (druha

»  Vsoupisu abecedné usporddanych citaci:
varianta).

GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999.
ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

T o o o o - - —— -

Pokud vydal tentyZz autor v jednom roce publikaci dvé a vice, rok vydani
se doplni o malé pismeno abecedy (a, b, ¢, d...).

= Vtextu:
,Ve vSech typech spolecnosti se vyskytuje nerovnost.“ (Giddens, 1999a)

Odkaz na citace
v textu - metoda
uvadéni roku.

|
1
1
1
1
'=  Vsoupisu abecedné usporddanych citaci:

. GIDDENS, Anthony. Sociologie. 1. vyd. Praha : Argo, 1999a.
E ISBN 80-7203-124-4, s. 254.

|

1

1

GIDDENS, Anthony. Sociologie: druhy pohled. 1. vyd. Praha : Argo, 1999b.
ISBN 80- 7203-124-4, s. 254.

L e T I T T T |

?
]

Razeni a umisténi citaci

V soupisu citaci na konci prace jsou citace razeny abecedné. Pokud je vice dél
od jednoho autora, jsou razeny podle roku vydani tak, Ze nejmladsi dila jsou
uvadéna jako prvni.

Citace se mohou usporadat i podle tematickych celkii nebo podle druhu
dokumentu (elektronické dokumenty, ¢lanky, klasické dokumenty), a v ramci
téchto skupin opét abecedné.
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Citace mohou byt umistény bud’ pod ¢arou nebo na konci dokumentu. MozZna
je i kombinace obou zplisobii. Pokud je citace umisténa pod carou, obvykle
to byva na stejné strance, na které je poznamka.

Obecné zasady citovani

Citace musi byt prehledné a jednoduché

Existuje vZdy nékolik mozZnosti, jak dany zdroj citovat. Stejné jako
dodrzujete v celé praci jednotnou upravu citaci v textu, musite dodrZovat
i zplisob citovani. Vyberte si tedy jeden zpiisob citovani a ten ponechte
pro celou praci neménny.

Citace musi byt aplné
Nékteré udaje v citaci (autor, nazev, rok vydani a dalsi) jsou oznaceny
jako povinné. Neznamena to ale, Ze by citace musela obsahovat pouze je.
Pokud jste schopni zjistit vice udajii, které mohou identifikovat dilo,
urcité je v citaci uved'te.

MiiZe se stat, Ze dany zdroj nebude obsahovat povinny udaj. Vtom pripadé
se pokuste jej zjistit zjinych zdroji nebo alespoii odhadnout. Udaj, ktery
odhadujete (nejcastéji to byva rok vydani), musite vidy uvést v hranatych
zavorkach.

Pokud nebude povinny udaj zjistitelny, vynechate jej

Citujte vyhradné z primarnich pramenti
Pri prebirani citaci z jinych zdroj vznikaji zbyte¢né neptesnosti. Citace
tedy vytvarejte ptimo z primarniho pramene.

Zachovani jazyka dokumentu
Pti citovani se neprekladaji nasledujici tidaje: autor, ndzev, podnazev,
udaje o vydani a nakladatelské udaje.

DodrZovani norem

A to nejen norem tykajicich se vytvareni citaci nebo autorského zakona.
Zapomenout nesmite ani na cita¢ni etiku nebo pravopisné normy pro
dany jazyk.

i

Obecny princip
citovani.
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Norma CSN ISO 690

Normy stanovuji obecnd pravidla pro vytvareni bibliografickych citaci, urcuji
povinné a nepovinné prvky, stanovuji také formalni Gpravu a strukturu citaci,

s 7

a usporadani soupisu bibliografickych citaci v€etné metody odkazi.

= (CSNISO 690
Dokumentace. Bibliografické citace: obsah, forma, struktura
Norma upravuje citovani Kklasickych dokumentii - monografie,
vysokoskolské kvalifika¢ni prace, firemni literatura, seridlové publikace,
¢asti a stati v monografiich, prispévky ve sborniku a ¢lanky v serialové
publikaci.

= CSNISO 690-2
Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich
casti
Druhou normu vyuZijete, pokud citujete programy a databaze,
elektronické seridly, ¢lanky v elektronickém seridlu nebo fulltextové
databazi, webové stranky, emaily a dalsi elektronické dokumenty.

Prehled vSech norem, vztahujicich se k formalni ipravé dokumenti

(SN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovavanych textovymi editory

]
CSN IS0 5966 Formalni uprava védeckych a technickych zprav
CSNISO 7144 Formalni Uprava disertaci a podobnych dokumentii DalSi normy majici
CSN IS0 2384 Formaln{ tprava prekladii vztah k formalni
CSN 010198 Formalni uprava resersi Upravé dokumentd
CSN IS0 2145 Cislovani oddili a pododdilii psanych dokumentti
CSN IS0 999 Zasady zpracovani, uspoiadani a grafické upravy rejstriki
CSN 01 0194 Referat a anotace
CSN 01 0166 Nakladatelska (vydavatelskd) iprava knih a nékterych dalsich druha

neperiodickych publikaci
CSN 010199 Vydavatelska tprava odbornych ¢asopisti

CITACNI ETIKA A PLAGIATORSTVI

Citacni etika vyZaduje, aby autor viditelné oznacil Cast textu, kterou prevzal
z jiného publikovaného, ale i nepublikovaného dila.

Tato moralni povinnost autora je vSeobecné uznavanym
principem citac¢ni etiky.
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Plagiatorstvi je védomé pouziti myslenek, slov ¢i nazori nékoho dalsiho, bez
priznani jejich ptivodu. Pokud tedy nejde o Vasi myslenku, vzdy musite pouzit
citace. Neni vyZzadovano, aby vSechny myslenky v praci byly Vase, je pouze
vyZzadovano cizi mySlenky radné oznacit. V dnesni dobé je tato problematika
velice intenzivné feSena a jsou prijimana striktni opatfeni. Na mnoha
univerzitich ma plagiatorstvi za nasledek ukonceni studia.

Chyby pri citovani

v

Mezi nejvaznéjsi prohiesky proti citacni etice patii

= Necitovani dél, ze kterych autor cerpal. Vtomto pripadé jde o vyse
zminéné plagiatorstvi bez ohledu na to, zda Slo o imysl nebo nedbalost.

= (Citovani dél, ktera autor nepouzil, nejcastéji za Ucelem zvyseni
mnozstvi pouZité literatury. Problémem je i tzv. prestiZni citovani. Autor
cituje uznavané kapacity oboru za ucelem zvyseni vlastni prestiZe.

= (Citace vlastnich dél, které tematicky nesouvisi s aktualni praci.

= Nepriesné a neuplné citace, které mohou znemoZnit nalezeni
citovaného dila. V tomto pripadé je vhodné citace i aktualizovat, zejména
pokud jde o citaci elektronického dokumentu.

= Spatné vypracovani citaci, které neodpovida normé.

Nyni vite, co se skryva pod pojmem citovani a citace. Vite, jak citace vypadaji
a kde v textu mohou byt umistény. V pripadé jakychkoliv nejasnosti se bez
problémi miliZete obratit na vySe uvedené normy, popf. vyuzit nami
doporucené materialy, které tuto problematiku mapuji podrobnéji. V nasledujici
Casti se tedy miZeme vénovat pouze vytvareni samotnych citaci.

I

Prohresky proti
citacni etice.
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